G

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

SOLICITACAO DA DEMANDA

Unidade Emitente: SUPAD /Supervisdao Administrativa

Segunda Subdefensoria Publica do Estado,

Considerando a demanda de acgdes/solenidades institucionais internos e externos,
mediante alinhamento com a gestdo superior, iniciamos os procedimentos para registro de pregos
visando eventual contratacdo de empresa especializada na organizacdo de eventos para atender as
demandas da Defensoria Publica do Estado do Maranhé&o.

Justifica-se o pleito pela auséncia de estrutura fisica organizacional e quadro de
pessoal na Defensoria que possa suprir demanda de eventos institucionais, posto que os servigos a
serem contratados requer qualificacdo das empresas no ramo dos servigos requeridos, e o pretenso
pacto apresenta maior beneficio pela contratacdo técnica, econbmica e administrativamente viavel,
sobretudo, mais vantajosa para a Administragédo, que prima eficiéncia, presteza e qualidade, bem como
a satisfagdo na realizacao dos eventos

As atividades solenes da Defensoria Publica do Estado que, obstante seu carater
eventual, denotam necessidade de servigo especializado na organizagdo de eventos, apto a suprir as
exigéncias inerentes a cada momento, onde prima-se pela exceléncia no atendimento, e a auséncia de
determinados parametros afetaria negativamente a realizacdo dos eventos, que contam com a
participacdo efetiva de defensores, servidores e autoridades de outros poderes, exigidos servigos
diversificados conforme ordenacgao superior.

Ressalta-se que a contratagcdo de empresa especializada € favoravel diante da
possibilidade de contar com uma atuacao profissional no ramo de atividade, que facilita um pronto
atendimento das demandas, resultando em indices de qualidade, conforto, bem-estar, comodidade,
satisfacdo ao publico interno e externo presentes nos eventos, e principalmente por caracterizar melhor
opcao para minimizar custo. Posto que as empresas especializadas na area de eventos tém contato
diversificados que facilita o pronto atendimento, com expertise a minimizar transtornos, seja na
prestacao de servigos ou no cumprimento de prazos, propiciando, além da redugéo de custos, qualidade
na prestacdo dos servicos a serem contratados, visto que requer qualificagdo especifica no ramo de
atividade.

Assim, solicitamos continuidade aos tramites para eventual contratacdo de empresa
especializadas na organizagdo de eventos, através de pregdo pelo sistema de prego, conforme
demonstrativo dos itens, termo de referéncia e estudo técnico preliminar, anexos nos autos.
Ressaltamos que nao é necessario informar dotagao orgcamentaria pois trata de registro de prego, logo o
pretenso pacto apresenta o beneficio de contratagdo mais técnica, econbmica e administrativamente


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

viavel, sobretudo, mais vantajosa para a Administracado, que prima pela eficiéncia, presteza e qualidade,
gerando satisfagdo na realizagdo dos eventos.

Quadro de Detalhamento:

Numero do Processo: 0001230.110000936.0.2024

Tipo: Pregéo Eletrénico

Especificaggo: Ei/sé?\;gg de Registro de Preco - Organizacao de
Interessado: Defensoria Publica Estadual do Maranh&o

Registro de Preco para eventual contratacéo de
empresa especializada na prestacéo de servigos

Descrigao: de planejamento, organizagéo, coordenacgao,
execucéo e acompanhamento dos eventos do
DPE-MA.

Valor Total Estimado R$ 2.579.273,33

Atenciosamente, em 26 de margo de 2024.

Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora
Supervisdo Administrativa

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / supad@ma.def.br -

0034363v1

_ eil Documento assinado eletronicamente por Aparecida Maria Brito Veiga, Supervisora
Igimm.'a. L‘ily Administrativa, em 09/04/2024, as 09:11, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrbnica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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bl (EHSORIA POBLICA

de Bade (o Magnlie

Supervisdo Administrativa da DPE-MA <supad@ma.def.br>

AUTORIZAGCAO PARA PROCESSO ADMINISTRATIVO REF EVENTOS E AFINS

2 mensagens

DEFENSORIA GERAL DA DPE-MA <defensoriageral@ma.def.br> 4 de abril de 2024 as 16:30
Para: Supervisdo Administrativa da DPE-MA <supad@ma.def.br>

Senhor/a Supervisor/a,

Comunicamos a autorizacdo e solicitamos a ado¢do de providéncias para abertura de processo
administrativo para prestagdo de servigo referente aos eventos realizados pela Defensoria Publica do
Estado do Maranhao.

Atenciosamente,

GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES
Defensor Publico-Geral do Estado do Maranhao

por gentileza acusar recebimento.

Respeitosamente,

Leticia Ferreira

9 9 9 Chefe de Gabinete
\

. ® Gabinete da Defensoria Geral
DEFENSORIA PUBLICA

Maranha
do Estado do Maranhao @ (98)3221-6110/ 3231-5819 - Ramal 3069

o defensoriageral@ma.def.br

Supervisao Administrativa da DPE-MA <supad@ma.def.br> 5 de abril de 2024 as 09:01
Para: DEFENSORIA GERAL DA DPE-MA <defensoriageral@ma.def.br>

Prezada Leticia Ferreira,
Bom Dia,

Confirmo o recebimento e agradego pelo pronto atendimento.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=ac54731d53&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1795433834055568898& simpl=msg-f:1795433834055...  1/2
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Atenciosamente,
1 X Supervisao Administrativa

Defensoria Publica do Estado do Maranh&o
Ay Janior Coimbra, s/n, Renascenca ll,

b

DEFENSORIA PUBLICA @0 Luis — Maranh&o. CEP: 65075-696
do Estade do Maranhdo  Fone: (98) 3221-6110 / 3232-0338 =R 203

[Texto das mensagens anteriores oculto]
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A

Orienta

DEFENSORIA PUBLICA DO
MARANHAO SUPERVISAO
ADMINISTRATIVA

COTACAO

A empresa ORIENTA CONSULTORIA COMERCIO E SERVICOS LTDA, inscrita

sob o CNPJ n° 11.709.184/0001-80, sediada na Rua das Laranjeiras, n° 03, Quadra n° 57, Jardim

Renascenca, Sao Luis — MA, vem por meio desta, vem através desse, apresentar proposta de

precos para prestacao de servicos.

~ UNIDADE DE VALOR
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANT. UNITARIO VALOR TOTAL
1 DJ - Disk Jockey | Diaria de 6 horas 5 780,00 3.900,00
2 Garcom Por turno 150 280,00 42.000,00
3 Interprete de Libras horas 1000 320,00 320.000,00
4 Mestre de cerimonia Por turno 150 1.320,00 198.000,00
5 Recepc10nAlsta Por turmo 300 300,00 90.000,00
portugués
6 Servicosde | o de 8 horas| 80 750,00 60.000,00
Cerimonialista
i iari 53.000,00
7 | Servicos Musicais | Unidade/ diaria |, 2.650,00 ’
de 06 horas
3 Alrnogo/]éintar - tipo Por pessoa 2000 145,00 290.000,00
9 Alrnogo/]é;ntar - tipo Por pessoa 1000 200,00 200.000,00
10 Bolo confeitado Unidade 18 280,00 5.040,00
11 Kit lanche Unidade 4000 28,00 112.000,00
1 Bombons de Unidade 500 4,50 2.250,00
chocolate
13 Brunch Por pessoa 5000 60,00 300.000,00
14 | Coffee break - tipo 1 Por pessoa 5000 38,00 190.000,00
15 | Coffee break - tipo 2 Por pessoa 1000 27,00 27.000,00
16 Coquetel tipo 1 Por pessoa 1000 66,00 66.000,00
17 Coquetel tipo 2 Por pessoa 1000 90,00 90.000,00
Garrafa de café ou 18.400,00
18 cha Unidade 400 46,00
- 02 litros

Rua das Laranjeiras, n° 03, Quadra n° 57, Jardim Renascenga, CEP 65.075-250 — Sdo Luis/MA
CNPJ: 11.709.184/0001-80 Inscricdo Estadual: 123288690 Fone/Fax: (98) 3304-
7997/99992-7358/98879-0343/98849-5088

e-mail: orientaservicos@gmail.com/comercialorienta@outlook.com




Orienta

19 Junk Food - Tipo 1 Por pessoa 500 45,00 22.500,00
20 Junk Food - Tipo 2 Por pessoa 500 60,00 30.000,00
21 Welcome Coffee Por pessoa 500 44,00 22.000,00
22 Arranjo de flor Unidade 100 250,00 25.000,00
pequeno para mesa
o3 | Arranjo de flores Unidade 50 650,00 32.500,00
tipo cerrado
24 Coroa de Flores Unidade 40 700,00 28.000,00
(funebre)
o5 | Arranjo de flores Unidade 50 700,00 35.000,00
tipo jardineira
26 Bouquet de flores Unidade 50 550,00 27.500,00
i 25.000,00
27 Cadeira de Unidade / didria | 500 50,00 ’
policarbonato
28 Cadeira plastica Unidade / didria 6000 6,00 36.000,00
29 | Decoragao em baldo Cento 50 2.100,00 105.000,00
30 Mesa bistré 60 cm Unidade 50 450,00 22.500,00
31 Mesa bistrdo 80 cm Unidade 50 480,00 24.000,00
32 Mesa em PVC Unidade 100 11,00 1.100,00
33 Pranchao Unidade 100 40,00 4.000,00
34 Tapete classico Unidade 20 190,00 3.800,00
35 Tapete persa Unidade 20 70,00 1.400,00
4
36 Toalha de mesa Unidade 80 80,00 6.400,00
quadrada
2.
37 Toalha de mesa Unidade 80 25,00 000,00
redonda
Auditorio para até 64.000,00
38 500 (Quinhentas) Diaria 20 3.200,00
pessoas
Auditorio para até 54.000,00
39 200 (Duzentas) Diéria 20 2.700,00
pessoas
40 | Apartamento Single Diaria 50 260,00 13.000,00
41 | Apartamento Duplo Diaria 50 300,00 15.000,00
a - 42,
gp | Locagdodetenda- | il qo ghoras| 50 850,00 200,00
10 x 10m

Rua das Laranjeiras, n° 03, Quadra n° 57, Jardim Renascenga, CEP 65.075-250 — Sdo Luis/MA
CNPJ: 11.709.184/0001-80 Inscricdo Estadual: 123288690 Fone/Fax: (98) 3304-
7997/99992-7358/98879-0343/98849-5088

e-mail: orientaservicos@gmail.com/comercialorienta@outlook.com




Orienta

Locacdo de tenda - 5 30.000,00

43 X 5m

Diaria de 8 horas 50 600,00

Valor Total dos servicos: R$ 2.739.790,00 (Seis milhoes, setecentos e trinta e nove mil,
setecentos e noventa reais).

Validade: 60 (sessenta) dias

Sao Luis MA, 13 de marco de 2024.

Atenciosamente,
ﬁ -~
%.“» 4 _

Orienta Consultoria Comercio e Servicos Ltda.
Sergio Tajra Vasconcelos
Engenheiro Civil
CPF: 774.153.613-34
CI: 353462950 SSP/MA
Socio-Gerente

Rua das Laranjeiras, n° 03, Quadra n° 57, Jardim Renascenga, CEP 65.075-250 — Sdo Luis/MA
CNPJ: 11.709.184/0001-80 Inscricdo Estadual: 123288690 Fone/Fax: (98) 3304-
7997/99992-7358/98879-0343/98849-5088
e-mail: orientaservicos@gmail.com/comercialorienta@outlook.com



Vitoria

A

SERVICOS E EVENTOS

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

SAO LUIS - MA

Assunto:

Proposta de Preco

Proposta que faz a empresa VITORIA SERVICOS GERAIS E EMPREENDIMENTQOS LTDA, inscrita no
CNPJ n° 17.465.579/0001-60 estabelecida no endereco RUA DOS CASTANHEIRO N 06, QUADRA N 06,
JARDIM RENASCENCA - Sao Luis- MA,em atendimento a solicitacdo de Orcamento para atender ao evento

desta instituicdo, nesta cidade.

ITEM DESCRICAO UNIDADE DE QUANT. VALOR UNITARIO
MEDIDA REGISTRADA REGISTRADO
1| DJ - Disk Jockey Diaria de 6 horas 5 R$ 650,00
2 | Garcom Por turno 150 R$ 250,00
3| Interprete de Libras horas 1000 R$ 300,00
4 | Mestre de cerimonia Por turno 150 R$ 1.200,00
5 | Recepcionista portugués Por turno 300 R$ 280,00
6 | Servigos de Cerimonialista Diéaria de 8 horas 80 R$ 800,00
Unidade/ diaria de
7 | Servigos Musicais 06 horas 20 R$ 2.500,00
8 Almoco/jantar - tipo 1 Por pessoa 2000 R$ 150,00
9 | Almogo/jantar - tipo 2 Por pessoa 1000 R$ 190,00
10 | Bolo confeitado Unidade 18 R$ 250,00
11| Kit lanche Unidade 4000 R$ 25,00
12 | Bombons de chocolate Unidade 500 R$ 5,00
13| Brunch Por pessoa 5000 R$ 65,00
14 | Coffee break - tipo 1 Por pessoa 5000 R$ 35,00
15 | Coffee break - tipo 2 Por pessoa 1000 R$ 28,00
16 | Coquetel tipo 1 Por pessoa 1000 R$ 65,00
17 | Coquetel tipo 2 Por pessoa 1000 R$ 80,00
Garrafa de café ou cha
18 |- 02 litros Unidade 400 R$ 45,00
19| Junk Food - Tipo 1 Por pessoa 500 R$ 45,00
20| Junk Food - Tipo 2 Por pessoa 500 R$ 55,00
21| Welcome Coffee Por pessoa 500 R$ 45,00

(98) 98877-0054
(98) 3235-4768

vitorialtda2012 @gmail.com

R. dosCastanteifos) n% 06, 0008, Zardirm Renascenga)-330 Luis)(MA) | CEF:65075-120




Arranjo de flor pequeno para
22 | mesa Unidade 100 R$ 200,00
23| Arranjo de flores tipo cerrado Unidade 50 R$ 600,00
24 | Coroa de Flores (funebre) Unidade 40 R$ 600,00
25 | Arranjo de flores tipo jardineira Unidade 50 R$ 600,00
26 | Bouquet de flores ‘ Unidade 50 R$ 600,00
27 | Cadeira de policarbonato Unidade / diaria 500 R$ 45,00
28 | Cadeira pléastica Unidade / diaria 6000 R$ 8,00
29 | Decoracdo em baldo Cento 50 R$ 2.000,00
30 | Mesa bistré 60 cm Unidade 50 R$ 500,00
31 | Mesa bistré 80 cm Unidade 50 R$ 500,00
32 | Mesaem PVC Unidade 100 R$ 12,00
33 | Pranchéo Unidade 100 R$ 35,00
34 | Tapete classico Unidade 20 R$ 180,00
35 | Tapete persa Unidade 20 R$ 80,00
36 | Toalha de mesa quadrada Unidade 80 R$ 90,00
37| Toalha de mesa redonda Unidade 80 R$ 20,00

Auditorio para até 500
38 | (Quinhentas) pessoas Diéria 20 R$ 3.000,00

Auditdrio para até 200
39 | (Duzentas) pessoas Diaria 20 R$ 2800,00
40 | Apartamento Single Diéria 50 R$ 250,00
41 | Apartamento Duplo Diaria 50 R$ 280,00
42 | Locacgdo de tenda - 10 x 10m Diaria de 8 horas 50 R$ 800,00
43| Locacdo de tenda - 5 x 5m Diaria de 8 horas 50 R$ 500,00

Prazo de Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

S4ao Luis, 14 de margo de 2024.

Atenciosamente,

= TE M Y &% I\
itonia Sewy. Geraise Em,:ureend:me?ﬂos WL
Shelijane Severiano de Carvalho
Diretora Administrativo
CRA n® 5057

(98) 98877-0054
(98) 3235-4768

vitorialtda2012 @gmail.com

R. dosCastanteifos) n% 06, 0008, Zardirm Renascenga)-330 Luis)(MA) | CEF:65075-120




§ M PINTO SERVICOS EIRELI -ME

CNPJ 26.310.127/0001-09

Trav. Q - Qd - 16 - Casa 04 - Residencial Planalto Anil III - Sdo Luis -MA - CEP: 65.050-892
Telefone: (98) 99970-9730/ E-mail:

INTERMEDIAR

Sewwicos

COTAGCAO DE PRECO

A
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo

R. da Estrela, 421 - Centro, Sdo Luis - MA, 65010-200

1. PROPONENTE

Razdo Social: S M PINTO SERVICOS EIRELI -ME

CNPJ: 26.310.127/0001-09

Endereco: Trav. Q — Qd - 16 — Casa 04 - Residencial Planalto Anil Il - Séo Luis -MA - CEP: 65.050-892

Telefone/Fax: (98) 9 9970-9730

Nome do Responsavel: Solange Menezes Pinto

|dentidade do Signatério: 052307402014-9 SSP/IMA
Nacionalidade do Signatario: Brasileiro
Dados Bancarios: Banco do Brasil

2. OBJETO

e-mail: solmpinto@gmail.com

Estado civil do Signatario: Solteira
CPF do Signatario: 242.672.523-00

Cargo/Funcgéo: Empresaria

Ag: 3650-1 Conta Corrente: 49190-x

Prestacgdo servicos de planejamento, organiza¢do, coordenagao, execugao e acompanhamento dos eventos da Defensoria
Publica do Estado Maranhao, que engloba os servigos de alimentagao, material de decoragao e infraestrutura, servigos e

recursos humanos, recursos audiovisuais, papelaria e impressos,

3. PLANILHA DE CUSTOS

ORD ESPECIFICACZ\O Und. Qtd VL. Unit. VI. Total
01 |DJ - Disk Jockey Diaria de 6 horas 5 450,00 2.250,00
02 |Gargom Por turno 150 130,00 19.500,00
03 [Interprete de Libras horas 1.000 330,00, 330.000,00
04 |Mestre de cerimoénia Por turno 150 900,00 135.000,00
05 |Recepcionista portugués Por turno 300 250,00 75.000,00
06 |[Servigos de Cerimonialista Diaria de 8 horas 80 600,00 48.000,00
07 |Servigos Musicais Unidade/ didria de 06 horas 20 2.150,00 43.000,00
08 |Almogo/jantar - tipo 1 Por pessoa 2.000 95,00 190.000,00
09 |Almogo/jantar - tipo 2 Por pessoa 1.000 180,00 180.000,00
10 |Bolo confeitado Unidade 18 220,00 3.960,00
11 [Kit lanche Unidade 4.000 22,00 88.000,00
12 |Bombons de chocolate Unidade 500 5,50 2.750,00
13 |Brunch Por pessoa 5.000 55,00 275.000,00
14 |Coffee break - tipo 1 Por pessoa 5.000 32,00 160.000,00
15 |Coffee break - tipo 2 Por pessoa 1.000 25,00 25.000,00
16 [Coquetel tipo 1 Por pessoa 1.000 59,00 59.000,00
17 |Coquetel tipo 2 Por pessoa 1.000 75,00 75.000,00
18 |Garrafa de café ou cha — 02 litros Unidade 400 40,00 16.000,00
19 [Junk Food - Tipo 1 Por pessoa 500 35,00 17.500,00
20 |Junk Food - Tipo 2 Por pessoa 500 55,00 27.500,00
21 |Welcome Coffee Por pessoa 500 42,00 21.000,00
22 |Arranjo de flor pequeno para mesa Unidade 100 100,00 10.000,00
23 |Arranjo de flores tipo cerrado Unidade 50 500,00 25.000,00
24 |Coroa de Flores (funebre) Unidade 40 800,00 32.000,00
25 |Arranjo de flores tipo jardineira Unidade 50 800,00 40.000,00
26 |Bouquet de flores Unidade 50 650,00 32.500,00
27 |Cadeira de policarbonato Unidade / diaria 500 55,00 27.500,00
28 |Cadeira plastica Unidade / diaria 6.000 5,00 30.000,00
29 |[Decoragdo em balao Cento 50 1.900,00 95.000,00
30 |Mesa bistré 60 cm Unidade 50 550,00 27.500,00
31 |Mesa bistré 80 cm Unidade 50 380,00 19.000,00
32 |Mesa em PVC Unidade 100 13,00 1.300,00

Pégina 1l de 2
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33 |Pranchao Unidade 100 35,00 3.500,00
34 |Tapete classico Unidade 20 150,00 3.000,00
35 |Tapete persa Unidade 20 90,00 1.800,00
36 |Toalha de mesa quadrada Unidade 80 70,00 5.600,00
37 |Toalha de mesa redonda Unidade 80 24,00 1.920,00
38 |Auditério para até 500 (Quinhentas) pessoas Didria 20 2.800,00 56.000,00
39 |Auditério para até 200 (Duzentas) pessoas Diaria 20 2.300,00 46.000,00
40 |Apartamento Single Diaria 50 270,00 13.500,00
41 |Apartamento Duplo Diaria 50 320,00 16.000,00
42 |Locagdo de tenda - 10 x 10m Diaria de 8 horas 50 750,00 37.500,00
43 |Locagdo de tenda-5x5m Diaria de 8 horas 50 400,00 20.000,00
SOMA TOTAL DOS VALORES COTADOS |R$2.338.080,00
TOTAL GERAL DA COTACAO DE PRECO 2.338.080,00

Prazo de Validade da Proposta: 65 (sessenta e cinco) dias.

Total Geral da Cotacdo de Preco: RS 2.338.080,00 (dois milhdes, trezentos e trinta e oito mil e oitenta reais).

Sdo Luis(MA), 02 de Abril de 2024.

govb

Atenciosamente

Documento assinado digitalmente

RAIMUNDO GERSON MUNIZ GARCEZ
Data: 02/04/2024 10:42:21-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Raimundo Gerson Muniz Garcez
Coordenador de Eventos e Treinamentos

CPF:650.191.213-04
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DEFENSORIA PUBLICA

0 Extado do Maranhas

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA/DPE
ORGANIZAGAO DE EVENTOS
MAPA COMPARATIVO - PESQUISA DE PRECO

EMPRESAS TOTAL INDIVIDUAL POR EMPRESA
SERVICO
INTERMEDIAR ORIENTA VITORIA
- MEDIA TOTAL INTERMEDIAR| ORIENTA VITORIA
ITEM DESCRICAO UND QUANT. V. UNIT. V.UNIT. V. UNIT

1 D) - DISK JOCKEY DIARIA POR 6 HORAS 5 R$ 450,00 R$ 780,00 R$ 650,00 R$ 626,67 R$ 3.133,33 R$2.250,00 | R$3.900,00 | R$ 3.250,00

2 GARGOM POR TURNO 150 R$ 130,00 R$ 280,00 R$ 250,00 R$ 220,00 R$ 33.000,00 | R$19.500,00 | RS 42.000,00 | R$37.500,00
3 INTERPRETE DE LIBRAS HORAS 1000 R$ 330,00 R$ 320,00 R$ 300,00 R$ 316,67 R$ 316.666,67 | R$ 330.000,00 | R$ 320.000,00 | R$ 300.000,00
4 MESTRE DE CERIMONIA POR TURNO 150 R$ 900,00 R$ 1.320,00 R$ 1.200,00 R$ 1.140,00 R$171.000,00 | R$ 135.000,00 | R$ 198.000,00 | R$ 180.000,00
5 RECEPCIONISTA PORTUGUES POR TURNO 300 R$ 250,00 R$ 300,00 R$ 280,00 R$ 276,67 R$ 83.000,00 | R$75.000,00 | RS 90.000,00 | R$84.000,00
6 SERVICOS DE CERIMONIALISTA DIARIA DE 8 HORAS 80 R$ 600,00 R$ 750,00 R$ 800,00 R$ 716,67 R$57.333,33 | R$48.000,00 | R$60.000,00 | RS 64.000,00
7 SERVICOS MUSICAIS UN"E"éiK*SDE 6 20 R$ 2.150,00 R$ 2.650,00 R$ 2.500,00 R$ 2.433,33 RS 48.666,67 R$ 43.000,00 | R$ 53.000,00 | RS 50.000,00
8 ALMOCO/JANTAR - TIPO 1 POR PESSOA 2000 R$ 95,00 R$ 145,00 R$ 150,00 R$ 130,00 R$ 260.000,00 | R$ 190.000,00 | R$ 290.000,00 | R$ 300.000,00
9 ALMOCO/JANTAR - TIPO 2 POR PESSOA 1000 R$ 180,00 R$ 200,00 R$ 190,00 R$ 190,00 R$190.000,00 | R$ 180.000,00 | R$ 200.000,00 | R$ 190.000,00
10 BOLO CONFEITADO UNIDADE 18 R$ 220,00 R$ 280,00 R$ 250,00 R$ 250,00 R$ 4.500,00 R$3.960,00 | R$5.040,00 | R$4.500,00

1 KIT LANCHE UNIDADE 4000 R$ 22,00 R$ 28,00 R$ 25,00 R 25,00 R$100.000,00 | R$88.000,00 | R$ 112.000,00 | R$ 100.000,00
12 BOMBONS DE CHOCOLATE UNIDADE 500 R$ 5,50 R$ 4,50 R$ 5,00 R$ 5,00 R$ 2.500,00 R$2.750,00 | R$2.250,00 | R$2.500,00

13 BRUNCH POR PESSOA 5000 R$ 55,00 R$ 60,00 R$ 65,00 R$ 60,00 R$300.000,00 | R$ 275.000,00 | R$ 300.000,00 | R$ 325.000,00
14 COFFEE BREAK - TIPO 1 POR PESSOA 5000 R$ 32,00 R$ 38,00 R$ 35,00 R$ 35,00 R$ 175.000,00 | R$ 160.000,00 | R$ 190.000,00 | R$ 175.000,00
15 COFFEE BREAK - TIPO 2 POR PESSOA 1000 R$ 25,00 R$ 27,00 R$ 28,00 R 26,67 R$ 26.666,67 | R$25.000,00 | R§27.000,00 | R$ 28.000,00
16 COQUETEL TIPO 1 POR PESSOA 1000 R$ 59,00 R$ 66,00 R$ 65,00 R$ 63,33 R$63.33333 | R$59.000,00 | R$66.000,00 | R$ 65.000,00
17 COQUETEL TIPO 2 POR PESSOA 1000 R$ 75,00 R$ 90,00 R$ 80,00 R$ 81,67 R$ 81.666,67 | R$75.000,00 | R$90.000,00 | R$ 80.000,00
18 |  GARRAFA DE CAFE OU CHA - 02 LITROS UNIDADE 400 R$ 40,00 R$ 46,00 R$ 45,00 R 43,67 R$ 17.466,67 | R$16.000,00 | R$ 18.400,00 | R$ 18.000,00
19 JUNK FOOD - TIPO 01 POR PESSOA 500 R$ 35,00 R$ 45,00 R$ 45,00 R$ 41,67 R$20.83333 | R$17.500,00 | R$22.500,00 | R$22.500,00
20 JUNK FOOD - TIPO 02 POR PESSOA 500 R$ 55,00 R$ 60,00 R$ 55,00 R$ 56,67 R$28.33333 | R$27.500,00 | R$30.000,00 | R$27.500,00
21 WELCOME COFFEE POR PESSOA 500 R$ 42,00 R$ 44,00 R$ 45,00 R 43,67 R$21.83333 | R$21.000,00 | RS 22.000,00 | R$22.500,00
22 | ARRANJO DE FLOR PEQUENO PARA MESA UNIDADE 100 R$ 100,00 R$ 250,00 R$ 200,00 R$ 183,33 R$18.33333 | R$10.000,00 | R§25.000,00 | R$20.000,00
23 ARRANJO DE FLORES TIPO CERRADO UNIDADE 50 R$ 500,00 R$ 650,00 R$ 600,00 R$ 583,33 R$29.166,67 | R$25.000,00 | R$32.500,00 | R$ 30.000,00
24 COROA DE FLORES (FUNEBRE) UNIDADE 40 R$ 800,00 R$ 700,00 R$ 600,00 R$ 700,00 R$28.000,00 | R$32.000,00 | RS 28.000,00 | R$24.000,00
25 ARRANJO DE FLORES TIPO JARDINEIRA UNIDADE 50 R$ 800,00 R$ 700,00 R$ 600,00 R$ 700,00 R$ 35.000,00 | R$40.000,00 | RS 35.000,00 | R$30.000,00
26 BOUQUET DE FLORES UNIDADE 50 R$ 650,00 R$ 550,00 R$ 600,00 R$ 600,00 R$30.000,00 | R$32.500,00 | R$27.500,00 | R$30.000,00
27 CADEIRA DE POLICARBONATO UNIDADE/DIARIA 500 R$ 55,00 R$ 50,00 R$ 45,00 R$ 50,00 R$25.000,00 | R$27.500,00 | R$ 25.000,00 | R$22.500,00
28 CADEIRA PLASTICA UNIDADE/DIARIA 6000 R$ 5,00 R$ 6,00 R$ 8,00 R$ 6,33 R$ 38.000,00 | R$30.000,00 | RS 36.000,00 | R$48.000,00
29 DECORACAO EM BALAO CENTRO 50 R$1.900,00 | R$2.100,00 R$ 2.000,00 R$ 2.000,00 R$100.000,00 | R$95.000,00 | R$ 105.000,00 | R$ 100.000,00
30 MESA BISTRO 60 CM UNIDADE 50 R$ 550,00 R$ 450,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$25.000,00 | R$27.500,00 | R§22.500,00 | R$ 25.000,00
31 MESA BISTRO 80 CM UNIDADE 50 R$ 380,00 R$ 480,00 R$ 500,00 R$ 453,33 R$22.666,67 | R$19.000,00 | RS 24.000,00 | R$25.000,00
32 MESA EM PVC UNIDADE 100 R$ 13,00 R$ 11,00 R$ 12,00 R$ 12,00 R$ 1.200,00 R$1.300,00 | R$1.100,00 | R$1.200,00

33 PRANCHAO UNIDADE 100 R$ 35,00 R$ 40,00 R$ 35,00 R 36,67 R$ 3.666,67 R$3.500,00 | R$4.000,00 | R$3.500,00

34 TAPETE CLASSICO UNIDADE 20 R$ 150,00 R$ 190,00 R$ 180,00 R$ 173,33 R$ 3.466,67 R$3.000,00 | R$3.800,00 | R$3.600,00

35 TAPETE PERSA UNIDADE 20 R$ 90,00 R$ 70,00 RS 80,00 R$ 80,00 R$ 1.600,00 R$1.800,00 | R$1.400,00 | R$ 1.600,00

36 TOALHA DE MESA QUADRADA UNIDADE 80 R$ 70,00 R$ 80,00 R$ 90,00 R$ 80,00 R$ 6.400,00 R$5.600,00 | R$6.400,00 | R$7.200,00

37 TOALHA DE MESA REDONDA UNIDADE 80 R$ 24,00 R$ 25,00 R$ 20,00 R 23,00 R$ 1.840,00 R$1.920,00 | R$2.000,00 | RS 1.600,00

38 AUDITORIO PARA ATE 500 PESSOAS DIARIA 20 R$2.800,00 | R$ 3.200,00 R$ 3.000,00 R$ 3.000,00 R$60.000,00 | R$56.000,00 | R$64.000,00 | R$ 60.000,00
39 AUDITORIO PARA ATE 200 PESSOAS DIARIA 20 R$2.300,00 | R$2.700,00 R$ 2.800,00 R$ 2.600,00 R$52.000,00 | R$46.000,00 | R$54.000,00 | R$ 56.000,00
40 APARTAMENTO SINGLE DIARIA 50 R$ 270,00 R$ 260,00 R$ 250,00 R$ 260,00 R$ 13.000,00 | R$13.500,00 | RS 13.000,00 | R$ 12.500,00
a APARTAMENTO DUPLO DIARIA 50 R$ 320,00 R$ 300,00 R$ 280,00 R$ 300,00 R$ 15.000,00 | R$16.000,00 | R$15.000,00 | R$ 14.000,00
42 LOCAGAO DE TENDA - 10 X 10M DIARIA DE 8 HORAS 50 R$ 750,00 R$ 850,00 R$ 800,00 R$ 800,00 R$ 40.000,00 | R$37.500,00 | R$42.500,00 | R$40.000,00
43 LOCAGAO DE TENDA - 5 X 5M DIARIA DE 8 HORAS 50 R$ 400,00 R$ 600,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$25.000,00 | R$20.000,00 | RS 30.000,00 | R$25.000,00

TOTAL R$ 2.579.273,33 |R$ 2.338.080,00|R$ 2.739.790,00|R$ 2.659.950,00
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ORGANIZACAO DE EVENTOS

INTRODUCAO

O objeto deste documento é estabelecer as condigBes necessérias para contratacdo de empresa
especializada em servico de organizacdo de eventos, constitui a primeira etapa da fase de planejamento, e
apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atendera a necessidade abaixo especificada.

Tem-se como objetivo principal o estudo detalhado da necessidade, e identificar no mercado a
melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracdo

Publica.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Defensoria Publica do Estado promove eventos institucionais, como seminarios, ceriménias de posse,
premiacgdes, inauguracdes, capacitacfes e outros que contribuem no desenvolvimento, fortalecimento e
divulgacdo da instituicdo. Esses eventos sdo considerados de elevada importancia, pois promove
notoriedade publica, enquanto auxilia na concretizacdo dos objetivos da Instituicdo, sustentado nos
valores e na missdo institucional. Além disso, oferecem oportunidades de reconhecimento e
celebracdo, destacando o trabalho relevante que a Defensoria realiza em prol dos direitos dos

cidadaos.

A realizacdo de qualquer evento exige pessoal, estrutura e logistica adequada para execugdo das atividades
pertinentes ao propdsito. Nesse sentido, posto que a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o possui quadro funcional
deficitario, estrutura fisica e logistica insuficiente para executar eventos institucionais, surge a necessidade de
contratacdo de uma empresa especializada em organizacdo de eventos e servigcos correlatos, que atenda de
forma qualificada as etapas inerentes as agdes/solenidades institucionais, com expertise, precisdo, eficacia e

eficiéncia.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual ndo é obrigatéria para as Instituicoes, nos termos do que dispde
o art. 12, VII, da Lei Federal n.°14.133/2021. Contudo, a Defensoria PUblica do Estado do Maranhdo esta
realizando adaptacGes no plano anual de contratacBGes para posterior divulgacdo no site institucional. Vale
ressaltar que embora ainda que ndo haja de modo formal, o plano de contratagdo anual disponivel, os servi¢os
ora previstos foram realizados no exercicio anterior para atender a mesma demanda, havendo uma adaptacéo

no quantitativo que advinda da nova realidade institucional e para suprir as novas necessidades.



3- REQUISITOS DA CONTRATACAO

Com base na analise das necessidades identificadas a solucdo abrange uma variedade de servicos de
organizacgdo de eventos e coordenacdo eficiente de servicos de catering e hospedagem. Os provedores de
servigos devem possuir historico comprovado de experiéncia e habilidade, demonstrando flexibilidade para
atender as demandas especificas da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, primando pela qualidade
dos servigos, assegurando a exceléncia na execucao dos eventos, a satisfacdo do contratante e participantes, em
total conformidade com as politicas e regulamentos internos da instituigao.

O objeto desta a¢do, seus componentes, sua natureza e especificacdo técnica estardo detalhadamente descritos
no Termo de Referéncia.

Os recursos orgamentarios destinados a agdo serdo oriundos do orcamento geral da Defensoria Publica do
Estado quando contratar, estabelecendo os ventos em consonancia com or¢camento disponibilizado.

Qualquer problema relacionado a execucdo contratual devera ser imediatamente notificada aos fiscais do
contrato para as providéncias cabiveis. Eventuais intercorréncias e agdes de contorno estdo elencadas na
Anélise de Riscos.

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa das quantidades a serem contratadas sdo decorrentes do alinhamento com a gestdo superior,
baseado na contratacdo anterior e demandas previstas, considerando a interdependéncia com outras

contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala.

O quadro abaixo, realizado com base nos estudos junto as areas interessadas desta Defensoria Publica, prevé
a contratacdo de servicos diversos, com as respectivas quantidades previstas para serem atendidas nas

realizacGes dos eventos e respectivos valores:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT. VEASLT?:\?/IXSCI)T V'Aélgg:?M-;ODT('DA‘L
1 DJ - Disk Jockey Diéria 6h 5 R$ 626,67 R$ 3.133,33
2 Gargom Turno 150 R$ 220,00 R$ 33.000,00
3 Interprete de Libras Horas 1000 R$ 316,67 R$ 316.666,67
4 Mestre de cerimbnia Turno 150 R$ 1.140,00 R$ 171.000,00
5 Recepcionista portugués Turno 300 R$ 276,67 R$ 83.000,00
6 Cerimonialista Diéria 8h 80 R$ 716,67 R$ 57.333,33
7 Servigos Musicais Diéria 06h 20 R$ 2.433,33 R$ 48.666,67
8 Almoco/jantar - tipo 1 Pessoa 2000 R$ 130,00 R$ 260.000,00
9 Almoco/jantar - tipo 2 Pessoa 1000 R$ 190,00 R$ 190.000,00
10 Bolo confeitado Unidade 18 R$ 250,00 R$ 4.500,00
11 Kit lanche Unidade 4000 R$ 25,00 R$ 100.000,00
12 Bombons de chocolate Unidade 500 R$ 5,00 R$ 2.500,00
13 Brunch Pessoa 5000 R$ 60,00 R$ 300.000,00
14 Coffee break - tipo 1 Pessoa 5000 R$ 35,00 R$ 175.000,00
15 Coffee break - tipo 2 Pessoa 1000 R$ 26,67 R$ 26.666,67
16 Coquetel tipo 1 Pessoa 1000 R$ 63,33 R$ 63.333,33
17 Coquetel tipo 2 Pessoa 1000 R$ 81,67 R$ 81.666,67
18 | Garrafa de café ou cha - 02 litros Unidade 400 R$ 43,67 R$ 17.466,67
19 Junk Food - Tipo 1 Pessoa 500 R$ 41,67 R$ 20.833,33




20 Junk Food - Tipo 2 Pessoa 500 R$ 56,67 R$ 28.333,33
21 Welcome Coffee Pessoa 500 R$ 43,67 R$ 21.833,33
22 | Arranjo de flor pequeno p/ mesa Unidade 100 R$ 183,33 R$ 18.333,33
23 Arranjo de flores tipo cerrado Unidade 50 R$ 583,33 R$ 29.166,67
24 Coroa de Flores (flnebre) Unidade 40 R$ 700,00 R$ 28.000,00
25 Arranjo de flores tipo jardineira Unidade 50 R$ 700,00 R$ 35.000,00
26 Bouquet de flores Unidade 50 R$ 600,00 R$ 30.000,00
27 Cadeira de policarbonato Diéria 500 R$ 50,00 R$ 25.000,00
28 Cadeira plastica Diaria 6000 R$ 6,33 R$ 38.000,00
29 Decoracdo em baldo Cento 50 R$ 2.000,00 R$ 100.000,00
30 Mesa bistrd 60 cm Unidade 50 R$ 500,00 R$ 25.000,00
31 Mesa bistré 80 cm Unidade 50 R$ 453,33 R$ 22.666,67
32 Mesa em PVC Unidade 100 R$ 12,00 R$ 1.200,00
33 Pranchdo Unidade 100 R$ 36,67 R$ 3.666,67
34 Tapete classico Unidade 20 R$ 173,33 R$ 3.466,67
35 Tapete persa Unidade 20 R$ 80,00 R$ 1.600,00
36 Toalha de mesa quadrada Unidade 80 R$ 80,00 R$ 6.400,00
37 Toalha de mesa redonda Unidade 80 R$ 23,00 R$ 1.840,00
38 Auditério até 500 pessoas Diaria 20 R$ 3.000,00 R$ 60.000,00
39 Auditério até 200 pessoas Diaria 20 R$ 2.600,00 R$ 52.000,00
40 Apartamento Single Diéaria 50 R$ 260,00 R$ 13.000,00
41 Apartamento Duplo Diaria 50 R$ 300,00 R$ 15.000,00
42 Locagdo tenda - 10 x 10m Diaria 8h 50 R$ 800,00 R$ 40.000,00
43 Locacéo de tenda - 5 x 5m Diaria 8h 50 R$ 500,00 R$ 25.000,00

R$ 2.579.273,33

VALOR TOTAL ESTIMADO

5-LEVANTAMENTO DE MERCADO

Considerando o mercado, e ap6s analisar possiveis solu¢fes para atender @ demanda acima definida

reduzimos a trés possibilidades:

a) Aquisi¢do — Adquirir em definitivos todos os itens descritos no TR. Esta solu¢éo poderia aparentar ser

b)

uma boa opcdo, tendo em vista que a Institui¢do teria um desembolso Unico, porém esbarra em

situacBes adversas: O alto custo da aquisicdo por se tratarem de muitos itens; a guarda é outro

empecilho, tendo em vista que cada item tem uma forma adequada de acomodar; A manutencdo dos

itens pode se tornar um problema, pois ensejara um contrato para manter tudo em pleno funcionamento

guando os mesmos apresentarem quaisquer defeitos; e por fim, possuir no quadro funcional pessoal

gue pudesse atender a demanda.

Licitacdo — Iniciar um processo para licitar empresa especializada na realizagdo de eventos;

Fazer a nossa propria ata de registro de precos é uma outra opgdo, que ensejaria uma proposta bem

customizada para Instituicdo. Esta solucdo apresenta muitas vantagens, pois atenderia diretamente as

demandas propostas para Defensoria, uma vez que todos os itens nela presentes foram inseridos

baseados na demanda apresentada pela gestéo superior.

c) Adesdo a Ata — Ap6s minuciosa busca ndo foi encontrada nenhuma ata de registro de pregos capaz de




atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado, embora esta possa se apresentar como uma

solucdo mais répida e de menor risco, ante o exposto tornou-se inviével.

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Considerando a inviabilidade de uma abrangente pesuisa, posto a especificidade dos servigos, a metodologia que determinou
o0 preco de referéncia para a contratacdo, foi a médias dos valores obtidos na pesquisa de pregos do mercado
local. Uma andlise critica realizada sobre os pregos coletados, especialmente quando houver significativa
variacao entre os valores apresentados. O processo contempla o Mapa Comparativo de Precos, além do calculo
do valor total estimado da contratacdo, devidamente registrado nos autos, e que compde o termo de referéncia..

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Pelas justificativas apresentadas, a solucdo técnica escolhida é a de licitar através de pregdo eletrdnico para
formacdo de ata de registro de precos alinhada com a necessidade determinada pela gestdo, conforme
apresentada no termo de referéncia.

Em funcéo das necessidades institucionais, da natureza da solugdo, dos riscos envolvidos na contratagéo e dos
custos obtidos no levantamento de precos, recomenda-se a contratacdo de uma empresa especializada em
realizacéo eventos, por meio da formacao da ata de registro de pregos, e dentro do prazo de validade desta, o
fornecedor registrado podera ser convocado para assinar o Termo de Contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
contados de sua convocagao, cuja vigéncia serd de 12 (doze) meses. A especificacdo técnica dos servigos a
serem prestados encontra-se totalmente descrita no Termo de Referéncia.

O detalhamento da pesquisa de precos se encontra no Mapa da Pesquisa de Pregos, em anexo.

Justifica-se a permissdo para adesdo Ata originaria do Sistema de Registro de Pregos por restar demonstrado
que possui inimeras vantagens em comparacdo a licitagdes que ndo adotam esse procedimento. Segundo
Marcal Justen Filho (Comentérios & Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos, 15% Ed., Sdo Paulo:
Dialética, 2012, p. 220-221), o SRP permite (i) a reducdo dos gastos e simplificacdo administrativa, em razao
da supressao de varios procedimentos licitatérios semelhantes e homogéneos; (ii) a rapidez da contratacdo e a
otimizacédo dos gastos, relativamente a gestao dos recursos financeiros; (iii) o prazo de validade do registro de
precos; (iv) a definicdo de quantidades e qualidades a serem contratadas; e (v) a possibilidade de aquisicdo de

bens para diferentes 6rgdos ou entidades..

8 —JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

A contratagdo compde-se de itens correlacionados que inviabiliza o parcelamento, devido a interdependéncia dos servigos

na realizacdo deeventos especificos. Embora o parcelamento possa aumentar a competitividade e aeconomia, isso
acarretaria dificuldades na execucdo e fiscalizagdo dos servicos, podendo comprometer a integridade e o
sucesso dos eventos. Portanto, parcelar a licitagdo aumentaria os custos de gerenciamento e representaria riscos
de falha e prejuizos para a Defensoria Pblica do Estado do Maranh@o, tornando a apuragao de responsabilidade
invidvel em caso de problemas durante a execucdo dos servicos. Portanto, optamos pelo critério de julgamento

do objeto pelo valor global.

09 — CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES




Atualmente, ndo temos contratacdo correlata ou interdependente que possa interferir ou merecer maiores
cuidados no planejamento da futura contratacdo de servigos de organizagdo de eventos, inclusive referente a

realizacdo dos eventos.

10 - IMPACTOS AMBIENTAIS

A solucdo apresentada é sem impacto ambiental determindvel, visto que ndo se aplica possiveis impactos

ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluindo requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos. Contudo, no termo
de referéncia consta requisito da SUSTENTABILIDADE E DAS BOAS PRATICAS AMBIENTAIS para
realizar a contratacdo, posto que na Instituicdo temos o projeto de sustentabilidade com ac¢Bes determinantes

para contribuir com preservacdo do nosso habitat.

11 — VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo proposta esta adequada ao atendimento das necessidade que se destina, atender as demandas
apresentadas referente aos eventos institucionais, seguindo o0s objetivos estratégicos delineados, e
devidadmente autorizada para inclusdo no Plano de Contratagcdes, conforme comunicacdo oficial da
Defensoria Geral, constante nos autos.

Segue abaixo demosntrativo da viabilidade e razoabilidade da contratacdo, apds analise de risco.

Andlise de Risco

AMEACA EFEITO PROB IMP RISCO ACAO RESP PRAZO
CALC PREVENGCAO/CONTORNO
Falta de Auséncia de 0,25 4,00 1,00 Conversar com a gestéo a SUPAD Néo se
orcamento para  orgamento para destinacéo a destinacdo de aplica
realizacdo da efetivacdo da recursos para a agao
acéo contratacdo
Atraso na Atraso nas 0.50 3,00 1,50 Antecipar a negociagdo com Fiscal do contrato No empenho
entrega dos atividades o0 prestador de servigo para
Servigos desenvolvidas evitar atrasos
pela empresa
contratadas.
Falta de Atrasonaacdoe 0,50 4,00 2,00 Negociar ampliag¢do dos SUPAD Né&o se
pessoal para comprometiment recursos humanos aplica
instrucdo e 0 na execucdo disponiveis.
acompanhame  orgamentéria
nto da acéo
Néo Inviabilizacdo da 0,05 500 0,25 Aplicar Penalidadee SUPAD Imediato,
fornecimento acéo contratuais; Contar com quando
dos servicos técnico(s)/Analista(s) cacterizado
(Inexecucgdo do preparados para assumir 0s 0 atraso
Contrato) servigos de aferi¢do de
contagem Providenciar nova
contratacdo
Rompimento Interrupcéo da 0,05 4,00 0,25 Contar com Contar com Imediato,
contratual prestacdo do técnico(s)/Analista(s) técnico(s)/Analista  quando
durante a Servigo preparados para assumir 0s (s) preparados para  caracterizad
vigéncia contratado servigos de aferigdo de assumir 0s servicos 00
contagem de afericdo de rompimento
contagem
Encerramento Interrrupgap da 0,05 1,00 0,05 Iniciar procedimentos para SUPAD Antecedénci
davigénciado  prestacdo dos nova contratagao a de 120dias
contrato. Servicos
contratado

OBSERVACOES: Referéncias medigao dos riscos:

REFERENCIAL PROBABILIDADE

Provavelmente ocorrera 0,95
Grande chance de ocorrer 0,75
Igual chance de ocorrer ou néo 0.50



Baixa chance de ocorrer
Chance remota de ocorrer

REFERENCIAL DE IMPACTO

Grau de Impacto Peso
Muito grande 5,0
Grande 4,0
Moderado 3,0
Pequeno 2,0
Muito pequeno 1,0

0,25
0,05

Caracteristicas

Inviabilizacdo da acéo; Prejuizos a Institui¢do / Administracdo
Atraso significativo da agédo; Impacto grave nos objetivos da agédo
Atraso da acdo; Impacto moderado nos objetivos da acdo

Impacto leve nos objetivos da acgdo, passivel de contorno
Nenhum impacto significativo a acao

Considerando todo o exposto nestes Estudos Preliminares, DECLARAMOS a contratagio VIAVEL.

12. RESPONSAVEIS

NUmero do Processo

0001230.110000936.0.2024

Tipo:

Pregéo Eletrbnico — SRP

Setor Requisitante (Unidade /Setor

/Depto.):

SUPAD /Supervisdo Administrativa

Equipe Técnica - Responsavel pela

Aparecida Maria Brito Veiga- Supervisora Administrativa
Mirtes Maria Costa Homem Figueiredo - Assessora Adm

Elaboragao: Ana Helena Régo de Oliveira — Assessora Adm
Alessandra Pereira Pires — Apoio Adm
E-mail: supad@ma.def.br
Orado: Defensoria Publica Estadual do Maranhao
rgao:
UASG: 453747
Objetivo: Contratagdo de empresa especializada naprestagdo de servigos

acompanhamento dos eventos.

Sao Luis, 03 de abril de 2024

AN e

Aparecida Maria Brito Veiga

Supervisora Administrativa/DPEMA

de planejamento, organizagdo, coordenacdo, execugdo e



mailto:supad@ma.def.br
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1 O presente termo tem como objeto o detalhamento técnico para nortear procedimento
licitatorio visando REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAQAO DE SERVICOS DE
ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO, COORDENACAO, EXECUCAO E
ACOMPANHAMENTO DE EVENTOS INSTITUCIONAIS PERTINENTE A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO, no propésito de suprir as demandas da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, em conformidade as especificacdes e
quantidades estabelecidas neste pleito.

1.1 O servico supracitado enquadra-se na modalidade de bens e servicos comuns, cujo
padrdo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido no edital e anexos,
por meio de especificagfes usuais de mercado, tendo em vista o disposto no art. 82, da
Lei n.° 14.133 de 01 de abril de 2021.

1.2 A contratacdo dos servicos em pauta, constituem-se de atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgdo licitante.

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a eventual contratacdo dos servicos para realizagdo de solenidades
representativas, em prol de difundir o trabalho e agfes executadas pela Defensoria
Plblica do Estado do Maranhdo, que geralmente ocorre através de eventos juridicos e
institucionais visando estabelecer e manter proximidade com publicos diversificados para
alcance dos projetos idealizados na difusdo de politicas publicas e aprimoramento da
gestdo, onde demandam organizacdo, planejamento, coordenacdo, execucdo e
acompanhamento das ac¢des, no intuito de alcancar suas finalidades.

Para tanto, faz-se necessario dispor de mecanismos capazes de realizar satisfatoriamente o0s
eventos demandados pela gestdo superior da DPE/MA, como quadro de pessoal
compativel, estrutura fisica e logistica adequada a dimenséo e particularidade dos servi¢os
pertinentes as especificidades de cada atendimento.

Desde modo, pretende-se com o pleito almejar o carater instrumental e complementar para
eventual contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servico de organizacao,
planejamento, coordenagéo, execucdo e acompanhamento dos eventos/aces da Defensoria
Publica do Estado do Maranh&@o na concretizacdo dos objetivos tragados, e concentrar suas
estratégias nas atividades-fim, determinantes no cumprimento da missdo institucional

Por fim, a eventual contratacdo de empresa especializada em organizagdo de eventos e
servicos correlatos decorre do déficit do quadro de pessoal, e auséncia de estrutura fisica da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo que possa garantir bom desenvolvimento das
atividades pertinentes a execucdo de eventos institucionais.

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
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Os servigos e quantitativos estimados neste Termo de Referéncia foram acordados com
a gestdo superior, mediante planejamento institucional, com base nas previsdes de
inauguracOes, seminarios, posses e agdes pontuais. O detalhamento, com as devidas
particularidades constam no Anexo 1 do presente termo.

4. DO LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1 Os eventos realizar-se-do na capital (Sdo Luis) ou em qualquer municipio do Estado do
Maranhdo a ser determinado pela Defensoria Publica do Estado do Maranhéo;

4.2 O quantitativo referente ao numero de pessoas por evento sera informado quando na
emissdo e envio da nota de servico, pois varia de acordo com a natureza deste;

4.3 O horario de realizacdo de realizacdo dos eventos constara na ordem de servico.

4.4 As ordens de servico serdo emitidas com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas da realizacdo de eventos de pequeno porte (para até 100 pessoas) e de 48 (quarenta e
oito horas) para os demais eventos.

4.5 A solicitacdo de itens que necessitem de personalizacdo serd feita com 5 (cinco) dias de
antecedéncia.

5. EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

5.1 A execucdo dos servigos ocorrera ap6s contratacdo, mediante determinagdo do defensor
geral, conforme necessidade demandada, estabelecida no termo contratual, obedecendo aos
prazos previstos neste termo de referéncia.

5.2 O recebimento do objeto sera realizado pelo setor da Contratante, identificado na ordem
de servigo como responsavel pelo evento, mediante recibo, ap6s verificacdo da qualidade e
quantidade.

5.3. A Contratante estabelecerd em ordem de servico, o dia e horério de entrega de produtos
e Servicos.

5.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01(uma) hora fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da Contratada, inclusive em caso de subcontratacdo, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

6. DO VALOR ESTIMADO

6.1 O valor estimado apresentado, resulta da pesquisa de precos com empresa do mercado
local, que devido as especificidades inviabilizou cotagdo no banco de preco, em
conformidade com a legislacdo vigente. O valor estimado total de R$ 2.579.273,33 (dois
milhdes quinhentos e setenta e nove mil, duzentos e setenta e trés reais e trinta e trés
centavos), demostrado em palhinha no ANEXO 1.

6.2 A proposta de pregos devera conter a discriminacgdo detalhada dos produtos ofertados, as
guantidades solicitadas, os valores unitarios e totais, em moeda nacional;
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7. DADOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesas para atender a esta licitacdo somente serdo disponibilizadas quando da
formagéo dos processos de contratagdo, uma vez que, para registro de pregos, tal indicacdo
ndo € necessaria.

8. DA CONTRATACAO

8.1 A Contratacdo com o fornecedor sera formalizada por instrumento contratual, emitido
apos autorizacdo da gestdo superior.

8.2 O Contrato decorrente desse processo administrativo terd vigéncia a contar da assinatura
do contrato, pelo periodo de 12 (doze) meses.

8.3 Aplicar-se-4 ao futuro contrato os mandamentos da Lei n° 8.666/93, a legislacdo de
protecdo e defesa do consumidor, os preceitos de direito publico e, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito privado.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 O(s) pagamento(s) sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados a partir do recebimento, conferéncia e aceite definitivo dos servigos
realizados, por meio de Ordem Bancéria, e de acordo com as condi¢fGes constantes da
Proposta Comercial, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, de acordo com as
demais exigéncias administrativas em vigor.

9.2 O(s) pagamento(s) sera efetuado pela CONTRATANTE em parcelas de acordo com o
demandado, obedecendo ao cronograma de execucdo dos eventos (ordem de servico),
mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente. A Nota Fiscal/Fatura sera
protocolizada na DPE-MA, até o quinto dia util subsequente ao més da entrega e aceite
definitivo, através de oficio, encaminhado a Defensoria Publica, devendo ainda conter todas
as informacgdes necessarias para dela se dar quitagdo e estar de acordo com as normas fiscais
vigentes.

9.3 A ndo observancia do prazo previsto para a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e demais
documentacBes necessdrias a0 pagamento ou a Sua apresentacdo com incorre¢fes ou
auséncias de documentos, ensejara a prorrogacdo do prazo de pagamento por igual nimero
de dias a que corresponder os atrasos e/ou as incorre¢des verificadas, ndo cabendo a
CONTRATADA, qualquer acréscimo decorrente deste atraso, de sua Unica e total
responsabilidade.

9.4 A CONTRATADA lancara na Nota Fiscal/Fatura as especificacfes do(s) produto(s)
entregues e servicos executados de modo idéntico aquelas constantes do objeto do Contrato
e da Nota de Empenho

9.5 A Nota Fiscal/Fatura sera atestada pela CONTRATANTE através do Gestor do
Contrato, observadas as normas estabelecidas no Contrato.
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9.6 Ao protocolar o pedido de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar dentre as
documentacbes solicitadas as Certiddes Negativas de Débitos referentes as Fazendas
Federal, Estadual (CND e Divida Ativa), Municipal, Justica do Trabalho e Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, devidamente
atualizadas, assim como comprovar quaisquer alteracdes havidas em seu contrato social, de
acordo com a legislacdo vigente.

10. DO GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacéo
da conformidade da prestacdo dos servicos, e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos art 7 e 117 da Lei n°
14.133 de 1° de abril de 2021.

10.2 O (s) servidor (es) designado (s) anotara (4o) em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, sendo-lhe(s) assegurada a prerrogativa de:

a) Fiscalizar e atestar a execucdo do servico, de modo que sejam cumpridas integralmente as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e seus anexos e na proposta
vencedora;

b) Comunicar eventuais falhas na execucdo do objeto contratado, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados pela DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO;

c) Garantir ao contratado acesso a toda e qualquer informacdo sobre ocorréncias ou fatos
relevantes relacionados com a execucdo do objeto contratado.

d) Emitir pareceres em todos os atos da Administragdo relativos a execugdo do contrato, em
especial aplicacOes de san¢des e alteragdes do mesmo.

10.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdo ser solicitadas a autoridade superior, em tempo habil, para a adocdo das medidas
convenientes.

10.4 A fiscalizacdo exercida pela DPE/MA néo excluird ou reduzird a responsabilidade da
CONTRATADA pela completa e perfeita execugdo do objeto contratual.

10.5 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato.

10.6 A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.7 A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagcbes tecnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.
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10.8 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes e prepostos, de acordo com o art. 119 e 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Constituem obrigacdes e responsabilidades da CONTRATANTE, além do estabelecido
na legislagdo em vigor o seguinte:

a) Designar o Gestor/ Fiscal do contrato, responsavel pelo acompanhamento;

b) Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, através do
servidor designado;

c) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta da
empresa fornecedora, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

d) Comunicar/notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no servico, para que seja reparado ou corrigido;

e) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da empresa CONTRATADA,
conforme condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, se
for o caso;

) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa
Contratada;

g) Efetuar o pagamento no valor correspondente a execucdo do servi¢o, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

h) Nao permitir que “outrem” cumpra as obrigagdes a que se sujeitou a empresa contratada;
i) Permitir acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias;

J) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servico(s) em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia;

k) Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da empresa
fornecedora, que prejudique, de qualquer forma, a fiscalizacdo, ou ainda, que se conduza de
modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das suas funcbes que lhe foram
atribuidas.

11.2 A DPE/MA ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA perante terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratado,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da mesma, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Prestar os servicos para Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, de acordo com as
especificacOes contidas neste termo, no edital e/ou contrato a ser firmado;

12.2 Entregar os produtos nos eventos de acordo com os horéarios e locais pré-estabelecidos,
com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsédo especifica;

12.3 Na hipotese do produto ndo atender as especificacdes, 0 mesmo sera recusado, devendo
a contratada substitui-lo imediatamente por outro da mesma natureza e que seja adequado ao
uso e/ou consumo;

12.4 Providenciar que a equipe contratada esteja no local do evento com pelo menos 1 (uma)
hora de antecedéncia, munida de equipamentos e material de apoio necessario solicitado;
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12.4.1 O turno de servico de cada profissional indicado, incluindo todos os equipamentos
necessarios a execucdo do servico, deverd ter a duracdo de 05 (cinco) horas, podendo se
estender por mais 1 (uma) hora, sem gerar um novo turno.

12.4.2 Os profissionais citados, deverdo realizar servigo de organizagdo de evento, bem
como arrumacao do local.

12.4.3 Manter o pessoal de apoio apresentados com uniformes limpos e completos,
adequados ao evento, de acordo com as condigdes exigidas pela vigilancia sanitaria,
disponivel com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.4.4 Responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem, transporte e alimentacdo da
equipe contratada para todos os servigos deste termo de referéncia.

12.4.5 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes
sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a saldé-los na
época propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio
com a DPE/MA.

12.4.6 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas seus
empregados na execucdo dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos nos
eventos da DPE/MA.

12.5 Assumir toda a responsabilidade em relacdo a logistica de montagem das estruturas
citadas neste termo, assim como a disponibiliza¢éo dos servigos.

12.6 Arcar com as reclamacdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizacdo do
contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a
correc¢do, evitando repeticdo de fatos.

12.7 Encaminhar, tdo logo seja demandado sobre o evento, um orgcamento prévio ou
preliminar contendo a sistematizacdo da execucao que atenda as especificacbes constantes
neste termo de referéncia, para apreciacao do gestor do contrato.

12.8 Atender nas quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas no Anexo I, do
presente Termo de Referéncia;

12.9 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus empregados,
quando da realizacdo dos servicos;

12.10 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou
impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacdo e
mudanca dos detalhes por parte da DPE/MA, durante a fase de planejamento do evento;
12.11 Manter arquivo com toda a documentacdo relativa a execucdo do contrato a ser
firmado, a qual, quando solicitada, deverd ser encaminhada a DPE/MA, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas;

12.12 Manter uma estrutura minima para atendimento, tais como: computador, internet,
telefone fixo e mdvel, atendente em expediente de 8 (oito horas) e telefone celular para
atendimento em finais de semana e feriados na capital do Estado do Maranh&o - Séo Luis, a
fim de dar agilidade as solicitacbes e a prestacdo dos servi¢os, assim como garantir a
presenca de um representante da empresa para reunides previamente informadas pela
Supervisdo Administrativa e nos eventos.

12.13 A contratada deverd estar apta ao fornecimento dos produtos e/ou servicos
discriminados na nota de empenho, a partir da sua emissao;

12.14 Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados conforme Nota de Empenho,
apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e pagamento;

12.15 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, 8 DPE/MA ou a terceiros;
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12.16 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

12.17 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

12.18 Néo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.19 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
dos servicos contratados;

12.20 E permitida a subcontratacdo, de material de decoragdo, infraestrutura, servigos,
recursos humanos e recursos audiovisuais em todo o Estado do Maranh&o, pelos quais a
contratada manter-se-a integralmente responsavel. Respeitando o limite maximo de até 30%
do objeto.

12.21 Manter durante toda a vigéncia do contrato respectivo, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.
12.22 Comunicar imediatamente a Contratante, a eventual alteracdo no endereco de sua
sede, telefone de contato e e-mail;

12.23 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da
presente licitacdo;

12.24 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do objeto;

12.25 A Contratada deve manter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e refeicdes
com no minimo 50m2 de &rea, teto forrado e piso revestido;

12.26 Bancadas de preparo de produtos pereciveis com torneiras fluindo sempre agua
potavel corrente;

12.27 Paredes revestidas de azulejo;

12.28 Camaras frigorificas ou freezer com temperaturas adequadas para guarda de alimentos
pereciveis, mantendo a higiene e limpeza conforme os padrfes da vigilancia Sanitéria;

12.29 Apresentar Certificado de Inspecdo Sanitaria emitido pelo 6rgdo competente,
habilitando a empresa e o local inspecionado ao manuseio de alimentos sempre que exigido
pela Supervisdao Administrativa;

12.30 Comprovar que possui em seu quadro de funcionarios um Nutricionista habilitado (a)
pelo Conselho Regional de Nutrigéo;

12.31 Enviar um representante da empresa para reuniées prévias sobre os eventos, sempre
que solicitado pela Supervisdo Administrativa, assim como no dia, horario e local dos
eventos com antecedéncia minima de duas horas, para acompanhamento durante todo o
evento, conforme orientagdes da Supervisdo Administrativa;

12.32 Entregar os produtos nos eventos de acordo com os horarios e locais pré-
estabelecidos, com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.33 Manter o material de apoio devidamente higienizado, em quantidade suficiente para
atender as necessidades do evento, disponivel com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas,
salvo previsédo especifica;

12.34 Manter o pessoal de apoio que devera se apresentar com uniformes limpos e
completos, adequados ao evento, de acordo com as condigdes exigidas pela vigilancia
sanitaria, disponivel com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;
12.35 Entregar todos os produtos e/ou servigos devidamente identificados ou em suas
embalagens originais e em perfeitas condi¢fes para uso e/ou consumo, devendo atender as
normas de manuseio e condicionamento estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria;
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12.36 Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que ndo comprometa a
qualidade do produto e todos devem ser servidos em temperatura adequada, conforme a
solicitacéo;

12.37 Os produtos deverdo ser servidos por garcons treinados e uniformizados pela
contratada, em numero suficiente para atendimento ao publico alvo, atendendo a quantidade
minima de 15 convidados por garcom em coquetéis, 25 convidados por garcom em refeicdes
e 50 convidados por garcom em coffee-break;

12.38 Os profissionais referidos, devem estar devidamente uniformizados, de acordo com a
natureza do evento. Todas as recepcionistas devem dispor de radios de comunicacdo com
fone durante o evento. A contratada deve disponibilizar, ainda, pelo menos trés
comunicadores com fone na mesma frequéncia para a utilizacdo pela Supervisao
Administrativa;

13. DAS SANCOES

13.1 Ocorrendo alguma das hipoteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021,
fica o licitante infrator sujeito a aplicacdo das seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar

13.2 Para a aplicacdo das sanc¢Oes, serdo observadas as normas contidas nos

artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao

contraditério e a ampla defesa.

13.3 Nas hipéteses de cometimento de qualquer infracdo administrativa, poderdo

ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as

seguintes sancdes:
a) Adverténcia, pelo cometimento da infragédo tipificada no art. 155, | da Lei
14.133/2021, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
b) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens
prejudicados em caso do cometimento das infragGes tipificadas nos incisos
IV, Ve Vil e IX, X, Xl e XII do art. 155 Lei 14.133/2021, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave
c) Multa de mora de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o
valor contratado, pelo cometimento de infracéo tipificada no art. 155, VII da
Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. Apds o vigésimo dia e a critério da
Administracdo, podera ser considerada inexecucao total ou parcial do objeto.
d) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento
de infracédo tipificada no art. 155, | e Il da Lei 14.133/2021 (inexecugao
parcial do contrato).
e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo
cometimento de infracdo tipificada no art. 155, 11l da Lei 14.133/2021
(inexecucdao total do contrato).
f) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo
méaximo de 3 (trés) anos, nos casos de infragdo tipificada nos incisos Il, 11,
IV, V e VI, do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando ndo se justificar
a imposigéo de penalidade mais grave;
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g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
méaximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracdo tipificada nos incisos VIII,
IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem como nos
demais casos que justifiguem a imposicédo da penalidade mais grave;

4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a

serem pagos, ou recolhidos em favor do Estado/Unido, ou deduzidos da garantia.

13.

a) A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente, mediante

determinacédo da Contratante.

b) Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente

judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.

14.

14.

6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - Lei n° 13.709/2018 — LGPD

1 Em observacdo as determinagdes constantes da Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de

2018 — LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD), o CONTRATANTE ¢ a

CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

15

a) O tratamento de dados pessoais dar-se-a4 de acordo com as bases legais previstas
nas hipoteses dos Arts. 7° e/fou 11 da Lei 13.709/2018 &s quais se submeterdo os
Servicos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;
b) O tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das
finalidades de execucdo do objeto do contrato, utilizando-os, quando seja 0 caso, em
cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria, no exercicio regular de direito, por
determinacdo judicial ou por requisicdo da Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD);

c) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria
aquisicdo de bens, esta sera realizada mediante prévia aprovacdo da
CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese legal de
tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na execucdo do
objeto especificado neste contrato, e, em hip6tese alguma, poderdo ser
compartilhados ou utilizados para outros fins;

DA SUSTENTABILIDADE E DAS BOAS PRATICAS AMBIENTAIS

15.1. As boas préaticas de otimizacdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor
poluicdo se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverdo ser observados

pela Contratada:
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a) Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o desperdicio de 4gua
tratada e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de
equipamentos e complementos que promovam a reducdo do consumo;
b) O Preposto deve atuar como facilitador das mudangas de comportamento dos
empregados da Contratada;
c) Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas; e
d) Repassar a seus empregados todas as orientacOes referentes a reducdo do
consumo de energia e agua.
15.2. A Contratada devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no
desenvolvimento das atividades do programa interno de separagdo de residuos sélidos,
em recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas,
disponibilizados pela DPE/MA.
15.3. A Contratada deve adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e
o atendimento as normas internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus
empregados.
15.4. A Contratada deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencéo
de adversidades ao meio ambiente e & salde dos trabalhadores e envolvidos na
prestacdo dos servigos.
15.5. A Contratada devera diminuir o uso de copos descartaveis na prestacdo de
servicos nas dependéncias do 6Orgdo ou entidade, substituindo-os por garrafinhas
(squezze) para os funcionarios.

16. Sdo anexos a este TR:

ANEXO | - PLANILHA DE PRECO VALOR ESTIMATO
ANEXO Il - ESPECIFICACOES DOS ITENS

ANEXO Il - PLANILHA DE EVENTOS

A3 e

Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora Administrativa — DPE/MA
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ANEXO I - PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECO

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT. VésL.ﬁ E/IXSIOT V'Aélégr):? M-IEDT(')A L
1 DJ - Disk Jockey Diaria 6h 5 R$ 626,67 R$ 3.133,33
2 Garcom Turno 150 R$ 220,00 R$ 33.000,00
3 Interprete de Libras Horas 1000 R$ 316,67 R$ 316.666,67
4 Mestre de cerimonia Turno 150 R$ 1.140,00 R$171.000,00
5 Recepcionista portugués Turno 300 R$ 276,67 R$ 83.000,00
6 Cerimonialista Diaria 8h 80 R$ 716,67 R$ 57.333,33
7 Servigos Musicais Diéria 06h 20 R$ 2.433,33 R$ 48.666,67
8 Almocgo/jantar - tipo 1 Pessoa 2000 R$ 130,00 R$ 260.000,00
9 Almogo/jantar - tipo 2 Pessoa 1000 R$ 190,00 R$ 190.000,00
10 Bolo confeitado Unidade 18 R$ 250,00 R$ 4.500,00
11 Kit lanche Unidade 4000 R$ 25,00 R$ 100.000,00
12 Bombons de chocolate Unidade 500 R$ 5,00 R$ 2.500,00
13 Brunch Pessoa 5000 R$ 60,00 R$300.000,00
14 Coffee break - tipo 1 Pessoa 5000 R$ 35,00 R$ 175.000,00
15 Coffee break - tipo 2 Pessoa 1000 R$ 26,67 R$ 26.666,67
16 Coquetel tipo 1 Pessoa 1000 R$ 63,33 R$ 63.333,33
17 Coquetel tipo 2 Pessoa 1000 R$ 81,67 R$ 81.666,67
1g | Carafade Ici?rfgsou cha-02 | nidade | 400 R$ 43,67 R$ 17.466,67
19 Junk Food - Tipo 1 Pessoa 500 R$ 41,67 R$ 20.833,33
20 Junk Food - Tipo 2 Pessoa 500 R$ 56,67 R$ 28.333,33
21 Welcome Coffee Pessoa 500 R$ 43,67 R$ 21.833,33
22 | Arranjo de flor pequeno p/ mesa| Unidade 100 R$ 183,33 R$ 18.333,33
23 Arranjo de flores tipo cerrado Unidade 50 R$ 583,33 R$ 29.166,67
24 Coroa de Flores (funebre) Unidade 40 R$ 700,00 R$ 28.000,00
25 | Arranjo de flores tipo jardineira | Unidade 50 R$ 700,00 R$ 35.000,00
26 Bouquet de flores Unidade 50 R$ 600,00 R$ 30.000,00
27 Cadeira de policarbonato Diéria 500 R$ 50,00 R$ 25.000,00
28 Cadeira pléstica Diéria 6000 R$ 6,33 R$ 38.000,00
29 Decoracdo em baldo Cento 50 R$ 2.000,00 R$ 100.000,00
30 Mesa bistrd 60 cm Unidade 50 R$ 500,00 R$ 25.000,00
31 Mesa bistrd 80 cm Unidade 50 R$ 453,33 R$ 22.666,67
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32 Mesa em PVC Unidade 100 R$ 12,00 R$ 1.200,00
33 Pranchéo Unidade 100 R$ 36,67 R$ 3.666,67
34 Tapete classico Unidade 20 R$ 173,33 R$ 3.466,67
35 Tapete persa Unidade 20 R$ 80,00 R$ 1.600,00
36 Toalha de mesa quadrada Unidade 80 R$ 80,00 R$ 6.400,00
37 Toalha de mesa redonda Unidade 80 R$ 23,00 R$ 1.840,00
38 Auditério até 500 pessoas Diaria 20 R$3.000,00 R$ 60.000,00
39 Auditério até 200 pessoas Diaria 20 R$ 2.600,00 R$ 52.000,00
40 Apartamento Single Diaria 50 R$ 260,00 R$ 13.000,00
41 Apartamento Duplo Diéaria 50 R$ 300,00 R$ 15.000,00
42 Locagdo tenda - 10 x 10m Diaria 8h 50 R$ 800,00 R$ 40.000,00
43 Locacéo de tenda - 5 x 5m Diéria 8h 50 R$ 500,00 R$ 25.000,00

VALOR TOTAL ESTIMADO

R$ 2.579.273,33
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ANEXO Il - ESPECIFICAGCAO DOS ITENS

ITEM

DESCRICAO

ESPECIFICACAO/DETALHAMENTO

01

DJ — Disk Jockey

Profissional qualificado em acustica e sonorizacdo, possuindo mesa de
som, misturador, console de mixagem, ou simplesmente mixer, que é
um dispositivo musical eletrbnico do tipo analdégico ou digital, para
sincronizar e combinar (mixagem) varias fontes de som (microfones,
instrumentos, players), somando-as em um Gnico.

02

Gargcom

Pessoa qualificada para servir com bom desempenho, possuindo agilidade,
raciocinio rapido, capacidade de observacdo, paciéncia, capacidade de
organizacdo, flexibilidade, disponibilidade de horario, simpatia, pro-
atividade e responsabilidade.

03

Interprete de libras:

Profissional deve ter fluéncia na Lingua Brasileira de Sinais, certificado
comprovado pelo Ministério da Educagdo-MEC (“Pr6 Libras”) para o
exercicio da atividade de intérprete de libras, com experiéncia na
interpretacdo da lingua em eventos, preferencialmente em eventos no
ambito do poder.

04

Mestre de cerimdnia

Deverd ter experiéncia comprovada (certificado de capacitagdo na area e a
testado de habilitacdo técnica) e desenvoltura na apresentacdo e conducao de
eventos, com boa impostacdo de voz, postura e dominio das técnicas de
cerimonial e protocolo. Apresentar-se 02 horas antes do inicio do evento para
ensaio.

05

Recepcionista
portugués

Deveré possuir experiéncia comprovada (a testado de habilitacdo técnica) nas
seguintes atividades: Recepcdo em evento e aeroporto; follow up;
credenciamento; digitacdo; assisténcia em palco; estande; manipulacdo de
material e convites e montagem de kits; acompanhamento de autoridades. Os
profissionais devem estar trajados com uniforme padrdo (terno para homens,
terninho ou tailleur para mulheres ou vestido longo para eventos de
premiacdo) conforme especificacdo do evento. O servico podera ser usado
antes, durante e ap6s o evento conforme necessidade do evento.

06

Servicos de
cerimonialista

Pessoa responsavel pela organizacdo e bom andamento do cerimonial no
evento, bem como identificacdo de autoridades e convidados,VIPs,
preparacdo da mesa diretora, preparagdo de nominadas, elaboracdo de
roteiro, entre outros, com a supervisdo da Chefia de Cerimonial - sujeito a
aprovacéao.

07

Servigos Musicais

Os servigcos musicais deverdo ser realizados por Mdsicos com experiéncia em
apresentacGes em eventos institucionais e solenidades, com capacidade de
improvisacdo e boa postura. Ficando ressalvado que é responsabilidade dos
profissionais a regularizagdo dos pagamentos das taxas correspondentes a
Ordem dos Modsicos do Brasil, devendo apresentar a comprovagdo do
pagamento, ficando o tribunal de Justica do Maranhdo isento de multas
relacionadas com a Ordem dos MUsicos.

08

Almoco/jantar — tipo
1

Buffet completo: Entrada - 1 Tipo; Salada — 2 Tipos; Molho para salada — 3
tipos; Carne — 1 Tipo de carne vermelha/l tipo de carne branca; Guarnigdes —
4 Tipos; Sobremesa — 3 Tipos; Suco — Jarra : 2 tipos; Refrigerante — Garrafa
2L: 2 light/ 2 normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2 tipos de
coquetel sem alcool. O servico devera ser servido com todos os materiais e
mao de obra necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo.
Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. Ex. Rechauds, lougas,
prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duracdo minima de 4h,
minimo 30 pessoas.
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Buffet completo: Entrada - 3 Tipos; Salada — 4 Tipos; Molho para salada — 3
tipos; Carne (filé) — 2 Tipo de carne vermelha/2 tipo de carne branca;
GuarnicBes — 8 Tipos; Sobremesa, Suco 3 tipos: 4 tipos Refrigerante —
Garrafa 2L: 2 light/ 2 normal; Agua mineral com ou sem gés; Café; 2 tipos
de coquetel sem alcool. O servico devera ser servido com todos os materiais
e mdo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo.
Considerar 1 gargom para cada 15 participantes. Ex. Rechauds, lougas,
prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duracdo minima de 4h.
minimo 15 pessoas.

10

Bolo confeitado

Doce a base de trigo, ovos, aclicar com recheios e cobertura, sendo essencial,
textura macia, superficie uniforme; homogeneidade do miolo; volume
adequado; palatabilidade e sabor agradavel; e facilidade de processamento.

11

Kit lanche

Kit para lanche composto: 01(um) sanduiche ou hanburgue, 01(uma) fruta
,01(uma) caixa de suco ou mini refrigerante e 01(uma) barra de cereal.

12

Bombons de
chocolate

Doce constituido basicamente por um recheio e recoberto por uma
camada de chocolate, cupulate ou glacé

13

Brunch

Crepes, tabua de frios variados, patisserie, frutas variadas da estacdo, 04
(quatro) tipos tortas, 02 (dois) mousses, quiches, salpicdo, massas ¢/ 02
(dois) tipos de molhos, saladas, 02 (dois) tipos de pratos quentes (carne ou
frango ou peixe ou camardo); Bebidas: Café de 1% qualidade (selo ABIC),
chas diversos, leite, chocolate, &gua com e sem gas, coquetel de frutas sem
alcool, 03 (trés) tipos de sucos de frutas, 03 (trés) tipos de refrigerantes
(comum, light e diet). O servico devera ser servido com todos os materiais e
mdo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo.
Considerar 1 gargom para cada 15 participantes. Ex. Rechauds, lougas,
prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragcdo minima de 4h.
minimo 15 pessoas.

14

Coffee Break — Tipo
1

Salada de frutas; 8 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 4 tipos de
doces; Suco; Refrigerante normal, ligth, diet; &gua mineral com e sem gas. O
servico devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios
para o perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15
participantes. Ex. Rechauds, lougas, prataria e talheres, gargons e copeiras e
cozinheiros. Duragdo minima de 1h.

15

Coffee Break — Tipo
2

02 Tipos de Salada; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10 tipos de
doces, 5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e
diet; agua mineral com e sem gas; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem alcool,
café. O servigo devera ser servido com todos os materiais e mdo de obra
necessérios para o perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 gargom
para cada 15 participantes. Ex. Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons
e copeiras e cozinheiros. Duracdo minima de 4h.

16

Coquetel tipo 1

02 Tipos de Salada; 10 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 5 tipos de
doces; Suco; Refrigerante normal, ligth, diet; &gua mineral com e sem gas;
03 Tipos de Coquetel de frutas sem &lcool. O servigo devera ser servido com
todos os materiais e médo de obra necessarios para o perfeito funcionamento
do mesmo. EX. Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Duragdo minima de 4h. minimo 15 pessoas.

17

Coquetel tipo2

03 Tipos de Salada porcionadas; 15 tipos de salgados; 5 tipos de
Empratados;10 tipos de doces, 5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco;
Refrigerante normal, ligth e diet; agua mineral com e sem gés; 03 Tipos de
Coquetel de frutas sem alcool; Café. O servico devera ser servido com todos
0s materiais e médo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do
mesmo. EX. Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Duragdo minima de 4h. minimo 15 pessoas.

18

Garrafa de café ou
ché — 02 litros

Fornecido em garrafas térmicas, com copos biodegradaveis ou xicaras de
loucas, acucar, adocante e mexedores de madeira ou biodegradaveis. No
precgo apresentado devem estar agregados todos 0s custos acima descritos.
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Fornecimento de alimentacdo servida em carrocinhas ou em embalagens
individualizadas com os itens: pizzas, crepes, cachorro quente, pipoca,
batata-frita, sanduiches de hambdrguer, algoddodoce ou sorvetes, bebidas

19 Junk food — Tipo 01 | (suco e refrigerantes, 2 sabores de cada, incluindo normal, light e diet). O
servigo devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios
para o perfeito funcionamento do mesmo. Dura¢do minima de 4h. minimo 15
pessoas.
Fornecimento de alimentacdo servida em carrocinhas ou em embalagens
biodegradaveis individualizadas, com os itens: pipoca, e bebidas (suco e
20 Junk food — Tipo 02 | refrigerantes, incluindo normal, light e diet). O servico devera ser servido
com todos os materiais e mdo de obra necessérios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Duragdo minima de 4h. minimo 15 pessoas
Café, leite, chocolate, capuchino, chas diversos, 02 (dois) tipos de sucos de
fruta, agua com ou sem gas, agua de cdco; 03 (trés) tipos de frios, 02 (dois)
tipos de frutas da estacdo, 03 (trés) tipos de pdes, torradas, pdo de queijo,
iogurte, 02 (dois) tipos de cereais matinais, 02 (dois) tipos de bolo, geleias,
21 Welcome Coffee mel, manteiga, requeijdo. O servigo deverd ser servido com todos os
materiais e mao de obra necessarios para o perfeito funcionamento do
mesmo. EX. Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e
cozinheiros. Duragdo minima de 2h. minimo 15 pessoas
29 Arranjo de flor Mix de flores naturais, colocado em vaso ou suporte pequeno para
pequeno p/ mesa | composi¢cdo da mesa e decoragdo do ambiente.
23 Arranjo de flores tipo | Arranjo de flores nobres e/ou tropicais naturais para mesa de impacto,
cerrado rastica, centro, apoio e outras.
Arranjo de flores naturais em forma circular acompanhado de folhagens, com
24 Coroa de flores tamanho médio de 1m x 1m, fita de cetim com letras em papel dourado ou
(fanebre) impressas na fita com a frase definida pela chefia de cerimonial, conforme o
solicitado.
o5 Aurranjo de flores tipo | Arranjos florais com flores nobres e/ou tropicais naturais. Para decoragdo em
jardineira palcos, pulpitos, pedestal e areas de circulagdo, com 1 metro.
26 Bouquet de flores | Arranjo de rosas e/ou flores tropicais com no minimo 12 unidades
97 Cadeira de Cadeira com design moderno em policarbonato opaco transparente ou opaco
policarbonato em cores.
28 Cadeira plastica | Cadeira plastica fixa sem brago
Montagem de decoracdo do ambiente conforme tema do evento, definido
pela DPE, contendo arranjos florais, material para montagem de lounge,
29 Decoracdo em baldo |tapetes, luminarias e outros materiais afins @ sejam necessarios na
composicdo de um ambiente satisfatorio para a realizacdo do evento,
conforme solicitagdo da contratante
Mesa Bistrd com tampo de vidro com 60 cm de didmetro com 3 banquetas
30 Mesa bistrd 60 cm | altas estofadas em cores.
Mesa Bistrd com tampo de vidro com 80 cm de didmetro com 3 banquetas
31 Mesa bistrd 80 cm | altas estofadas em cores.
32 Mesa em pvc Mesa redonda na cor branca em PVC para 4 lugares com cadeiras
< Mesa com pés em madeira e tampo de vidro, para 10 lugares, podendo ser
33 Prarlmhao -10 guadrada ou redonda, com 10 cadeiras fixas com encostos e assento
ugares
estofados
34 Tapete classico Tapete em cores, tipo classico. Dimensao: 1,35 X 2,50
35 Tapete persa Tapete tipo persa. Dimenséo: 2,5 X 3,00
36 Toalha de mesa Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - 3 x 3 metros

quadrada

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenga I1- Sao Luis/MA CEP 65.075-696
Fone(098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — supad@ma.def.br - CNPJ N° 00.820.295/0001-42
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Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - 3 a 4 metros

37
redonda
Local acessivel, proprio para realizagdo de eventos, localizado na zona
38 Auditério paraaté | urbana de S&o Luis, com capacidade minima de 500 (quinhentas) pessoas
500 pessoas acomodadas sentadas, ambiente arejado, limpo, climatizado, que atenda as
exigéncias e qualificacdes sanitarias, seguranca e acessibilidade.
Local acessivel, proprio para realizacdo de eventos, localizado na zona
Auditorio para até | urbana de S&o Luis, com capacidade minima de 200 (duzentas) pessoas
39 . . . LoV
200 pessoas acomodadas sentadas, ambiente arejado, limpo, climatizado, que atenda as
exigéncias e qualificacdes sanitarias, seguranca e acessibilidade.
Apartamento Single, devendo cada um conter ar condicionado, televiséo,
40 Apartamento single | frigobar, telefone, TV a cabo e acesso a internet banda larga incluindo na
didria o café da manha.
Apartamento Duplo, devendo cada um conter ar condicionado, televis&o,
41 Apartamento duplo | frigobar, telefone, TV a cabo e acesso a internet banda larga incluindo na
diéria o café da manha.
42 Locacdo de tenda — | Locacdo, montagem e desmontagem de tendas, medindo 10x10m, estrutura
10x10 m metalica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica.
43 Locacdo de tenda — | Locagdo, montagem e desmontagem de tendas, medindo 5x5m, em estrutura
5x56m metdlica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica.

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenga I1- Sao Luis/MA CEP 65.075-696
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ANEXO Il - PLANILHA DE EVENTOS

EVENTOS PREVISTOS 2024/2025

Especificacdo Qtde Eventos | Previsdo data | Local Servicos
x . . . Alimentacéo
Inauguragéo e Reinauguragéo . Municipios do Estado ’
de Nucleos da DPE/MA 35 Janeiro a Dez do Maranhao Recursos hurpanos,
Decoragao
Audiéncia Publica 13 Janeiro a Dez A definir Alimentaco,
Recursos humanos
Espaco fisico,
cadeiras,
Congresso/Seminario de alimentacéo,
Defensores Publicos do 02 17 e 18 de Maio Séo Luis infraestrutura,
Maranhéo recursos humanos,
Servigos musicais e
hospedagem
Comemoracdo de datas festivas,
(Dia da Mulher, Dia do Alimentacéo,
Defensor_ Pupllccz, Dia Muf‘d'?l 20 Abril a Dezembro Sao Luis . decoragdo,
de Conscientizacdo de Violéncia infraestrutura,
da Pessoa Idosa e Dia Int. recursos humanos.
Pessoa c/ Deficiéncia).
Alimentacéo,
Acédo Sougl/C_ampanhas/ 29 Marco a Dezembro S0 Luis _ decoragdo e
Institucional infraestrutura,
recursos humanos
Capacitagdo, Seminarios,
e Infraestrutura,
Reunibes, Palestras, Cursos e x p
25 Margo a Agosto Séo Luis recursos humanos e
Encontros hospedagem
(2 turnos) pedag
Alimentacéo,
Posse de Defensores 06 Margo a Agosto Séo Luis . decoragao e
infraestrutura,
recursos humanos,
Alimentacao,
" decoracéo,
Reunlap df’\ Encerramgn_to a 02 Dezembro Séao Luis infraestrutura,
Avaliacéo de Exercicio
recursos humanos e
Servigos musicais

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenga I1- Sao Luis/MA CEP 65.075-696
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: SUPAD /Supervisdao Administrativa

Segunda Subdefensoria Publica do Estado,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizagcao de Eventos.

Encaminha-se os presentes autos para conhecimento e deliberagao.

Sao0 Luis—MA, em 09 de abril de 2024.

Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora
SUPAD

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / supad@ma.def.br -

0039131v2

. feii Documento assinado eletronicamente por Aparecida Maria Brito Veiga, Supervisora
gimma Administrativa, em 09/04/2024, as 09:55, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrinica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

ANALISE DE REGULARIDADE

Unidade Emitente: DCI /Departamento de Controle Interno

PROCESSO N.°: 0001230.110000936.0.2024

Interessado: Supervisao Administrativa

Assunto: Procedimento Licitatério SRP - Contratagcdo de empresa especializada em Organizagédo de
Eventos

Segunda Subdefensoria Publica do Estado,

Analisamos os autos referente a solicitagdo para realizagdo de procedimento licitatério,
modalidade Pregao Eletrénico-Sistema de Registro de Precos-SRP, para contratagdo eventual e futura
de empresa especializada em Organizag¢ao de Eventos para atender as demandas da instituicao.

Consta nos autos, a fim de amparar o pleito, a documentagao abaixo relacionada:

01. Justificativa, conforme "Documento de Formalizagdo de Demanda";
02. Estudo Técnico Preliminar-ETP;

03. Termo de Referéncia-TR e seus anexos; e

04. Pesquisa de Precos;

Considerando tratar-se de procedimento licitatério destinado a Registro de Preco,
dispensa a informacgao de disponibilidade orgamentaria nessa fase inicial, sendo esta necessaria apenas
no momento da contratacdo, conforme prevé o art. 17 do Decreto n° 11.462/2023, que regulamenta o
art. 82 da Lei n® 14.133/2021.

Quanto a pesquisa de pregos, destinada a obtenc&o do valor estimado da contratacéo,
o setor solicitante informa que em virtude das especificidades dos servigos a metodologia aplicada foi
procedida com base em trés cotacdes obtidas com fornecedores locais, tendo apresentado o resultado
através do mapa de cotacao de precos.

O Termo de Referéncia, define adequadamente o objeto, contendo as especificagcbes
e demais parametros necessarios para reger o processo licitatério.

Constam ainda, despachos ordinarios referentes ao trémite do processo administrativo
de aquisicao.

Diante do exposto, declaramos o processo, em sua fase inicial, devidamente instruido
e regular, nos os termos da Lei n° 14.133/2021-Licitacdes e Contratos Administrativos. Devendo ser
submetido a autorizagao do Ordenador de Despesas.

Remetem-se os autos para Autorizagao do Ordenador de Despesas.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

Sao Luis—MA, em 10 de abril de 2024.

Gil Eanes Fonseca Lobato
Assessor Sénior
Departamento de Controle Interno

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / controleinterno@ma.def.br - Ramal 235

0039451v1
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Documento assinado eletronicamente por Gil Eanes Fonseca Lobato, Assessoria do
Departamento de Controle Interno, em 10/04/2024, as 10:07, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: 22 SUB /Segunda Subdefensoria Publica do Estado

Excelentissimo Defensor Publico-Geral,

Considerando o processo n.° 0001230.110000936.0.2024 - Licitatério: Pregao
Eletronico;

Considerando a Disponibilidade Or¢camentaria e Analise de Regularidade Processual
realizada pelo Departamento de Controle Interno, referente Organizacao de Eventos - Defensoria
Publica Estadual do Maranhao.

Solicito a Vossa Exceléncia autorizagédo para seguir o processo licitatério. Outrossim,
informamos que apods a decisado deliberativa, retornar o processo a esta unidade (2 Subdefensoria)
para continuidade nos tramites e providéncias cabiveis.

Sao Luis—MA, em 10 de abril de 2024.

Paulo Rodrigues da Costa
Segundo Subdefensor Publico Geral

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / 2subdefensoriageral@ma.def.br -

0039472v2
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Documento assinado eletronicamente por Paulo Rodrigues da Costa, 2° Subdefensor
Publico Geral do Estado do Maranhao, em 10/04/2024, as 10:28, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: GAB-DEFGERAL /Gabinete da Defensoria Geral

A 22 Sub,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizacao de Eventos;

Informo a autorizagado do Defensor Publico Geral e encaminho os autos para adogao
das providéncias cabiveis.

Sao0 Luis—MA, em 11 de abril de 2024.

Ana Paula de Oliveira Almeida
Assessor Sénior
GAB-DEFGERAL

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / defensoriageral@ma.def.br -

0039799v2

. feii Documento assinado eletronicamente por Ana Paula de Oliveira Almeida, Assessor Sénior,
gimtu‘-a em 11/04/2024, as 09:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art.
eletrénica 4° do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: 22 SUB /Segunda Subdefensoria Publica do Estado

Comissao Permanente de Licitagao,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizagcao de Eventos.

Encaminho os autos para elaboragédo da Minuta do Edital.

Sao Luis—MA, em 11 de abril de 2024.

Paulo Rodrigues da Costa
Segundo Subdefensor Publico Geral

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / 2subdefensoriageral@ma.def.br -

0040004v2

Documento assinado eletronicamente por Paulo Rodrigues da Costa, 2° Subdefensor
Publico Geral do Estado do Maranhao, em 11/04/2024, as 14:03, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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EXTRATO DA ORDEM DE FORNECIMENTO n.° 011/2023,
referente a ARP 007/2022, Processo Administrativo n® 1381/2023,
Pregdo Presencial n.° 014/2022 - CPL. OBJETO: Fornecimento
de materiais e servigos comuns de engenharia. FORNECEDORA:
FORTEWS COMERCIO E SERVICOS LTDA. NOTA DE EMPE-
NHO: 2023NE001417 de 18/05/2023. VALOR DO EMPENHO:
RS 179.888,32 (cento e setenta ¢ nove mil, oitocentos e oitenta e
oito reais e trinta e dois centavos). BASE LEGAL: Lei 8.666/93 e
Processo Administrativo n® 1381/2023 — ALEMA. DATA DA AS-
SINATURA: 25/05/2023. ASSINATURAS: Assembleia Legislati-
va do Maranhdo — Ricardo da Costa Silva Barbosa - Diretor Geral,
Danielson Viana Pereira — Gestor Substituto do Contrato, Leonardo
Aguiar Ribeiro — Representante legal da contratada. Sdo Luis — MA,
29 de maio de 2023. Bivar George Jansen Batista — Procurador-Geral
da ALEMA. BIVAR GEORGE JANSEN BATISTA - Procurador-
-Geral da Assembleia Legislativa.

PORTARIAS
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO

PORTARIA N¢ 917 - DPGE, 30 DE MAIO DE 2023. O Defensor
Puablico-Geral do Estado, no uso da atribui¢do que lhe ¢ conferida
pelo art. 17, VI, da Lei Complementar Estadual n® 19, de 11 de janeiro
de 1994 e pelo art. 97-A, 11l da Lei Complementar Federal n°® 80, de
12 de janeiro de 1994; Considerando o disposto no art. 121 e seguin-
tes do Regimento Interno da Defensoria Publica do Estado do Mara-
nhio, que tratam do afastamento para frequentar cursos ou seminarios
de aperfeicoamento; Considerando o disposto no art. 126, §1°, da
Lei Complementar n® 80/94; Considerando a emissdo da COMU-
NICACAO N° 355/2023, na qual o Defensor Publico Geral concede
o afastamento para estudo requerido, condicionado as observagdes
proferidas no Parecer da Corregedoria; RESOLVE: Art. 1° Afastar,
Maiele Karem Franca Morais Veras, Defensora Publica de 22 Clas-
se, Matricula n° 2246304, do exercicio de suas atividades funcionais
na Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, para fase qualificagdo
¢ defesa da dissertagdo pelos periodos de 01/08/2023 a 30/08/2023,
e de 08/01/2024 a 08/03/2024. Paragrafo uinico: O afastamento se
dard em dedicag@o exclusiva a atividade que motivou o afastamento,
conforme disposto no art. 126, III do Regimento Interno da Defenso-
ria Publica. Art. 22 A Defensora Publica afastada fica ciente que suas
férias funcionais deverdo ser coincidentes com o recesso académico,
nos termos do paragrafo tnico do artigo 127 do Regimento Interno
da Defensoria Publica do Estado do Maranhao. Art. 3°. Esta Portaria
entra em vigor a partir da data de sua publicagdo. Publique-se, comu-
nique-se, anote-se e cumpra-se. Gabinete da Defensoria Pablica-Ge-
ral do Estado do Maranh3o, em S3o Luis, 30 de maio de 2023. GA-
BRIEL SANTANA FURTADO SOARES Defensor Publico-Geral
do Estado do Maranhdo.

PORTARIA N° 918-DPGE, DE 30 DE MAIO DE 2023. O Defen-
sor Publico-Geral do Estado, no uso da atribuicdo que lhe ¢ conferida
peloart. 17, VI, da Lei Complementar Estadual n® 19, de 11 de janeiro
de 1994 ¢ pelo art. 97-A, 1II da Lei Complementar Federal n°® 80, de
12 de janeiro de 1994; Considerando que o art. 57, inciso II da Lei n®
8.666/1993 e o art. 107 da Lei n® 14.133/2021 determinam que os ser-
vicos a serem executados de forma continua poderdo ter a sua dura-
cdo prorrogada por sucessivos periodos com vistas a obtengéo de pre-
cos e condi¢des mais vantajosas para a administracdo; Considerando
as diretrizes emanadas do Tribunal de Contas da Unido no sentido
de que a Administragdo deve definir em processo proprio quais sdo
seus servigos continuos; Considerando que os servigos executados
de forma continua sdo definidos como aqueles imprescindiveis para a
continuidade das atividades da Administragdo e cuja necessidade de
contratacdo deva estender-se por mais de um exercicio financeiro e
continuamente; Considerando que os servigos executados de forma
continua que podem ser contratados de terceiros pela Administragao

sdo aqueles que apoiam a realizagdo das atividades essenciais ao cum-
primento da missdo institucional do 6rgdo ou entidade; Consideran-
do o custo gerado para Defensoria Publica do Estado do Maranhao na
repeti¢cdo de procedimentos licitatorios, anualmente, a contratacdo de
servicos que sdo de natureza continua, resolve: RESOLVE:Art. 12
Definir que os seguintes servigos serdo, de preferéncia, objeto de exe-
cucdo indireta e sdo considerados executados de forma continua no
ambito da Defensoria Publica do Estado do Maranhao: 1. Servigos de
Transportes; II. Servigos de Manutencdo e Locagdo de impressoras;
III. Servigos de Telecomunicagdes; IV. Servigos técnicos especiali-
zados na area de engenharia e arquitetura, englobando, suporte a fis-
calizagdo, supervisdo e gerenciamento de projetos, obras ¢ servigos,
manutengdo de prédios, equipamentos e instalacdes; V. Servigos de
correios e telégrafos; VI. Servicos de manutengdo preventiva e cor-
retiva do sistema de ar condicionado; VII. Servigos de tecnologia da
informacao; VIII. Servigos de monitoramento eletronico e seguranga;
IX. Servigos de clipagem (Monitoramento da Defensoria Publica na
Midia); X. Servicos de certificagdo digital; XI. Servi¢os de locagao de
veiculos; XII. Servigos de dedetizacdo; XIII. Servigos de motorista;
XIV. Servigos de exames de DNA. Art. 22 Definir, conforme o art.
40, inciso III da Lei n® 14.133/2021, como fornecimento continuo
para a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo: 1. Fornecimento
de passagens aéreas, terrestres e fluviais; II. Fornecimento de carteira
funcional; III. Fornecimento de Agua mineral; IV. Fornecimento de
Café; V. Fornecimento de Agucar. Art. 3° A prestacdo de servigos de
que trata esta Portaria ndo gera vinculo empregaticio entre os empre-
gados da Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relacao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta. Art.
4° Esta Portaria revoga a PORTARIA N° 063-DPGE, DE 28 DE JA-
NEIRO DE 2019. Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo. Publique-se, comunique-se, anote-se ¢ cumpra-se. Gabi-
nete da Defensoria Publica-Geral do Estado do Maranhdo, em Sdo
Luis, 30 de maio de 2023. Gabriel Santana Furtado Soares Defensor
Publico-Geral do Estado do Maranhio.

Art. 57. A duragado dos contratos regidos por esta Lei ficara adstrita a vigéncia
dos respectivos créditos orgamentarios, exceto quanto aos relativos:

)

II - a prestacdo de servigos a serem executados de forma continua, que poderdo
ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a
obtengdo de pregos e condigdes mais vantajosas para a administragao, limitada
a sessenta meses;

Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderao ser pror-
rogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja
previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condi¢des e 0s
pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo
com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

Licitagdes e Contratos: orientagdes basicas/Tribunal de Contas da Unido, 2 ed.
Brasilia: TCU, Secretaria de Controle Interno, 2003, p. 237

PORTARIA N° 919-DPGE, DE 30 DE MAIO DE 2023. Dispde
sobre a criagao da Comissdo de Contratagdo da Defensoria Publica
do Estado do Maranhdo e a nomeacdo dos seus membros compo-
nentes, de acordo com a Lei n® 14.133/2021.0 Defensor Publico-Ge-
ral do Estado, no uso da atribuicdo que lhe ¢ conferida pelo art. 17,
VI, da Lei Complementar Estadual n° 19, de 11 de janeiro de 1994
e pelo art. 97-A, III da Lei Complementar Federal n® 80, de 12 de
janeiro de 1994; RESOLVE: Art. 1° Criar Comissdo de Contratacio
em carater permanente com a fun¢do de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares,
conforme disposto no art. 7° da Lei Federal n° 14.133/2021.§ 1° Para
efeito do disposto no caput, os agentes indicados para comporem a
Comissao de Contratag@o deverdo preencher os seguintes requisitos:I
- sejam, preferencialmente, servidores efetivos ou estaveis pertencen-
te aos quadros permanentes da Administragdo Publica; II - tenham
atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam forma-
¢do compativel ou qualificacdo atestada por certificagéo profissional
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emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico;
e, III - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contra-
tados habituais da Administragdo, nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natu-
reza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista e civil.§ 2°
Devera ser observado o principio da segregagdo de fungdes, vedada
a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em
fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade
de ocultacao de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva con-
tratacio. DO AGENTE DE CONTRATACAO Art. 2° A licitagdo sera
conduzida por um Agente de Contratagdo designado pela autoridade
competente na forma do § 1° do art. 1° desta portaria, que podera
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades ne-
cessarias ao bom andamento do certame até a homologagdo. § 1° O
Agente de Contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio e respon-
dera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido
a erro pela atuacdo da equipe. § 2° Em licitagdo que envolva bens ou
servigos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos
no art. 7° da Lei n® 14.133/2021, o Agente de Contratagdo podera
ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no mini-
mo, 03 (trés) membros, que responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar
posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata la-
vrada na reunido em que houver sido tomada a decis@o.§ 3° As regras
relativas a atuagdo do Agente de Contratagdo e da equipe de apoio,
ao funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuagdo de fiscais
e gestores de contratos serdo estabelecidas em regulamento, podendo
estes contarem com o apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e
de controle interno para o desempenho das fun¢des essenciais a exe-
cucdo do disposto nesta portaria.§ 4° Em licitagdo que envolva bens
ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado
pela Administracdo, podera ser contratado, por prazo determinado,
servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar
os agentes publicos responséveis pela condugio da licitagio. Art. 3° E
vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagdes e
contratos, ressalvados os casos previstos em lei: I - admitir, prever, in-
cluir ou tolerar, nos atos que praticar, situacdes que: a) comprometam,
restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio,
inclusive nos casos de participagdo de sociedades cooperativas; b)
estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da
sede ou do domicilio dos licitantes; c) sejam impertinentes ou irrele-

vantes para o objeto especifico do contrato; II - estabelecer tratamento
diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdencidria
ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive
no que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo
quando envolvido financiamento de agéncia internacional; III - opor
resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamen-
te, retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra
disposicdo expressa em lei. DA NOMEACAO DOS MEMBROS
DA COMISSAO DE CONTRATACAO Art. 4° Ficam nomeados
para comporem a Comissdo de Contratagdo nos termos da Lei n°
14.133/2021 os seguintes servidores: I — Agente de Contratagdo: a)
Anunciacdo de Maria Costa Barbosa. II — Pregoeiro: a) Hilton Ra-
fael Carvalho Costa. III — Equipe de Apoio:a) Raimundo Eduardo
Silva Farias; b) Beatriz Jorge de Melo Martins. DAS DISPOSICOES
FINAIS Art. 5° Em decorréncia da escassez de servidores com forma-
¢do e ou conhecimentos especificos na area de licitagdes e contratos
administrativos, os servidores nomeados conforme o artigo anterior,
continuardo exercendo as suas fungdes. Art. 6° Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagdo. Publique-se, comunique-se, anote-se
e cumpra-se. Gabinete da Defensoria Pablica-Geral do Estado do Ma-
ranhdo, em Sdo Luis, 30 de maio de 2023. Gabriel Santana Furtado
Soares Defensor Publico-Geral do Estado.

PROJETO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

EXTRATO DO PROJETO DE INSTITUICAO DO GRUPO DE
TRABALHO DA SECRETARIA ADJUNTA DE GESTAO DA
REDE DE ENSINO E DA APRENDIZAGEM -SAGEA/SEDUC.
REF. PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 71502/2023. TITULO
DO PROJETO: GRUPO DE TRABALHO “FUNCIONAMENTO
E EXPANSAO DA PRIMEIRA ESCOLA DIGNA BILINGUE DE
TEMPO INTEGRAL ENSINO FUNDAMENTAL”. VALOR TO-
TAL: RS 384.000,00 (TREZENTOS E OITENTA E QUATRO MIL
REAIS). PERIODO DE EXECUCAO: 24 (vinte e quatro) meses
/ abril de 2023 a margo de 2025. BASE LEGAL: Portaria SEDUC
n°. 292, de 15 de abril de 2016. RESPONSAVEL: JOAO PAULO
MENDES DE LIMA (Superintendente de Planejamento da Rede de
Ensino e Regime de Colaboragdo — SUPREC/SAGEA/SEDUC).
THIAGO DE LIMA RAMOS ROSADO Chefe da Assessoria Ju-
ridica/SEDUC OAB/MA N° 7.692.

TERMO DE APOSTILAMENTO
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES

PRIMEIRO TERMO DE APOSTILAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 022/2023 — SEGEP. A SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SER VIDORES — SEGEP, através da SECRETARIA ADJUNTA DE
REGISTRO DE PRECOS — SARP, doravante denominada ORGAO GERENCIADOR, instituida pelo Decreto N° 34.711, de 25 de mar-
¢o de 2019, que altera o Decreto n® 33.845, de 28 de fevereiro de 2018, que dispde sobre a organizagdo da Secretaria de Estado de Gestéo,
Patrimonio e Assisténcia dos Servidores — SEGEP, e da outras providéncias, com sede na Av. Jeronimo de Albuquerque, Edificio Clodomir
Milet, 4° andar, s/n°, Calhau - Sdo Luis/MA. CEP: 65074-220, neste ato representado pela Secretaria Adjunta de Registro de Pregos, a Sra.
Aline Pinheiro Vasconcelos, tendo em vista a necessidade de ajuste do 6rgdo participante e do quadro de especificacdes da Ata de Registro de
Precos n° 022/2023 - SEGEP, decorrente PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023 — SARP/MA, do processo administrativo n° 254.608/2022 -
SARP, resolve apostilar Ata em comento com as alteragdes introduzidas posteriormente e pelas clausulas e condigdes seguintes: CLAUSULA
PRIMEIRA - DO OBJETIVO DO APOSTILAMENTO O presente Termo de Apostilamento tem como objetivo a retificagdo da Ata de
Registro de Pregos n°® 022/2023 - SEGEP corrigindo o nome do 6rgéo participante e o quadro de especificagdes, ficando assim estabelecido:
[...] para atender as demandas do Instituto de Promocéo e Defesa do Cidadao e Consumidor do Estado do Maranhdo - PROCON. [...] Quadro
de Especificagdes.

Ttem | Codico Descricio [tk | Gide Valor Médio Taxa de Valor da Taxa de Valor Valor
& ¢ do Bilhete (R$) | Agenciamento | Embarque (R$) | Unitario (R$) Total (RS)
Passagem
01 | 0013086 terrestre / 1 -Serv. | 960 210,00 41,50% 5,00 304,22 292.051,20
rodoviaria
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: CPL /Comissdo Permanente de Licitagdo

A Supervisdao Administrativa,

Retorne-se os autos a Supervisdo Administrativa solicitando revisao/ajuste no Termo de
Referéncia, conforme conversacéo entre esta Comisséo e a Supervisora Administrativa (Aparecida Veiga).

Atenciosamente, em 11 de abril de 2024.

Comissao de Contratagéo

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0040178v2

i

[
SEI ¢
SCk )
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Anunciagao de Maria C. Barbosa, Chefe da
Comissao Permanente de Licitagao, em 11/04/2024, as 16:17, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente termo tem como objeto o detalhamento técnico para nortear procedimento
licitatorio visando REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO, COORDENACAO, EXECUCAO E
ACOMPANHAMENTO DE EVENTOS da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo-DPE/MA, INCLUINDO A PRESTACAO DOS SERVICOS DE
ALIMENTACAO, MATERIAL DE DECORACAO E INFRAESTRUTURA, SERVICOS
E RECURSOS HUMANOS E RECURSOS AUDIOVISUALIS.

1.2 A contratacdo abrangera todos locais do Estado do Maranhdao em que a Defensoria

esteja atuando, sendo que 85% dos eventos serdo em Sao Luis e, 15% nos demais
municipios, conforme as necessidades Institucionais apresentadas, baseadas nas
especificacdes e quantidades estabelecidas neste pleito.

1.3 O servigo supracitado enquadra-se na modalidade de bens e servigos comuns, cujo
padrdo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido no edital e anexos, por

meio de especificagdes usuais de mercado, tendo em vista o disposto no art. 82, da Lei n.°
14.133 de 01 de abril de 2021.

1.4 A contratacdo dos servicos em pauta, constituem-se de atividades materiais
acessOrias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do orgao
licitante, pautada na demanda institucional, condizente aos valores, missdao e visdo da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, seja em inauguracdo de nucleos, posse de
Defensores, seminarios, datas comemorativas, agdes de mobilizacdo social, e outros
associados a missao constitucional ¢ institucional

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se a eventual contratacdo dos servicos para realizagdo de solenidades
representativas, em prol de difundir o trabalho e acdes executadas pela Defensoria
Publica do Estado do Maranhao, que geralmente ocorre através de eventos juridicos e
institucionais para estabelecer e manter proximidade com publicos diversificados,
visando alcance dos projetos idealizados na difusdo de politicas publicas e
aprimoramento da gestdo, onde demandam organizacdo, planejamento, coordenagdo,
execucao e acompanhamento das agdes, no intuito de almejar suas finalidades.

2.2 Para tanto, faz-se necessario dispor de mecanismos capazes de realizar
satisfatoriamente os eventos demandados pela gestao superior da DPE/MA, como quadro
de pessoal compativel, estrutura fisica e logistica adequada a dimensao e particularidade
dos servigos pertinentes as especificidades de cada atendimento.

2.3 Assim, considerando auséncia de estrutura organizacional e recursos pertinentes a
realizagao de eventos institucionais, torna-se preponderante a contratacdo de empresa

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenca II- Sdo Luis/MA CEP 65.075-696
Fone(098) 2055-3010 R3013 — supad@ma.def.br - CNPJ N° 00.820.295/0001-42
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especializada na organizacao de eventos e servigos correlatos para desenvolver as fungdes
necessarias que garantem o pleno atendimento da presente demanda, nos termos do art. 30,
§ 1° da Lei n° 11.771/20081, que atenda de forma qualificada as etapas inerentes a
qualquer evento, transcritos abaixo.

Art. 30. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por
objeto social a prestagdo de servicos de gestdo, planejamento, organizagdo,
promogdo, coordenacgdo, operacionalizagdo, produgdo e assessoria de eventos.

§ 1o As empresas organizadoras de eventos distinguem-se em 2 (duas)
categorias: as organizadoras de congressos, convengoes e congéneres de cardter
comercial, técnico-cientifico, esportivo, cultural, promocional e social, de
interesse profissional, associativo e institucional, e as organizadoras de feiras de
negocios, exposicoes e congéneres

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

3.1 Os servicos e quantitativos estimados neste Termo de Referéncia foram acordados
com a gestdo superior, mediante planejamento das atividades e eventos, baseado nas
previsdes de datas comemorativas, agdes de mobilizagdo social, e outros associados a missao
constitucional e institucional.

3.2 O detalhamento e devidas particularidades estdo contidos no Anexo II do presente
termo, observando que os servicos contratados podem ser utilizados em outros eventos nao
descritos neste documento. Podendo ainda, haver substitui¢ao de servigos, mas mantendo a
equivaléncia de valores, conforme quantitativos estimados neste Termo de Referéncia.

4.DO LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1 Os eventos, em sua maior parte, realizar-se-3o na capital (S3o Luis), mas também em
qualquer outro municipio do Estado do Maranhao a ser determinado pela Defensoria Publica
do Estado do Maranhéo;

4.2 O quantitativo referente ao numero de pessoas por evento serd informado quando na
emissao e envio da nota de servigo, pois varia de acordo com a natureza deste;

4.3 O horario de realizacao de realizacao dos eventos constara na ordem de servigo.
4.4 As ordens de servigo serdo emitidas com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas da realizagdo de eventos de pequeno porte (para até 100 pessoas) e de 48 (quarenta e

oito horas) para os demais eventos.

4.5 A solicitacao de itens que necessitem de personalizacao serd feita com 5 (cinco) dias de
antecedéncia.

5. EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO
5.1 A execugdo dos servigos ocorrera apds contratagdo, mediante determinacao do defensor

geral, conforme necessidade demandada, estabelecida no termo contratual, obedecendo aos
prazos previstos neste termo de referéncia.

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenca II- Sdo Luis/MA CEP 65.075-696
Fone(098) 2055-3010 R3013 — supad@ma.def.br - CNPJ N° 00.820.295/0001-42
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5.2 O recebimento do objeto serd realizado pelo setor da Contratante, identificado na ordem
de servico como responsavel pelo evento, mediante recibo, apds verificacdo da qualidade e
quantidade.

5.3. A Contratante estabelecera em ordem de servigo, o dia e horario de entrega de produtos
€ Servigos.

5.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01(uma) hora fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da Contratada, inclusive em caso de subcontratagdo, sem prejuizo da aplicagdao de
penalidades.

6. DO VALOR ESTIMADO

6.1 O valor estimado apresentado, resulta da pesquisa de precos com empresa do mercado
local, que devido as especificidades inviabilizou cotagdo no banco de prego, em
conformidade com a legislagdo vigente. O valor estimado total de R$ 2.579.273,33 (dois
milhées quinhentos e setenta e nove mil, duzentos e setenta e trés reais e trinta e trés
centavos), demostrado em palhinha no ANEXO 1.

6.2 A proposta de precos devera conter a discriminacdo detalhada dos produtos ofertados, as

quantidades solicitadas, os valores unitarios e totais, em moeda nacional;, devido a
correlacdo dos itens e consequente interdependéncia dos servigos, o critério de julgamento serd
pelo valor global.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesas para atender a esta licitagdo somente serdo disponibilizadas quando da
formacdo dos processos de contratacdo, uma vez que, para registro de precos, tal indicacao
ndo € necessaria.

8. DA CONTRATACAO

8.1 A Contratagdo com o fornecedor serd formalizada por instrumento contratual, emitido
apods autorizagdo da gestdao superior.

8.2 O Contrato decorrente desse processo administrativo tera vigéncia a contar da assinatura
do contrato, até o final do exercicio de 2024.

8.3 Aplicar-se-a ao futuro contrato os mandamentos da Lei n® 14.133/21, a legislagdo de
protecao e defesa do consumidor, os preceitos de direito publico e, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO
9.1 O(s) pagamento(s) sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de até 30 (trinta)

dias, contados a partir do recebimento, conferéncia e aceite definitivo dos servicos
realizados, por meio de Ordem Bancaria, ¢ de acordo com as condi¢des constantes da

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenca II- Sdo Luis/MA CEP 65.075-696
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Proposta Comercial, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, de acordo com as
demais exigéncias administrativas em vigor.

9.2 O(s) pagamento(s) sera efetuado pela CONTRATANTE em parcelas de acordo com o
demandado, obedecendo ao cronograma de execucdo dos eventos (ordem de servico),
mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente. A Nota Fiscal/Fatura serd
protocolizada na DPE-MA, até o quinto dia til subsequente a0 més da entrega e aceite
definitivo, através de oficio, encaminhado a Defensoria Publica, devendo ainda conter todas
as informagdes necessarias para dela se dar quitagdo e estar de acordo com as normas fiscais
vigentes.

9.3 A ndo observancia do prazo previsto para a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e demais
documentacdes necessarias ao pagamento ou a sua apresentagdo com incorregdes ou
auséncias de documentos, ensejara a prorrogagdo do prazo de pagamento por igual nlimero
de dias a que corresponder os atrasos e/ou as incorre¢des verificadas, ndo cabendo a
CONTRATADA, qualquer acréscimo decorrente deste atraso, de sua unica e total
responsabilidade.

9.4 A CONTRATADA lancara na Nota Fiscal/Fatura as especificagdes do(s) produto(s)
entregues e servicos executados de modo idéntico aquelas constantes do objeto do Contrato
e da Nota de Empenho

9.5 A Nota Fiscal/Fatura serd atestada pela CONTRATANTE através do Gestor do
Contrato, observadas as normas estabelecidas no Contrato.

9.6 Ao protocolar o pedido de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar dentre as
documentagdes solicitadas as Certiddes Negativas de DeéEbitos referentes as Fazendas
Federal, Estadual (CND e Divida Ativa), Municipal, Justica do Trabalho e Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, devidamente
atualizadas, assim como comprovar quaisquer alteracdes havidas em seu contrato social, de
acordo com a legislagdo vigente.

10. DO GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢dao do contrato consistem na verificacao
da conformidade da prestacdo dos servicos, e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos art 7 e 117 da Lei n°
14.133 de 1° de abril de 2021.

10.2 O (s) servidor (es) designado (s) anotard (ao) em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, sendo-lhe(s) assegurada a prerrogativa de:

a) Fiscalizar e atestar a execugdo do servigo, de modo que sejam cumpridas integralmente as
condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e seus anexos e na proposta
vencedora;

b) Comunicar eventuais falhas na execugdo do objeto contratado, determinando o que for
necessario a regularizacio das faltas ou defeitos observados pela DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO;

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenca II- Sdo Luis/MA CEP 65.075-696
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c¢) Garantir ao contratado acesso a toda e qualquer informagdo sobre ocorréncias ou fatos
relevantes relacionados com a execu¢do do objeto contratado.

d) Emitir pareceres em todos os atos da Administragao relativos a execucao do contrato, em
especial aplicacdes de sangdes e alteragdes do mesmo.

10.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdo ser solicitadas a autoridade superior, em tempo habil, para a ado¢ao das medidas
convenientes.

10.4 A fiscalizagdo exercida pela DPE/MA nao excluird ou reduzird a responsabilidade da
CONTRATADA pela completa e perfeita execugao do objeto contratual.

10.5 O representante da Contratante devera ter a experi€éncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execu¢do dos servigos e do contrato.

10.6 A verifica¢do da adequagdo da prestagdao do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.7 A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

10.8 A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes e prepostos, de acordo com o art. 119 e 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Constituem obrigagdes e responsabilidades da CONTRATANTE, além do estabelecido
na legislagdo em vigor o seguinte:

a) Designar o Gestor/ Fiscal do contrato, responsavel pelo acompanhamento;

b) Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, através do
servidor designado;

c) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta da
empresa fornecedora, para fins de aceita¢do e recebimento definitivos;

d) Comunicar/notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no servigo, para que seja reparado ou corrigido;

e) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da empresa CONTRATADA,
conforme condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, se
for o caso;

f) Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa
Contratada;

g) Efetuar o pagamento no valor correspondente a execucao do servico, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia;
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h) Nao permitir que “outrem’ cumpra as obrigacdes a que se sujeitou a empresa contratada;
1) Permitir acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias;

J) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia;

k) Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da empresa
fornecedora, que prejudique, de qualquer forma, a fiscalizagdo, ou ainda, que se conduza de
modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das suas fungdes que lhe foram
atribuidas.

11.2 A DPE/MA nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA perante terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratado,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da mesma, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Prestar os servicos para Defensoria Publica do Estado do Maranhao, de acordo com as
especificagdes contidas neste termo, no edital e/ou contrato a ser firmado;

12.2 Entregar os produtos nos eventos de acordo com os horarios e locais pré-estabelecidos,
com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsao especifica;

12.3 Na hipotese do produto ndo atender as especificagdes, 0 mesmo sera recusado, devendo
a contratada substitui-lo imediatamente por outro da mesma natureza e que seja adequado ao
uso e/ou consumo;

12.4 Providenciar que a equipe contratada esteja no local do evento com pelo menos 1 (uma)
hora de antecedéncia, munida de equipamentos e material de apoio necessario solicitado;
12.4.1 O turno de servico de cada profissional indicado, incluindo todos os equipamentos
necessarios a execu¢do do servigo, devera ter a duragdo de 05 (cinco) horas, podendo se
estender por mais 1 (uma) hora, sem gerar um novo turno.

12.4.2 Os profissionais citados, deverdo realizar servico de organiza¢do de evento, bem
como arrumacao do local.

12.4.3 Manter o pessoal de apoio apresentados com uniformes limpos e completos,
adequados ao evento, de acordo com as condi¢des exigidas pela vigilancia sanitaria,
disponivel com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.4.4 Responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem, transporte e alimentagdo da
equipe contratada para todos os servigos deste termo de referéncia.

12.4.5 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigacdes
sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio
com a DPE/MA.

12.4.6 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas seus
empregados na execucao dos servigos ou em conexao com eles, ainda que ocorridos nos
eventos da DPE/MA.

12.5 Assumir toda a responsabilidade em relacdo a logistica de montagem das estruturas
citadas neste termo, assim como a disponibiliza¢do dos servigos.

12.6 Arcar com as reclamagdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizacao do
contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a
correcdo, evitando repeticao de fatos.
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12.7 Encaminhar, tdo logo seja demandado sobre o evento, um or¢amento prévio ou
preliminar contendo a sistematizacdo da execu¢do que atenda as especificagdes constantes
neste termo de referéncia, para apreciacao do gestor do contrato.

12.8 Atender nas quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas no Anexo I, do
presente Termo de Referéncia;

12.9 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infra¢ao praticada por seus empregados,
quando da realizacao dos servicos;

12.10 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou
impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacao e
mudanga dos detalhes por parte da DPE/MA, durante a fase de planejamento do evento;
12.11 Manter arquivo com toda a documentagdo relativa a execucdo do contrato a ser
firmado, a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada a DPE/MA, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas;

12.12 Manter uma estrutura minima para atendimento, tais como: computador, internet,
telefone fixo e movel, atendente em expediente de 8 (oito horas) e telefone celular para
atendimento em finais de semana e feriados na capital do Estado do Maranhao - Sdo Luis, a
fim de dar agilidade as solicitagdes e a prestacdo dos servigos, assim como garantir a
presenca de um representante da empresa para reunides previamente informadas pela
Supervisao Administrativa € nos eventos.

12.13 A contratada devera estar apta ao fornecimento dos produtos e/ou servigos
discriminados na nota de empenho, a partir da sua emissao;

12.14 Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servi¢os realizados conforme Nota de Empenho,
apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e pagamento;

12.15 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais
causados pela acdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, 8 DPE/MA ou a terceiros;

12.16 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.17 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

12.18 Nao permitir a utiliza¢ao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.19 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
dos servigos contratados;

12.20 E permitida a subcontratagdo, de material de decoracdo, infraestrutura, servigos,
recursos humanos e recursos audiovisuais em todo o Estado do Maranhdo, pelos quais a
contratada manter-se-4 integralmente responsavel. Respeitando o limite méaximo de até 30%
do objeto.

12.21 Manter durante toda a vigéncia do contrato respectivo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagao.
12.22 Comunicar imediatamente a Contratante, a eventual alteragdo no endereco de sua
sede, telefone de contato e e-mail;

12.23 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da
presente licitagao;

12.24 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do objeto;
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12.25 A Contratada deve manter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e refei¢coes
com no minimo 50m? de 4rea, teto forrado e piso revestido;

12.26 Bancadas de preparo de produtos pereciveis com torneiras fluindo sempre agua
potavel corrente;

12.27 Paredes revestidas de azulejo;

12.28 Camaras frigorificas ou freezer com temperaturas adequadas para guarda de alimentos
pereciveis, mantendo a higiene e limpeza conforme os padrdes da vigilancia Sanitaria;

12.29 Apresentar Certificado de Inspecdo Sanitdria emitido pelo 6rgdo competente,
habilitando a empresa e o local inspecionado ao manuseio de alimentos sempre que exigido
pela Supervisdao Administrativa;

12.30 Comprovar que possui em seu quadro de funcionarios um Nutricionista habilitado (a)
pelo Conselho Regional de Nutricdo;

12.31 Enviar um representante da empresa para reunides prévias sobre os eventos, sempre
que solicitado pela Supervisdo Administrativa, assim como no dia, horario e local dos
eventos com antecedéncia minima de duas horas, para acompanhamento durante todo o
evento, conforme orientagdes da Supervisdo Administrativa;

12.32 Entregar os produtos nos eventos de acordo com os horarios e locais pré-
estabelecidos, com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsao especifica;

12.33 Manter o material de apoio devidamente higienizado, em quantidade suficiente para
atender as necessidades do evento, disponivel com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas,
salvo previsdo especifica;

12.34 Entregar todos os produtos e/ou servigos devidamente identificados ou em suas
embalagens originais ¢ em perfeitas condigdes para uso e/ou consumo, devendo atender as
normas de manuseio e condicionamento estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria;

12.35 Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que ndo comprometa a
qualidade do produto e todos devem ser servidos em temperatura adequada, conforme a
solicitagao;

12.36 Os produtos deverdo ser servidos por garcons treinados e uniformizados pela
contratada, em niimero suficiente para atendimento ao publico alvo, atendendo a quantidade
minima de 15 convidados por garcom em coquetéis, 25 convidados por garcom em refeigdes
e 50 convidados por garcom em coffee-break;

12.37 Os profissionais referidos, devem estar devidamente uniformizados, de acordo com a
natureza do evento. Todas as recepcionistas devem dispor de radios de comunicagdo com
fone durante o evento. A contratada deve disponibilizar, ainda, pelo menos trés
comunicadores com fone na mesma frequéncia para a utilizacdo pela Supervisao
Administrativa;

13. DAS SANCOES

13.1 Ocorrendo alguma das hipoteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021,
fica o licitante infrator sujeito a aplicacdo das seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar

13.2 Para a aplicagdo das sangdes, serdo observadas as normas contidas nos
artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao
contraditério e a ampla defesa.
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13.3 Nas hipodteses de cometimento de qualquer infracdo administrativa, poderao

ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as

seguintes sangoes:
a) Adverténcia, pelo cometimento da infragao tipificada no art. 155, I da Lei
14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
b) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens
prejudicados em caso do cometimento das infragdes tipificadas nos incisos
IV, Ve VIl e IX, X, XI e XII do art. 155 Lei 14.133/2021, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave
¢) Multa de mora de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o
valor contratado, pelo cometimento de infragao tipificada no art. 155, VII da
Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. Apds o vigésimo dia e a critério da
Administrag¢ado, podera ser considerada inexecugao total ou parcial do objeto.
d) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento
de infragao tipificada no art. 155, I e II da Lei 14.133/2021 (inexecugao
parcial do contrato).
e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo
cometimento de infragdo tipificada no art. 155, III da Lei 14.133/2021
(inexecucao total do contrato).
f) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sang¢ao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infragdo tipificada nos incisos II, 111,
IV, V e VI, do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando nao se justificar
a imposic¢do de penalidade mais grave;
g) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracdo tipificada nos incisos VIII,
IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

13.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Estado/Unido, ou deduzidos da garantia.
a) A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente, mediante
determinagao da Contratante.
b) Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.
13.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.
13.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14. DA PROTECAO DE DADOS PESSOALIS - Lei n° 13.709/2018 - LGPD

14.1 Em observacao as determinagdes constantes da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 — LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD), o CONTRATANTE ¢ a
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CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

15

a) O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas
nas hipodteses dos Arts. 7° e/ou 11 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterao os
servigos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;
b) O tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das
finalidades de execu¢do do objeto do contrato, utilizando-os, quando seja o caso, em
cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, no exercicio regular de direito, por
determina¢do judicial ou por requisi¢do da Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD);

¢) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria
aquisicdo de bens, esta sera realizada mediante prévia aprovacao da
CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese legal de
tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na execucao do
objeto especificado neste contrato, e, em hipdtese alguma, poderdo ser
compartilhados ou utilizados para outros fins;

DA SUSTENTABILIDADE E DAS BOAS PRATICAS AMBIENTAIS
15.1. As boas praticas de otimizagdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor
poluicao se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverao ser observados
pela Contratada:
a) Fazer uso racional de dgua, adotando medidas para evitar o desperdicio de agua
tratada e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de
equipamentos € complementos que promovam a redu¢do do consumo;
b) O Preposto deve atuar como facilitador das mudangas de comportamento dos
empregados da Contratada;
¢) Evitar a0 méximo o uso de extensdes elétricas; e
d) Repassar a seus empregados todas as orientagdes referentes a reducao do
consumo de energia e agua.
15.2. A Contratada devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no
desenvolvimento das atividades do programa interno de separacao de residuos solidos,
em recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas,
disponibilizados pela DPE/MA.
15.3. A Contratada deve adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e
o atendimento as normas internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus
empregados.
15.4. A Contratada deve conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevengao
de adversidades ao meio ambiente e a saide dos trabalhadores e envolvidos na
prestagao dos servigos.
15.5. A Contratada devera diminuir o uso de copos descartaveis na prestacdo de
servicos nas dependéncias do 6rgdo ou entidade, substituindo-os por garrafinhas
(squezze) para os funcionarios.
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16. DA RESPONSABILIDADE TECNICA

Os proponentes deverdao apresentar toda a documentacdo pertinente ao responsavel
técnico da empresa para as devidas formalidades legais, bem como atestado de capacidade
técnica firmado por 6rgdo publico ou por empresa privada, comprovando haver, a licitante,
realizado satisfatoriamente servicos iguais ou similares, de natureza pertinente e compativel
com o objeto do presente termo.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderdo ser esclarecidas pela
Supervisao Administrativa — DPE, através do telefone (98) 2055-3010 R3013, de segunda a
sexta-feira, das 8:00 as 17:00hs; A DPE-MA, por intermédio da Supervisao Administrativa,
repassara @ CONTRATADA as informagdes necessarias para realizagdo dos servigos
contratados, previamente a execu¢ao dos mesmos.

17.2 A DPE-MA podera alternar a prestacdo dos servigos, atendendo aos critérios de
conveniéncia e oportunidade administrativa, observado o disposto legal.

17.3  Qualquer comunicacdo da DPE-MA a empresa vencedora devera merecer resposta
conclusiva e por escrito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar do seu
recebimento, submetendo-se, a empresa, as sangdes e penalidades cabiveis, caso tal
determinagdo nao seja cumprida.

17.4 Refazer e/ou modificar, as suas expensas, a prestacdo dos servigos de modo a
adequa-los as especificagdes deste documento, naquilo que vier a ser recusado, sendo que o
ato de recebimento dos mesmos ndo importard na sua aceitacdo que, conforme a sua
natureza, somente se consumara com a emissao do Atesto de Aceite pelo Setor Fiscalizador
da DPE-MA.

17.5 Nao obstante a aceitagao dos servicos objeto da licitagdo, a empresa ficara obrigada a
garanti-los, nos termos da legislacdo civil, penal e profissional, e das disposi¢cdes constantes
deste projeto basico o custo decorrente da prestagao dos servigos, assim como de quaisquer
Onus, taxas e emolumentos que recaiam sobre o objeto da licitacdo, correrdo Unica e
exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da empresa prestadora dos servigos.

17.6  Apds assinatura de contrato, a execucao do objeto da licitagdo devera ser iniciada no
prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos contados do recebimento da Nota de Empenho,
mediante entendimento prévio com o Setor Fiscalizador da DPE-MA, em dias ftteis, no
horario das 8:00 as 17:00 horas, pessoalmente, no prédio sede da Instituicdo na Av. Junior
Coimbra, s/n, Jd. Renascenca II, Sdo Luis-MA, ou pelo telefone (98) 2055-3010 R-3013,
salvo determina¢do em contrario que sera comunicado a empresa vencedora do certame
licitatorio.
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18. Sao anexos a este TR:

ANEXO I - PLANILHA DE PRECO VALOR ESTIMATO
ANEXO 1II - ESPECIFICACOES DOS ITENS

ANEXO III - PLANILHA DE EVENTOS

\ _./:r':-l- A 4 e

Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora Administrativa — DPE/MA

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenca II- Sdo Luis/MA CEP 65.075-696
Fone(098) 2055-3010 R3013 — supad@ma.def.br - CNPJ N° 00.820.295/0001-42

12



gy

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

ANEXO I - PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECO

GRUPO UNICO
5 VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO CATSER | UNIDADE | QUANT. UNIT. TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
1.1 DJ - Disk Jockey 15830 Diaria 6h 5 R$ 626,67 | R$3.133,33
1.2 Gargom 5363 Turno 8h 150 R$ 220,00 | R$33.000,00
1.3 Interprete de Libras 27928 Horas 1000 R$ 316,67 | R$316.666,67
1.4 Mestre de cerimoOnia 12955 Turno 8h 150 R$ 1.140,00 | R$171.000,00
1.5 Recepcionista portugués 8729 Turno 8h 300 R$ 276,67 | R$83.000,00
1.6 Cerimonialista 12955 Diaria 8h 80 R$ 716,67 | R$57.333,33
1.7 Servi¢os Musicais 15830 Diaria 06h 20 R$ 2.433,33 | R$ 48.666,67
1.8 Almocgo/jantar - tipo 1 3697 Pessoa 2000 R$ 130,00 | R$260.000,00
1.9 Almocgo/jantar - tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$ 190,00 | R$190.000,00
1.10 Bolo confeitado 3697 Unidade 18 R$ 250,00 | R$4.500,00
1.11 Kit lanche 3697 Unidade 4000 R$ 25,00 R$ 100.000,00
1.12 Bombons de chocolate 464004 Unidade 500 R$ 5,00 R$ 2.500,00
1.13 Brunch 3697 Pessoa 5000 R$ 60,00 R$ 300.000,00
1.14 Coffee break - tipo 1 3697 Pessoa 5000 R$ 35,00 | R$175.000,00
1.15 Coffee break - tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$ 26,67 R$ 26.666,67
1.16 Coquetel tipo 1 3697 Pessoa 1000 R$ 63,33 R$ 63.333,33
1.17 Coquetel tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$81,67 | R$81.666,67
1.1g | Gamafa 5126 ﬁ?rf(fsou cha- | 604671 | yyidade 400 R$ 43,67 | R$ 17.466,67
1.19 Junk Food - Tipo 1 3697 Pessoa 500 R$ 41,67 | R$20.833,33
1.20 Junk Food - Tipo 2 3697 Pessoa 500 R$ 56,67 R$ 28.333,33
1.21 Welcome Coffee 3697 Pessoa 500 R$ 43,67 R$ 21.833,33
122 | Arranjo de florpequeno | 17027 1y 4.4 100 R$ 183,33 | R$ 18.333,33
p/ mesa
123 | Amamodeflorestipo | 17027 1 4040 50 R$ 583,33 | R$ 29.166,67
cerrado
1.24 Coroa de Flores 5882 Unidade 40 R$ 700,00 | R$ 28.000,00
(funebre)
125 | Amanjodeflorestipo | 17027 1 0404 50 R$ 700,00 | R$ 35.000,00
jardineira
1.26 Bouquet de flores 7641 Unidade 50 R$ 600,00 | R$30.000,00
1.27 | Cadeira de policarbonato 20460 Diaria 500 R$ 50,00 R$ 25.000,00
1.28 Cadeira plastica 20460 Diaria 6000 R$ 6,33 R$ 38.000,00
1.29 Decoragdo em baldo 17019 Cento 50 R$ 2.000,00 | R$100.000,00
1.30 Mesa bistré 60 cm 20460 Unidade 50 R$ 500,00 | R$25.000,00
1.31 Mesa bistré 80 cm 20460 Unidade 50 R$ 453,33 | R$ 22.666,67
1.32 Mesa em PVC 20460 Unidade 100 R$ 12,00 | R$1.200,00
1.33 Pranchio 613683 Unidade 100 R$ 36,67 R$ 3.666,67
1.34 Tapete classico 614108 Unidade 20 R$ 173,33 | R$ 3.466,67
1.35 Tapete persa 613820 Unidade 20 R$ 80,00 | R$1.600,00
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1.36 | Toalha de mesa quadrada 17124 Unidade 80 R$ 80,00 R$ 6.400,00

1.37 | Toalha de mesa redonda 17124 Unidade 80 R$ 23,00 R$ 1.840,00

138 Auditorio até 500 22721 Diéria 20 R$ 3.000,00 | R$ 60.000,00
pessoas

1.39 Auditorio at¢ 200 22721 Diaria 20 R$ 2.600,00 | R$ 52.000,00
pessoas

1.40 Apartamento Single 9946 Diéria 50 R$ 260,00 | R$13.000,00

1.41 Apartamento Duplo 9946 Diéria 50 R$ 300,00 | R$15.000,00

1.42 Loca@aoltgﬁlda -10x 21164 Diaria 8h 50 R$ 800,00 | R$ 40.000,00

143 | Locagao ‘ger;enda -Sx | 21164 Diaria 8h 50 R$ 500,00 | R$ 25.000,00

VALOR TOTAL ESTIMADO

RS$ 2.579.273,33

OBS: Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores ndo constituem, em hipdtese alguma,
compromissos futuros para a DPE/ MA.
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ANEXO II - ESPECIFICACAO DOS ITENS

ITEM

DESCRICAO

ESPECIFICACAO/DETALHAMENTO

01

DJ — Disk Jockey

Profissional qualificado em acustica e sonorizacdo, possuindo mesa de
som, misturador, console de mixagem, ou simplesmente mixer, que ¢ um
dispositivo musical eletronico do tipo analdogico ou digital, para sincronizar e
combinar (mixagem) varias fontes de som (microfones, instrumentos, players),
somando-as em um unico.

02

Gargom

Pessoa qualificada para servir com bom desempenho, possuindo agilidade,
raciocinio rapido, capacidade de observagao, paciéncia, capacidade de organizagao,
flexibilidade, disponibilidade de horario, simpatia, pro-atividade e responsabilidade.

03

Interprete de libras:

Profissional deve ter fluéncia na Lingua Brasileira de Sinais, certificado
comprovado pelo Ministério da Educacdo—MEC (“Pré Libras™) para o exercicio
da atividade de intérprete de libras, com experiéncia na interpretacdo da lingua
em eventos, preferencialmente em eventos no ambito do poder.

04

Mestre de cerimOnia

Devera ter experiéncia comprovada (certificado de capacitacdo na area e a testado
de habilita¢do técnica) e desenvoltura na apresentacdo e condugdo de eventos, com
boa impostagdo de voz, postura e dominio das técnicas de cerimonial e protocolo.
Apresentar-se 02 horas antes do inicio do evento para ensaio.

05

Recepcionista
portugués

Devera possuir experiéncia comprovada (a testado de habilitagdo técnica) nas
seguintes atividades: Recepgdo em evento e aeroporto; follow up; credenciamento;
digitacdo; assisténcia em palco; estande; manipulagdo de material e convites e
montagem de kits; acompanhamento de autoridades. Os profissionais devem estar
trajados com uniforme padrdo (terno para homens, terninho ou tailleur para
mulheres ou vestido longo para eventos de premiac¢ao) conforme especificacdo do
evento. O servigo podera ser usado antes, durante e apds o evento conforme
necessidade do evento.

06

Servicos de
cerimonialista

Pessoa responsavel pela organizacdo e bom andamento do cerimonial no evento,
bem como identificagdo de autoridades e convidados,VIPs, preparacdo da mesa
diretora, preparacdo de nominadas, elaboracdo de roteiro, entre outros, com a
supervisdo da Chefia de Cerimonial - sujeito a aprovagao.

07

Servigos Musicais

Os servigos musicais deverdo ser realizados por Musicos com experiéncia em
apresentagdes em eventos institucionais e solenidades, com capacidade de
improvisacdo e boa postura. Ficando ressalvado que ¢é responsabilidade dos
profissionais a regularizacdo dos pagamentos das taxas correspondentes a Ordem
dos Musicos do Brasil, devendo apresentar a comprovacdo do pagamento, ficando o
tribunal de Justica do Maranhdo isento de multas relacionadas com a Ordem dos
Musicos.

08

Almocgo/jantar — tipo
1

Buffet completo: Entrada - 1 Tipo; Salada — 2 Tipos; Molho para salada — 3 tipos;
Carne — 1 Tipo de carne vermelha/l tipo de carne branca; Guarni¢des — 4 Tipos;
Sobremesa — 3 Tipos; Suco — Jarra : 2 tipos; Refrigerante — Garrafa 2L: 2 light/ 2
normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2 tipos de coquetel sem &lcool. O
servigo devera ser servido com todos os materiais € mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes.
Ex. Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragio
minima de 4h, minimo 30 pessoas.

09

Almogo/jantar — tipo
2

Buffet completo: Entrada - 3 Tipos; Salada — 4 Tipos; Molho para salada — 3 tipos;
Carne (filé) — 2 Tipo de carne vermelha/2 tipo de carne branca; Guarnigdes — 8
Tipos; Sobremesa, Suco 3 tipos: 4 tipos Refrigerante — Garrafa 2L: 2 light/ 2
normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2 tipos de coquetel sem alcool. O
servigo devera ser servido com todos os materiais ¢ mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes.
Ex. Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragdo
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minima de 4h. minimo 15 pessoas.

10

Bolo confeitado

Doce a base de trigo, ovos, agiicar com recheios e cobertura, sendo essencial,
textura macia, superficie uniforme; homogeneidade do miolo; volume adequado;
palatabilidade e sabor agradavel; e facilidade de processamento.

11

Kit lanche

Kit para lanche composto: 01(um) sanduiche ou hanburgue, 01(uma) fruta ,01(uma)
caixa de suco ou mini refrigerante e 01(uma) barra de cereal.

12

Bombons de
chocolate

Doce constituido basicamente por um recheio e recoberto por uma
camada de chocolate, cupulate ou glacé

13

Brunch

Crepes, tabua de frios variados, patisserie, frutas variadas da estagdo, 04 (quatro)
tipos tortas, 02 (dois) mousses, quiches, salpicdo, massas ¢/ 02 (dois) tipos de
molhos, saladas, 02 (dois) tipos de pratos quentes (carne ou frango ou peixe ou
camardo); Bebidas: Café de 1° qualidade (selo ABIC), chas diversos, leite,
chocolate, 4gua com e sem gas, coquetel de frutas sem dalcool, 03 (trés) tipos de
sucos de frutas, 03 (trés) tipos de refrigerantes (comum, light e diet). O servigo
devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. Ex.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, gargons e copeiras e cozinheiros. Duragdo
minima de 4h. minimo 15 pessoas.

14

Coffee Break — Tipo
1

Salada de frutas; 8 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 4 tipos de doces; Suco;
Refrigerante normal, ligth, diet; 4gua mineral com e sem gas. O servigo devera ser
servido com todos os materiais ¢ mao de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. Ex.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, gargons e copeiras e cozinheiros. Duragdo
minima de 1h.

15

Coffee Break — Tipo
2

02 Tipos de Salada; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10 tipos de doces,
5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e diet; agua
mineral com e sem gas; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem alcool, café. O servigo
devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. Ex.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, gargons e copeiras e cozinheiros. Duragdo
minima de 4h.

16

Coquetel tipo 1

02 Tipos de Salada; 10 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 5 tipos de doces;
Suco; Refrigerante normal, ligth, diet; 4gua mineral com e sem gas; 03 Tipos de
Coquetel de frutas sem alcool. O servigo devera ser servido com todos os materiais
e mao de obra necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds,
lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras ¢ cozinheiros. Duragdo minima de 4h.
minimo 15 pessoas.

17

Coquetel tipo2

03 Tipos de Salada porcionadas; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10
tipos de doces, 5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e
diet; 4gua mineral com e sem gas; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem alcool; Café.
O servigo devera ser servido com todos os materiais € mao de obra necessarios para
o perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds, lougas, prataria e talheres,
gargons e copeiras e cozinheiros. Duragdo minima de 4h. minimo 15 pessoas.

18

Garrafa de café ou
cha — 02 litros

Fornecido em garrafas térmicas, com copos biodegradaveis ou xicaras de lougas,
acucar, adogante ¢ mexedores de madeira ou biodegradaveis. No preco apresentado
devem estar agregados todos os custos acima descritos.

19

Junk food — Tipo 01

Fornecimento de alimentagdo servida em carrocinhas ou em embalagens
individualizadas com os itens: pizzas, crepes, cachorro quente, pipoca, batata-frita,
sanduiches de hamburguer, algoddaodoce ou sorvetes, bebidas (suco e refrigerantes,
2 sabores de cada, incluindo normal, light e diet). O servico devera ser servido com
todos os materiais ¢ mao de obra necessarios para o perfeito funcionamento do
mesmo. Duragdo minima de 4h. minimo 15 pessoas.

20

Junk food — Tipo 02

Fornecimento de alimentagdo servida em carrocinhas ou em embalagens
biodegradaveis individualizadas, com os itens: pipoca, e bebidas (suco e
refrigerantes, incluindo normal, light e diet). O servico devera ser servido com
todos os materiais ¢ mdo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do
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mesmo. Duragdo minima de 4h. minimo 15 pessoas

Cafg, leite, chocolate, capuchino, chas diversos, 02 (dois) tipos de sucos de fruta,
agua com ou sem gas, agua de coco; 03 (trés) tipos de frios, 02 (dois) tipos de frutas
da estagdo, 03 (trés) tipos de paes, torradas, pao de queijo, iogurte, 02 (dois) tipos

21 Welcome Coffee | de cereais matinais, 02 (dois) tipos de bolo, geleias, mel, manteiga, requeijao. O
servico devera ser servido com todos os materiais € mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds, lougas, prataria e talheres,
garcons e copeiras e cozinheiros. Dura¢do minima de 2h. minimo 15 pessoas

2 Arranjo de flor Mix de flores naturais, colocado em vaso ou suporte pequeno para composicao da

pequeno p/ mesa | mesa e decoragdo do ambiente.

23 Arranjo de flores tipo | Arranjo de flores nobres e/ou tropicais naturais para mesa de impacto, rastica,

cerrado centro, apoio e outras.
Arranjo de flores naturais em forma circular acompanhado de folhagens, com

24 Coroa de flores tamanho médio de Im x 1m, fita de cetim com letras em papel dourado ou

(funebre) impressas na fita com a frase definida pela chefia de cerimonial, conforme o
solicitado.

25 Arranjo de flores tipo | Arranjos florais com flores nobres e/ou tropicais naturais. Para decoracdo em

jardineira palcos, pulpitos, pedestal e areas de circulagdo, com 1 metro.

26 Bouquet de flores | Arranjo de rosas e/ou flores tropicais com no minimo 12 unidades

27 Cadeira de Cadeira com design moderno em policarbonato opaco transparente ou opaco em

policarbonato cores.

28 Cadeira plastica | Cadeira plastica fixa sem brago
Montagem de decoragdo do ambiente conforme tema do evento, definido pela DPE,

~ ~ | contendo arranjos florais, material para montagem de lounge, tapetes, luminarias e

29 Decoracdo em baldo o . . - .
outros materiais afins q sejam necessdrios na composicdo de um ambiente
satisfatério para a realizagdo do evento, conforme solicitacdo da contratante
Mesa Bistré com tampo de vidro com 60 cm de didmetro com 3 banquetas altas

30 Mesa bistré 60 cm | estofadas em cores.

Mesa Bistrd com tampo de vidro com 80 cm de didmetro com 3 banquetas altas

31 Mesa bistro 80 cm | estofadas em cores.

32 Mesa em pvc Mesa redonda na cor branca em PVC para 4 lugares com cadeiras

33 Pranchdo — 10 Mesa com pés em madeira e tampo de vidro, para 10 lugares, podendo ser quadrada

lugares ou redonda, com 10 cadeiras fixas com encostos e assento estofados

34 Tapete cldssico Tapete em cores, tipo classico. Dimensao: 1,35 X 2,50

35 Tapete persa Tapete tipo persa. Dimenséao: 2,5 X 3,00

36  [Toalha-mesa quadrada | Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - 3 x 3 metros

37 Toalha-mesa redonda | Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - 3 a 4 metros
Local acessivel, proprio para realizagdo de eventos, localizado na zona urbana de

38 Auditorio para até | Sdo Luis, com capacidade minima de 500 (quinhentas) pessoas acomodadas

500 pessoas sentadas, ambiente arejado, limpo, climatizado, que atenda as exigéncias e
qualificagdes sanitarias, seguranga e acessibilidade.
Local acessivel, proprio para realizacdo de eventos, localizado na zona urbana de

39 Auditorio para até | Sdo Luis, com capacidade minima de 200 (duzentas) pessoas acomodadas sentadas,

200 pessoas ambiente arejado, limpo, climatizado, que atenda as exigéncias e qualificacdes
sanitarias, seguranca e acessibilidade.
Hospedagem em Sao Luis, apartamento single, hotel categoria cinco estrelas, ar

40 Apartamento single | condicionado, televisao, frigobar, telefone, TV a cabo e acesso a internet banda
larga incluindo na diaria o café da manha.

Hospedagem em Sdo Luis, apartamento duplo, hotel categoria cinco estrelas, ar

41 Apartamento duplo | condicionado, televisdo, frigobar, telefone, TV a cabo e acesso a internet banda

larga incluindo na diaria o café da manha.
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Locagdo, montagem e desmontagem de tendas, medindo 10x10m, estrutura

42 i . . .
10x10 m metalica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica.
43 Locagao de tenda — | Locacdo, montagem e desmontagem de tendas, medindo 5x5m, em estrutura
5x5m metalica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica.
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ANEXO III - PLANILHA DE EVENTOS

EVENTOS PREVISTOS 2024/2025

Especificagio Qtde Eventos | Previsiao | Local Servicos
Municipios de  Arame,
Araioses, Bacuri, Bardo de
Grajau, Bequimdo, Coelho
Neto, Itinga do Maranhao,
Loretg, Magalhdes  de Al tagho
- . - . Almeida, Montes Altos, men s
Ina(;l%zg?eooz ggg%%ﬁi;ao 35 %;140:2]?)325 O}inda qua, Sao Bemqr(}o, Recursos humanos,
Sdo Domingos do Azeitdo, Decoragdo
Sao Domingos do
Maranhdo, S@o Francisco
do Maranhdo, Riachdo,
Timbiras, Zé Doca do
Estado do Maranhio.
a Maio a Dez . Alimentagao,
Audiéncia Publica 13 2024 ¢ 2025 A definir Recursos humanos
Espago fisico,
cadeiras,
Congresso/Seminario de . alimentacao,
Defensores Publicos do 02 Maio a Dez Séo Luis infraestrutura,
~ 2024 ¢ 2025
Maranhéo recursos humanos,
servigos musicais ¢
hospedagem
Comemorac¢do de datas festivas,
(Dia da Mulher, Dia do Alimentagao,
Defensor Publico, Dia Mundial 20 Maio a Dez Sdo Luis decoragdo,
de Conscientizagdo de Violéncial 2024 € 2025 infraestrutura,
da Pessoa Idosa e Dia Int. recursos humanos.
Pessoa ¢/ Deficiéncia).
Alimentagao,
Acdo Soci'al/C.ampanhas/ 2 Maio a Dez S0 Luis . decoracao e
Institucional 2024 € 2025 infraestrutura,
recursos humanos
Capacitagdo, Seminarios,
Reunides, Palestras, Cursos e Maio a Dez ~ . Infracstrutura,
25 Séo Luis recursos humanos e
Encontros 2024 e 2025 hospedagem
(2 turnos)
Alimentacao,
Maio a Dez ~ , decoragédo e
Posse de Defensores 06 2024 ¢ 2025 Sdo Luis infracs tliltura,
recursos humanos,
Alimentagao,
Reunido de Encerramento — 02 Maio a Dez Sdo Luis in%f:;ﬁisr’a
Avaliagdo de Exercicio 2024 ¢ 2025 ’
recursos humanos e
Servigos musicais
TOTAL 125

OBS: Os municipios podem passar

permanecerio inalterados.

por algumas alteracdes,

mas

os valores
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do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: SUPAD /Supervisdao Administrativa

Comissao Permanente de Licitagao,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizacao de Eventos;

Retornamos o processo referente a prestacao de servigos abrangendo planejamento,
organizagdo, coordenagdo, execucado e acompanhamento dos eventos da DPE-MA, realizando as
devidas adequagoes necessarias.

Sa0 Luis—MA, em 12 de abril de 2024.

Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora
SUPAD

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / supad@ma.def.br -

0040604v2

. feii Documento assinado eletronicamente por Aparecida Maria Brito Veiga, Supervisora
aaimm'; @ Administrativa, em 12/04/2024, as 16:14, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrbnica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: CPL /Comissdo Permanente de Licitagdo

A Supervisdao Administrativa,
Retorne-se os autos a Supervisdo Administrativa solicitando:
- Indicar o item - Qualificagido Técnica da licitante;

item 16 do TR, pede: "os proponentes deverdo apresentar toda a documentagéo pertinente
ao responsavel técnico da empresa para as devidas formalidades legais,"

- Favor, definir a area de atuagdo do responsavel técnico e o que compreende "toda a
documentagao pertinente"?

Atenciosamente, em 16 de abril de 2024.

Comissao de Contratagéo

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0041740v4

Documento assinado eletronicamente por Anunciagao de Maria C. Barbosa, Chefe da
Comissao Permanente de Licitagado, em 16/04/2024, as 16:00, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

seil
' 8
assinatura
eletrbnica
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente termo tem como objeto o detalhamento técnico para nortear procedimento
licitatorio visando REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAQAO DE SERVICOS DE
ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO, COORDENACAO, EXECUCAO E
ACOMPANHAMENTO DE EVENTOS da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo-DPE/MA, INCLUINDO A PRESTACAO DOS SERVICOS DE
ALIMENTA(;AO, MATERIAL DE DECORAQAO E INFRAESTRUTURA, SERVICOS
E RECURSOS HUMANOS E RECURSOS AUDIOVISUAIS.

1.2 A contratacdo abrangera todos locais do Estado do Maranhdo em que a Defensoria
esteja atuando, sendo que 85% dos eventos serdo em S&do Luis e, 15% nos demais
municipios, conforme as necessidades Institucionais apresentadas, baseadas nas
especificacOes e quantidades estabelecidas neste pleito.

1.3 O servico supracitado enquadra-se na modalidade de bens e servicos comuns, cujo
padréo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido no edital e anexos, por
meio de especificacGes usuais de mercado, tendo em vista o disposto no art. 82, da Lei n.°
14.133 de 01 de abril de 2021.

1.4 A contratacdo dos servicos em pauta, constituem-se de atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgdo
licitante, pautada na demanda institucional, condizente aos valores, missdo e visdo da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, seja em inauguracdo de nucleos, posse de
Defensores, seminarios, datas comemorativas, acfes de mobilizacdo social, e outros
associados a misséo constitucional e institucional

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se a eventual contratacdo dos servigos para realizacdo de solenidades
representativas, em prol de difundir o trabalho e agfes executadas pela Defensoria
Plblica do Estado do Maranhdo, que geralmente ocorre através de eventos juridicos e
institucionais para estabelecer e manter proximidade com publicos diversificados,
visando alcance dos projetos idealizados na difusdo de politicas publicas e
aprimoramento da gestdo, onde demandam organizacdo, planejamento, coordenacao,
execucao e acompanhamento das agoes, no intuito de almejar suas finalidades.

2.2 Para tanto, faz-se necessario dispor de mecanismos capazes de realizar
satisfatoriamente os eventos demandados pela gestdo superior da DPE/MA, como quadro
de pessoal compativel, estrutura fisica e logistica adequada a dimensdo e particularidade
dos servicos pertinentes as especificidades de cada atendimento.

2.3 Assim, considerando auséncia de estrutura organizacional e recursos pertinentes a
realizacdo de eventos institucionais, torna-se preponderante a contratacdo de empresa
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especializada na organizacdo de eventos e servigos correlatos para desenvolver as funcées
necessarias que garantem o pleno atendimento da presente demanda, nos termos do art. 30,
§ 1° da Lei n° 11.771/20081, que atenda de forma qualificada as etapas inerentes a
qualquer evento, transcritos abaixo.

Art. 30. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por
objeto social a prestacdo de servicos de gestdo, planejamento, organizagéo,
promocéao, coordenacdo, operacionalizagdo, producéo e assessoria de eventos.

8 1o As empresas organizadoras de eventos distinguem-se em 2 (duas)
categorias: as organizadoras de congressos, convencdes e congéneres de carater
comercial, técnico-cientifico, esportivo, cultural, promocional e social, de
interesse profissional, associativo e institucional, e as organizadoras de feiras de
negacios, exposicdes e congéneres

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

3.1 Os servigos e quantitativos estimados neste Termo de Referéncia foram acordados
com a gestdo superior, mediante planejamento das atividades e eventos, baseado nas
previsdes de datas comemorativas, acfes de mobilizacdo social, e outros associados a misséo
constitucional e institucional.

3.2 O detalhamento e devidas particularidades estdo contidos no Anexo Il do presente
termo, observando que os servigos contratados podem ser utilizados em outros eventos nao
descritos neste documento. Podendo ainda, haver substituicdo de servi¢os, mas mantendo a
equivaléncia de valores, conforme gquantitativos estimados neste Termo de Referéncia.

4. DO LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
4.1 Os eventos, em sua maior parte, realizar-se-d0 na capital (Sdo Luis), mas também em

qualquer outro municipio do Estado do Maranhao a ser determinado pela Defensoria Publica
do Estado do Maranhdo;

4.2 O quantitativo referente ao nimero de pessoas por evento sera informado quando na
emissdo e envio da nota de servico, pois varia de acordo com a natureza deste;

4.3 O horario de realizacdo de realizacdo dos eventos constara na ordem de servico.
4.4 As ordens de servico serdo emitidas com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas da realizacdo de eventos de pequeno porte (para até 100 pessoas) e de 48 (quarenta e

oito horas) para os demais eventos.

4.5 A solicitagdo de itens que necessitem de personalizacdo serd feita com 5 (cinco) dias de
antecedéncia.

5. EXECUQAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO
5.1 A execucdo dos servigcos ocorrera ap0s contratagdo, mediante determinacéo do defensor

geral, conforme necessidade demandada, estabelecida no termo contratual, obedecendo aos
prazos previstos neste termo de referéncia.
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5.2 O recebimento do objeto sera realizado pelo setor da Contratante, identificado na ordem
de servigo como responsavel pelo evento, mediante recibo, apos verificacdo da qualidade e
quantidade.

5.3. A Contratante estabelecerd em ordem de servico, o dia e horério de entrega de produtos
e Servicos.

5.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01(uma) hora fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da Contratada, inclusive em caso de subcontratacdo, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

6. DO VALOR ESTIMADO

6.1 O valor estimado apresentado, resulta da pesquisa de precos com empresa do mercado
local, que devido as especificidades inviabilizou cotacdo no banco de preco, em
conformidade com a legislacdo vigente. O valor estimado total de R$ 2.579.273,33 (dois
milhdes quinhentos e setenta e nove mil, duzentos e setenta e trés reais e trinta e trés
centavos), demostrado em palhinha no ANEXO 1.

6.2 A proposta de precos devera conter a discriminacdo detalhada dos produtos ofertados, as

quantidades solicitadas, os valores unitarios e totais, em moeda nacional; devido a
correlacdo dos itens e consequente interdependéncia dos servigos, o critério de julgamento sera
pelo valor global.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesas para atender a esta licitacdo somente serdo disponibilizadas quando da
formacdo dos processos de contratacdo, uma vez que, para registro de precos, tal indicacao
ndo é necessaria.

8. DA CONTRATACAO

8.1 A Contratagdo com o fornecedor sera formalizada por instrumento contratual, emitido
apos autorizacao da gestdo superior.

8.2 O Contrato decorrente desse processo administrativo tera vigéncia a contar da assinatura
do contrato, até o final do exercicio de 2024.

8.3 Aplicar-se-a ao futuro contrato os mandamentos da Lei n® 14.133/21, a legislacdo de
protecdo e defesa do consumidor, os preceitos de direito publico e, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposic¢des de direito privado.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO
9.1 O(s) pagamento(s) sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de até 30 (trinta)

dias, contados a partir do recebimento, conferéncia e aceite definitivo dos servigos
realizados, por meio de Ordem Bancéria, e de acordo com as condi¢cdes constantes da
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Proposta Comercial, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, de acordo com as
demais exigéncias administrativas em vigor.

9.2 O(s) pagamento(s) seré efetuado pela CONTRATANTE em parcelas de acordo com o
demandado, obedecendo ao cronograma de execucdo dos eventos (ordem de servico),
mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente. A Nota Fiscal/Fatura seré
protocolizada na DPE-MA, até o quinto dia Util subsequente ao més da entrega e aceite
definitivo, através de oficio, encaminhado a Defensoria Publica, devendo ainda conter todas
as informac0es necessarias para dela se dar quitacdo e estar de acordo com as normas fiscais
vigentes.

9.3 A ndo observancia do prazo previsto para a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura e demais
documentacBes necessarias a0 pagamento ou a sua apresentacdo com incorrecdes ou
auséncias de documentos, ensejara a prorrogagdo do prazo de pagamento por igual nimero
de dias a que corresponder os atrasos e/ou as incorrecGes verificadas, ndo cabendo a
CONTRATADA, qualquer acréscimo decorrente deste atraso, de sua Unica e total
responsabilidade.

9.4 A CONTRATADA lancarda na Nota Fiscal/Fatura as especificacfes do(s) produto(s)
entregues e servicos executados de modo idéntico aquelas constantes do objeto do Contrato
e da Nota de Empenho

9.5 A Nota Fiscal/Fatura sera atestada pela CONTRATANTE através do Gestor do
Contrato, observadas as normas estabelecidas no Contrato.

9.6 Ao protocolar o pedido de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar dentre as
documentacBes solicitadas as Certiddes Negativas de Débitos referentes as Fazendas
Federal, Estadual (CND e Divida Ativa), Municipal, Justica do Trabalho e Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, devidamente
atualizadas, assim como comprovar quaisquer alteracdes havidas em seu contrato social, de
acordo com a legislacdo vigente.

10. DO GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo
da conformidade da prestacdo dos servicos, e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos art 7 e 117 da Lei n°
14.133 de 1° de abril de 2021.

10.2 O (s) servidor (es) designado (s) anotara (d0) em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢éo do contrato, sendo-lhe(s) assegurada a prerrogativa de:

a) Fiscalizar e atestar a execucao do servico, de modo que sejam cumpridas integralmente as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e seus anexos e na proposta
vencedora;

b) Comunicar eventuais falhas na execucdo do objeto contratado, determinando o que for
necessario a regularizacio das faltas ou defeitos observados pela DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO;
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c) Garantir ao contratado acesso a toda e qualquer informacao sobre ocorréncias ou fatos
relevantes relacionados com a execucdo do objeto contratado.

d) Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos a execucéo do contrato, em
especial aplicacOes de sangdes e alteragdes do mesmo.

10.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdo ser solicitadas a autoridade superior, em tempo habil, para a adocdo das medidas
convenientes.

10.4 A fiscalizacdo exercida pela DPE/MA n&o excluird ou reduzird a responsabilidade da
CONTRATADA pela completa e perfeita execugdo do objeto contratual.

10.5 O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para 0
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

10.6 A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.7 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos deverad ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

10.8 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes e prepostos, de acordo com o art. 119 e 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Constituem obrigacdes e responsabilidades da CONTRATANTE, além do estabelecido
na legislagdo em vigor o seguinte:

a) Designar o Gestor/ Fiscal do contrato, responsavel pelo acompanhamento;

b) Receber o objeto no prazo e condicBes estabelecidas no Termo de Referéncia, através do
servidor designado;

c) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta da
empresa fornecedora, para fins de aceitacéo e recebimento definitivos;

d) Comunicar/notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no servico, para que seja reparado ou corrigido;

e) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da empresa CONTRATADA,
conforme condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, se
for o caso;

) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa
Contratada;

g) Efetuar o pagamento no valor correspondente a execugdo do servi¢o, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia;
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h) Ndo permitir que “outrem” cumpra as obrigac¢des a que se sujeitou @ empresa contratada;
i) Permitir acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias;

J) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servico(s) em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia;

k) Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da empresa
fornecedora, que prejudique, de qualquer forma, a fiscalizagdo, ou ainda, que se conduza de
modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das suas funcbes que lhe foram
atribuidas.

11.2 A DPE/MA ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA perante terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto contratado,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da mesma, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Prestar os servigos para Defensoria Publica do Estado do Maranhéo, de acordo com as
especificacOes contidas neste termo, no edital e/ou contrato a ser firmado;

12.2 Entregar os produtos nos eventos de acordo com os horarios e locais pré-estabelecidos,
com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.3 Na hipo6tese do produto ndo atender as especificacfes, 0 mesmo sera recusado, devendo
a contratada substitui-lo imediatamente por outro da mesma natureza e que seja adequado ao
uso e/ou consumo;

12.4 Providenciar que a equipe contratada esteja no local do evento com pelo menos 1 (uma)
hora de antecedéncia, munida de equipamentos e material de apoio necessario solicitado;
12.4.1 O turno de servico de cada profissional indicado, incluindo todos os equipamentos
necessarios a execucdo do servico, deverd ter a duracdo de 05 (cinco) horas, podendo se
estender por mais 1 (uma) hora, sem gerar um novo turno.

12.4.2 Os profissionais citados, deverdo realizar servigco de organizacdo de evento, bem
como arrumacao do local.

12.4.3 Manter o pessoal de apoio apresentados com uniformes limpos e completos,
adequados ao evento, de acordo com as condi¢cdes exigidas pela vigilancia sanitéria,
disponivel com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.4.4 Responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem, transporte e alimentacdo da
equipe contratada para todos os servigos deste termo de referéncia.

12.4.5 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes
sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio
com a DPE/MA.

12.4.6 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas seus
empregados na execucdo dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos nos
eventos da DPE/MA.

12.5 Assumir toda a responsabilidade em relacdo a logistica de montagem das estruturas
citadas neste termo, assim como a disponibiliza¢do dos servigos.

12.6 Arcar com as reclamacdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizagdo do
contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a
correcdo, evitando repeticao de fatos.
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12.7 Encaminhar, tdo logo seja demandado sobre o evento, um orcamento prévio ou
preliminar contendo a sistematizacdo da execucdo que atenda as especificagdes constantes
neste termo de referéncia, para apreciacao do gestor do contrato.

12.8 Atender nas quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas no Anexo I, do
presente Termo de Referéncia;

12.9 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus empregados,
quando da realizacao dos servicos;

12.10 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou
impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacdo e
mudangca dos detalhes por parte da DPE/MA, durante a fase de planejamento do evento;
12.11 Manter arquivo com toda a documentacdo relativa a execucdo do contrato a ser
firmado, a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada a DPE/MA, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas;

12.12 Manter uma estrutura minima para atendimento, tais como: computador, internet,
telefone fixo e movel, atendente em expediente de 8 (oito horas) e telefone celular para
atendimento em finais de semana e feriados na capital do Estado do Maranhdo - S&o Luis, a
fim de dar agilidade as solicitacbes e a prestacdo dos servicos, assim como garantir a
presenca de um representante da empresa para reunides previamente informadas pela
Supervisdo Administrativa e nos eventos.

12.13 A contratada deverd estar apta ao fornecimento dos produtos e/ou servicos
discriminados na nota de empenho, a partir da sua emissao;

12.14 Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados conforme Nota de Empenho,
apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e pagamento;

12.15 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, &8 DPE/MA ou a terceiros;

12.16 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagcfes em vigor;

12.17 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

12.18 Néao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.19 Guardar sigilo sobre todas as informacOes obtidas em decorréncia do cumprimento
dos servicos contratados;

12.20 E permitida a subcontratagcdo, de material de decoracdo, infraestrutura, servicos,
recursos humanos e recursos audiovisuais em todo o Estado do Maranhdo, pelos quais a
contratada manter-se-a integralmente responsavel. Respeitando o limite maximo de até 30%
do objeto.

12.21 Manter durante toda a vigéncia do contrato respectivo, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.
12.22 Comunicar imediatamente a Contratante, a eventual alteracdo no endereco de sua
sede, telefone de contato e e-mail,

12.23 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da
presente licitag&o;

12.24 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do objeto;
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12.25 A Contratada deve manter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e refeicdes
com no minimo 50m2 de &rea, teto forrado e piso revestido;

12.26 Bancadas de preparo de produtos pereciveis com torneiras fluindo sempre agua
potével corrente;

12.27 Paredes revestidas de azulejo;

12.28 Camaras frigorificas ou freezer com temperaturas adequadas para guarda de alimentos
pereciveis, mantendo a higiene e limpeza conforme os padrfes da vigilancia Sanitéria;

12.29 Apresentar Certificado de Inspecdo Sanitaria emitido pelo 6rgdo competente,
habilitando a empresa e o local inspecionado ao manuseio de alimentos sempre que exigido
pela Supervisdo Administrativa;

12.30 Comprovar que possui em seu quadro de funcionarios um Nutricionista habilitado (a)
pelo Conselho Regional de Nutrig&o;

12.31 Enviar um representante da empresa para reunides prévias sobre os eventos, sempre
que solicitado pela Supervisdo Administrativa, assim como no dia, horario e local dos
eventos com antecedéncia minima de duas horas, para acompanhamento durante todo o
evento, conforme orientagdes da Supervisdao Administrativa;

12.32 Entregar os produtos nos eventos de acordo com os horérios e locais pré-
estabelecidos, com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.33 Manter o material de apoio devidamente higienizado, em quantidade suficiente para
atender as necessidades do evento, disponivel com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas,
salvo previséao especifica;

12.34 Entregar todos os produtos e/ou servigos devidamente identificados ou em suas
embalagens originais e em perfeitas condi¢cdes para uso e/ou consumo, devendo atender as
normas de manuseio e condicionamento estabelecidas pela Vigilancia Sanitéria;

12.35 Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que ndo comprometa a
qualidade do produto e todos devem ser servidos em temperatura adequada, conforme a
solicitacdo;

12.36 Os produtos deverdo ser servidos por garcons treinados e uniformizados pela
contratada, em numero suficiente para atendimento ao publico alvo, atendendo a quantidade
minima de 15 convidados por garcom em coquetéis, 25 convidados por garcom em refeicdes
e 50 convidados por garcom em coffee-break;

12.37 Os profissionais referidos, devem estar devidamente uniformizados, de acordo com a
natureza do evento. Todas as recepcionistas devem dispor de radios de comunicacdo com
fone durante o evento. A contratada deve disponibilizar, ainda, pelo menos trés
comunicadores com fone na mesma frequéncia para a utilizacdo pela Supervisao
Administrativa;

13. DAS SANCOES

13.1 Ocorrendo alguma das hip6teses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021,
fica o licitante infrator sujeito & aplicacdo das seguintes sancdes:

a) adverténcia,

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar

13.2 Para a aplicacdo das sancgOes, serdo observadas as normas contidas nos
artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao
contraditério e a ampla defesa.
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13.3 Nas hipoéteses de cometimento de qualquer infracdo administrativa, poderdo

ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as

seguintes sanc¢0es:
a) Adverténcia, pelo cometimento da infragdo tipificada no art. 155, | da Lei
14.133/2021, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
b) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens
prejudicados em caso do cometimento das infracGes tipificadas nos incisos
IV, Ve Vil e IX, X, Xl e XIlI do art. 155 Lei 14.133/2021, quando néo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave
c) Multa de mora de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o
valor contratado, pelo cometimento de infracéo tipificada no art. 155, VII da
Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. Apo6s o vigésimo dia e a critério da
Administracdo, podera ser considerada inexecucao total ou parcial do objeto.
d) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento
de infracdo tipificada no art. 155, | e Il da Lei 14.133/2021 (inexecucao
parcial do contrato).
e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo
cometimento de infracdo tipificada no art. 155, Il da Lei 14.133/2021
(inexecucdo total do contrato).
f) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infracdo tipificada nos incisos I, 11,
IV, V e VI, do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando ndo se justificar
a imposigao de penalidade mais grave;
g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracdo tipificada nos incisos VIII,
IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem como nos
demais casos que justifiguem a imposicédo da penalidade mais grave;

13.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Estado/Unido, ou deduzidos da garantia.
a) A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente, mediante
determinacdo da Contratante.
b) Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.
13.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracédo, observado o principio da proporcionalidade.
13.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - Lei n° 13.709/2018 — LGPD

14.1 Em observagdo as determinagdes constantes da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018 — LElI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD), o CONTRATANTE e a
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CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de

privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao

tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:
a) O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas
nas hipdteses dos Arts. 7° e/ou 11 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo 0s
Servicos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;
b) O tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das
finalidades de execucdo do objeto do contrato, utilizando-os, quando seja 0 caso, em
cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, no exercicio regular de direito, por
determinacdo judicial ou por requisicdo da Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD);
c) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria
aquisicdo de bens, esta sera realizada mediante prévia aprovacdo da
CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese legal de
tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na execucdo do
objeto especificado neste contrato, e, em hip6tese alguma, poderdo ser
compartilhados ou utilizados para outros fins;

15 — DA SUSTENTABILIDADE E DAS BOAS PRATICAS AMBIENTAIS
15.1. As boas praticas de otimizacdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor
poluicdo se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverdo ser observados
pela Contratada:
a) Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o desperdicio de agua
tratada e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de
equipamentos e complementos que promovam a reducdo do consumo;
b) O Preposto deve atuar como facilitador das mudancas de comportamento dos
empregados da Contratada;
c) Evitar ao maximo o uso de extensoes elétricas; e
d) Repassar a seus empregados todas as orientacGes referentes a reducdo do
consumo de energia e agua.
15.2. A Contratada devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no
desenvolvimento das atividades do programa interno de separagdo de residuos sélidos,
em recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas,
disponibilizados pela DPE/MA.
15.3. A Contratada deve adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e
o atendimento as normas internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus
empregados.
15.4. A Contratada deve conduzir suas a¢cdes em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencédo
de adversidades ao meio ambiente e & saude dos trabalhadores e envolvidos na
prestacdo dos servicos.
15.5. A Contratada deverd diminuir o uso de copos descartveis na prestacdo de
servigos nas dependéncias do Orgdo ou entidade, substituindo-os por garrafinhas
(squezze) para os funcionarios.
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16. DA RESPONSABILIDADE TECNICA/QUALIFICACAO TECNICA

16.1 Os proponentes deverdo apresentar a documentacdo pertinente a responsabilidade
técnica da empresa para as devidas formalidades legais, bem como atestado de capacidade
técnica, conforme abaixo.

a) No minimo, 01 (um) Atestado/Declaracdo de Capacidade Técnica compativel
com oobjeto desta licitagdo, expedido em nome da licitante, fornecido por pessoa
juridica dedireito publico ou privado, comprovando que o licitante prestou/forneceu
ou estd prestando/fornecendo, de modo satisfatorio, produtos e servicos
compativeis ou similares em caracteristicas e quantidade com o objeto do Termo de
Referéncia, em conformidade aos ANEXO I e Il do presente instrumento.

b) Declaracdo Formal de Disponibilidade Técnica (Anexo 1V), emitida e assinada
sob timbre da prépria licitante/ proponente, em que declara ter capacidade e
experiéncia profissional na prestacdo dos servicos de mesma natureza do objeto a
ser contratado, declarando ainda sob as penas cabiveis, a disponibilidade de
pessoal, materiais e equipamentos para o cumprimento dos servicos objeto desta
licitacdo a ser prestado no ambito do Estado do Maranhdo.

c) Certificado de Cadastro concedido pelo Ministério do Turismo
(CADASTUR) como Organizadora de Eventos, conforme previsto na Lei n°
11.771, de 17 de setembro de2008 e ao artigo 18 do Decreto n° 7.381/2010;

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderdo ser esclarecidas pela
Supervisdo Administrativa — DPE, através do telefone (98) 2055-3010 R3013, de segunda a
sexta-feira, das 8:00 as 17:00hs; A DPE-MA, por intermédio da Supervisdo Administrativa,
repassara @ CONTRATADA as informacles necessarias para realizacdo dos servicos
contratados, previamente a execu¢do dos mesmos.

17.2 A DPE-MA podera alternar a prestacdo dos servicos, atendendo aos critérios de
conveniéncia e oportunidade administrativa, observado o disposto legal.

17.3  Qualquer comunicacdo da DPE-MA a empresa vencedora devera merecer resposta
conclusiva e por escrito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar do seu
recebimento, submetendo-se, a empresa, as san¢des e penalidades cabiveis, caso tal
determinacédo ndo seja cumprida.

17.4 Refazer e/ou modificar, as suas expensas, a prestacdo dos servicos de modo a
adequé-los as especificagdes deste documento, naquilo que vier a ser recusado, sendo que o
ato de recebimento dos mesmos ndo importard na sua aceitacdo que, conforme a sua
natureza, somente se consumara com a emissdo do Atesto de Aceite pelo Setor Fiscalizador
da DPE-MA.

17.5 N&o obstante a aceitacdo dos servigos objeto da licitacdo, a empresa ficard obrigada a
garanti-los, nos termos da legislacéo civil, penal e profissional, e das disposi¢des constantes
deste projeto basico o custo decorrente da prestagdo dos servigos, assim como de quaisquer
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onus, taxas e emolumentos que recaiam sobre o objeto da licitacdo, correrdo Unica e
exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da empresa prestadora dos servicos.

17.6  Apds assinatura de contrato, a execucdo do objeto da licitacdo devera ser iniciada no
prazo méximo de 5 (cinco) dias corridos contados do recebimento da Nota de Empenho,
mediante entendimento prévio com o Setor Fiscalizador da DPE-MA, em dias uteis, no
horério das 8:00 as 17:00 horas, pessoalmente, no prédio sede da Instituicdo na Av. Junior
Coimbra, s/n, Jd. Renascenca I, Sdo Luis-MA, ou pelo telefone (98) 2055-3010 R-3013,
salvo determinacdo em contrario que sera comunicado a empresa vencedora do certame
licitatorio.

18. S4o anexos a este TR:

ANEXO | — PLANILHA DE PRECO VALOR ESTIMATO

ANEXO Il - ESPECIFICACOES DOS ITENS

ANEXO Il - PLANILHA DE EVENTOS

ANEXO IV — DECLARACAO FORMAL DE DISPONIBILIDADE TECNICA

:
SapAA, LA

Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora Administrativa — DPE/MA
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ANEXO | - PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECO

GRUPO UNICO
_ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO CATSER | UNIDADE | QUANT. UNIT. TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
1.1 DJ - Disk Jockey 15830 Diaria 6h 5 R$ 626,67 | R$3.133,33
1.2 Gargom 5363 Turno 8h 150 R$ 220,00 | R$33.000,00
1.3 Interprete de Libras 27928 Horas 1000 R$ 316,67 | R$316.666,67
1.4 Mestre de cerimOnia 12955 Turno 8h 150 R$ 1.140,00 | R$171.000,00
1.5 | Recepcionista portugués 8729 Turno 8h 300 R$ 276,67 | R$83.000,00
1.6 Cerimonialista 12955 Diéria 8h 80 R$ 716,67 | R$57.333,33
1.7 Servigos Musicais 15830 Diéaria 06h 20 R$ 2.433,33 | R$ 48.666,67
1.8 Almoco/jantar - tipo 1 3697 Pessoa 2000 R$ 130,00 | R$260.000,00
19 Almoco/jantar - tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$ 190,00 | R$190.000,00
1.10 Bolo confeitado 3697 Unidade 18 R$ 250,00 | R$4.500,00
1.11 Kit lanche 3697 Unidade 4000 R$ 25,00 R$ 100.000,00
1.12 Bombons de chocolate 464004 Unidade 500 R$ 5,00 R$ 2.500,00
1.13 Brunch 3697 Pessoa 5000 R$ 60,00 R$ 300.000,00
1.14 Coffee break - tipo 1 3697 Pessoa 5000 R$ 35,00 R$ 175.000,00
1.15 Coffee break - tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$ 26,67 | R$26.666,67
1.16 Coquetel tipo 1 3697 Pessoa 1000 R$ 63,33 R$ 63.333,33
1.17 Coquetel tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$81,67 | R$81.666,67
1.18 Garrafag§ ﬁ?:gsou cha- | 604671 | \yidade 400 R$ 43,67 |RS$ 17.466,67
1.19 Junk Food - Tipo 1 3697 Pessoa 500 R$ 41,67 R$ 20.833,33
1.20 Junk Food - Tipo 2 3697 Pessoa 500 R$ 56,67 R$ 28.333,33
1.21 Welcome Coffee 3697 Pessoa 500 R$ 43,67 R$ 21.833,33
1.22 | Amanjo Sfﬂgsrapeq“eno 170271 Unidade 100 R$ 183,33 | R$ 18.333,33
123 | Arranjodeflorestipo | 17027 | ;g 50 R$ 583,33 | R$29.166,67
cerrado
1.24 Cor(‘;zr?:bf;?res 5882 Unidade 40 R$ 700,00 | R$ 28.000,00
125 | Arranjodeflorestipo | 17027 | ;g 50 R$ 700,00 | R$ 35.000,00
jardineira
1.26 Bouquet de flores 7641 Unidade 50 R$ 600,00 | R$30.000,00
1.27 | Cadeira de policarbonato 20460 Diéria 500 R$ 50,00 R$ 25.000,00
1.28 Cadeira plastica 20460 Diaria 6000 R$ 6,33 R$ 38.000,00
1.29 Decoragdo em baldo 17019 Cento 50 R$ 2.000,00 | R$100.000,00
1.30 Mesa bistrd 60 cm 20460 Unidade 50 R$ 500,00 | R$25.000,00
1.31 Mesa bistrd 80 cm 20460 Unidade 50 R$ 453,33 | R$ 22.666,67
1.32 Mesa em PVC 20460 Unidade 100 R$ 12,00 R$ 1.200,00
1.33 Pranchao 613683 Unidade 100 R$ 36,67 R$ 3.666,67
1.34 Tapete classico 614108 Unidade 20 R$ 173,33 | R$3.466,67
1.35 Tapete persa 613820 Unidade 20 R$ 80,00 | R$1.600,00
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1.36 | Toalha de mesa quadrada 17124 Unidade 80 R$ 80,00 R$ 6.400,00

1.37 | Toalha de mesa redonda 17124 Unidade 80 R$ 23,00 R$ 1.840,00
Auditério até 500 22721 L,

1.38 Dessoas Diaria 20 R$ 3.000,00 | R$ 60.000,00
Auditorio até 200 22721 .

1.39 Dess0as Diaria 20 R$ 2.600,00 | R$52.000,00

1.40 Apartamento Single 9946 Diaria 50 R$ 260,00 | R$13.000,00

141 Apartamento Duplo 9946 Diéria 50 R$ 300,00 | R$ 15.000,00

1.42 Locagaoltgrr:]da -10x 21164 | Dpiaria sh 50 R$ 800,00 | R$ 40.000,00

143 | Locacdo dsen:e”da -5x 1 21164 | hiaviash 50 R$ 500,00 | R$ 25.000,00

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 2.579.273.33

OBS: Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores ndo constituem, em hipétese alguma,
compromissos futuros para a DPE/ MA.
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ANEXO Il - ESPECIFICAGCAO DOS ITENS

ITEM

DESCRICAO

ESPECIFICACAO/DETALHAMENTO

01

DJ — Disk Jockey

Profissional qualificado em acUstica e sonorizagdo, possuindo mesa de
som, misturador, console de mixagem, ou simplesmente mixer, que é um
dispositivo musical eletronico do tipo analdgico ou digital, para sincronizar e
combinar (mixagem) varias fontes de som (microfones, instrumentos, players),
somando-as em um Unico.

02

Gargom

Pessoa qualificada para servir com bom desempenho, possuindo agilidade,
raciocinio rapido, capacidade de observacdo, paciéncia, capacidade de organizacao,
flexibilidade, disponibilidade de horario, simpatia, pro-atividade e responsabilidade.

03

Interprete de libras:

Profissional deve ter fluéncia na Lingua Brasileira de Sinais, certificado
comprovado pelo Ministério da Educacdo—MEC (“Pré Libras™) para o exercicio
da atividade de intérprete de libras, com experiéncia na interpretacao da lingua
em eventos, preferencialmente em eventos no &mbito do poder.

04

Mestre de cerimbnia

Devera ter experiéncia comprovada (certificado de capacitacdo na area e a testado
de habilitacdo técnica) e desenvoltura na apresentacdo e conducéo de eventos, com
boa impostacdo de voz, postura e dominio das técnicas de cerimonial e protocolo.
Apresentar-se 02 horas antes do inicio do evento para ensaio.

05

Recepcionista
portugués

Deverd possuir experiéncia comprovada (a testado de habilitacdo técnica) nas
seguintes atividades: Recepgdo em evento e aeroporto; follow up; credenciamento;
digitacdo; assisténcia em palco; estande; manipulacdo de material e convites e
montagem de kits; acompanhamento de autoridades. Os profissionais devem estar
trajados com uniforme padrdo (terno para homens, terninho ou tailleur para
mulheres ou vestido longo para eventos de premia¢do) conforme especificacdo do
evento. O servico podera ser usado antes, durante e apds o evento conforme
necessidade do evento.

06

Servigos de
cerimonialista

Pessoa responsavel pela organizacdo e bom andamento do cerimonial no evento,
bem como identificacdo de autoridades e convidados,VIPs, preparacdo da mesa
diretora, preparacdo de nominadas, elaboracdo de roteiro, entre outros, com a
supervisdo da Chefia de Cerimonial - sujeito a aprovacéo.

07

Servigos Musicais

Os servigos musicais deverdo ser realizados por Musicos com experiéncia em
apresentacbes em eventos institucionais e solenidades, com capacidade de
improvisacdo e boa postura. Ficando ressalvado que é responsabilidade dos
profissionais a regularizacdo dos pagamentos das taxas correspondentes a Ordem
dos Mdsicos do Brasil, devendo apresentar a comprovacao do pagamento, ficando o
tribunal de Justica do Maranhdo isento de multas relacionadas com a Ordem dos
Musicos.

08

Almocgo/jantar — tipo

Buffet completo: Entrada - 1 Tipo; Salada — 2 Tipos; Molho para salada — 3 tipos;
Carne — 1 Tipo de carne vermelha/l tipo de carne branca; Guarni¢bes — 4 Tipos;
Sobremesa — 3 Tipos; Suco — Jarra : 2 tipos; Refrigerante — Garrafa 2L: 2 light/ 2
normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2 tipos de coquetel sem &lcool. O
servico devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes.
Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres, gar¢ons e copeiras e cozinheiros. Duracéo
minima de 4h, minimo 30 pessoas.

09

Almoco/jantar — tipo
2

Buffet completo: Entrada - 3 Tipos; Salada — 4 Tipos; Molho para salada — 3 tipos;
Carne (filé) — 2 Tipo de carne vermelha/2 tipo de carne branca; Guarni¢des — 8
Tipos; Sobremesa, Suco 3 tipos: 4 tipos Refrigerante — Garrafa 2L: 2 light/ 2
normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2 tipos de coquetel sem &lcool. O
servico deverd ser servido com todos 0s materiais e mdo de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes.
Ex. Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Dura¢do
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minima de 4h. minimo 15 pessoas.

10

Bolo confeitado

Doce a base de trigo, ovos, aclicar com recheios e cobertura, sendo essencial,
textura macia, superficie uniforme; homogeneidade do miolo; volume adequado;
palatabilidade e sabor agradavel; e facilidade de processamento.

11

Kit lanche

Kit para lanche composto: 01(um) sanduiche ou hanburgue, 01(uma) fruta ,01(uma)
caixa de suco ou mini refrigerante e 01(uma) barra de cereal.

12

Bombons de
chocolate

Doce constituido basicamente por um recheio e recoberto por uma
camada de chocolate, cupulate ou glacé

13

Brunch

Crepes, tabua de frios variados, patisserie, frutas variadas da estacdo, 04 (quatro)
tipos tortas, 02 (dois) mousses, quiches, salpicdo, massas ¢/ 02 (dois) tipos de
molhos, saladas, 02 (dois) tipos de pratos quentes (carne ou frango ou peixe ou
camardo); Bebidas: Café de 1% qualidade (selo ABIC), chas diversos, leite,
chocolate, 4&gua com e sem gas, coquetel de frutas sem alcool, 03 (trés) tipos de
sucos de frutas, 03 (trés) tipos de refrigerantes (comum, light e diet). O servico
devera ser servido com todos 0s materiais e médo de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. Ex.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragéo
minima de 4h. minimo 15 pessoas.

14

Coffee Break — Tipo
1

Salada de frutas; 8 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 4 tipos de doces; Suco;
Refrigerante normal, ligth, diet; &gua mineral com e sem gés. O servigo devera ser
servido com todos os materiais e mdo de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. Ex.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragéo
minima de 1h.

15

Coffee Break — Tipo
2

02 Tipos de Salada; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10 tipos de doces,
5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e diet; agua
mineral com e sem gés; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem alcool, café. O servigo
devera ser servido com todos 0s materiais e médo de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. Ex.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duracéo
minima de 4h.

16

Coquetel tipo 1

02 Tipos de Salada; 10 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 5 tipos de doces;
Suco; Refrigerante normal, ligth, diet; agua mineral com e sem gas; 03 Tipos de
Coquetel de frutas sem alcool. O servico devera ser servido com todos 0s materiais
e médo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds,
lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragdo minima de 4h.
minimo 15 pessoas.

17

Coquetel tipo2

03 Tipos de Salada porcionadas; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10
tipos de doces, 5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e
diet; agua mineral com e sem gas; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem alcool; Café.
O servico devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios para
o perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds, lougas, prataria e talheres,
garcons e copeiras e cozinheiros. Duracdo minima de 4h. minimo 15 pessoas.

18

Garrafa de café ou
cha — 02 litros

Fornecido em garrafas térmicas, com copos biodegradaveis ou xicaras de loucas,
acucar, adogante e mexedores de madeira ou biodegradaveis. No preco apresentado
devem estar agregados todos 0s custos acima descritos.

19

Junk food — Tipo 01

Fornecimento de alimentacdo servida em carrocinhas ou em embalagens
individualizadas com os itens: pizzas, crepes, cachorro quente, pipoca, batata-frita,
sanduiches de hamburguer, algodaodoce ou sorvetes, bebidas (suco e refrigerantes,
2 sabores de cada, incluindo normal, light e diet). O servico devera ser servido com
todos os materiais e mdo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do
mesmo. Duragdo minima de 4h. minimo 15 pessoas.

20

Junk food — Tipo 02

Fornecimento de alimentacdo servida em carrocinhas ou em embalagens
biodegradaveis individualizadas, com os itens: pipoca, e bebidas (suco e
refrigerantes, incluindo normal, light e diet). O servico devera ser servido com
todos os materiais e mdo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenga I1- Sao Luis/MA CEP 65.075-696
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mesmo. Durag¢do minima de 4h. minimo 15 pessoas

Café, leite, chocolate, capuchino, chas diversos, 02 (dois) tipos de sucos de fruta,
agua com ou sem gas, agua de coco; 03 (trés) tipos de frios, 02 (dois) tipos de frutas
da estacdo, 03 (trés) tipos de paes, torradas, pao de queijo, iogurte, 02 (dois) tipos

21 Welcome Coffee |de cereais matinais, 02 (dois) tipos de bolo, geleias, mel, manteiga, requeijdo. O
servigo devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres,
garcons e copeiras e cozinheiros. Dura¢do minima de 2h. minimo 15 pessoas

29 Arranjo de flor Mix de flores naturais, colocado em vaso ou suporte pequeno para composicdo da

pequeno p/ mesa | mesa e decoracdo do ambiente.

23 Arranjo de flores tipo | Arranjo de flores nobres efou tropicais naturais para mesa de impacto, rustica,

cerrado centro, apoio e outras.
Arranjo de flores naturais em forma circular acompanhado de folhagens, com

24 Coroa de flores tamanho médio de 1m x 1m, fita de cetim com letras em papel dourado ou

(fanebre) impressas na fita com a frase definida pela chefia de cerimonial, conforme o
solicitado.
Arranjos florais para mesa de solenidades, com flores nobres e/ou tropicais naturais.

5 Arranjo de flores tipo | Para decoragdo em palcos, plenaria, pllpitos, pedestal e areas de circulagdo,

> jardineira mediante a necessidade do evento, tamanho médio de 1m de largura x 0,8m
de altura, conforme o solicitado

26 Bouquet de flores | Arranjo de rosas e/ou flores tropicais com no minimo 12 unidades

27 Cadeira de Cadeira com design moderno em policarbonato opaco transparente ou opaco em

policarbonato cores.

28 Cadeira plastica | Cadeira plastica fixa sem braco
Decoragdo em baldo latex, coloridos, numeros variados. Decoracdo que

29 Decoracio em baldo ?bjetiva fager 0 "pano. de fundo” do evento e facilitar a sua orientacéo,

ormato e dimensdes variadas. Montagem no local conforme tema do evento,
definido pela DPE.
Mesa Bistrd com tampo de vidro com 60 cm de didmetro com 3 banquetas altas

30 Mesa bistrd 60 cm | estofadas em cores.

Mesa Bistré com tampo de vidro com 80 cm de didmetro com 3 banquetas altas

31 Mesa bistrd 80 cm | estofadas em cores.

32 Mesa em pvc Mesa redonda na cor branca em PVC para 4 lugares com cadeiras

33 Pranchdo — 10 Mesa com pés em madeira e tampo de vidro, para 10 lugares, podendo ser quadrada

lugares ou redonda, com 10 cadeiras fixas com encostos e assento estofados

34 Tapete classico Tapete em cores, tipo classico. Dimensao minima: 1,35 X 2,50

35 Tapete persa Tapete tipo persa. Dimensdo minima: 2,5 X 3,00

36 [Toalha-mesa quadrada | Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - minimo 3 x 3 metros

37 Toalha-mesa redonda | Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - minimo 3 a 4 metros
Local acessivel, proprio para realizacdo de eventos, localizado na zona urbana de

38 Auditorio paraaté |Sao Luis, com capacidade minima de 500 (quinhentas) pessoas acomodadas

500 pessoas sentadas, ambiente arejado, limpo, climatizado, que atenda as exigéncias e
qualificacBes sanitarias, seguranca e acessibilidade.
Local acessivel, prdprio para realizacdo de eventos, localizado na zona urbana de

39 Auditério para até | Sao Luis, com capacidade minima de 200 (duzentas) pessoas acomodadas sentadas,

200 pessoas ambiente arejado, limpo, climatizado, que atenda as exigéncias e qualificacdes
sanitarias, seguranca e acessibilidade.
Hospedagem em S&o Luis, apartamento single, hotel categoria cinco estrelas, ar

40 Apartamento single | condicionado, televisdo, frigobar, telefone, TV a cabo e acesso a internet banda
larga incluindo na diéria o café da manha.

41 Apartamento duplo | Hospedagem em S&o Luis, apartamento duplo, hotel categoria cinco estrelas, ar

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenga I1- Sao Luis/MA CEP 65.075-696
Fone(098) 2055-3010 R3013 — supad@ma.def.br - CNPJ N° 00.820.295/0001-42
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condicionado, televisdo, frigobar, telefone, TV a cabo e acesso a internet banda
larga incluindo na didria o café da manha.

Locacdo de tenda— | Locacdo, montagem e desmontagem de tendas, medindo 10x10m, estrutura

10x10 m metalica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica.
Locacdo de tenda— | Locacdo, montagem e desmontagem de tendas, medindo 5x5m, em estrutura
5x5m metalica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica.

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenga I1- Sao Luis/MA CEP 65.075-696
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ANEXO 11l - PLANILHA DE EVENTOS

EVENTOS PREVISTOS 2024/2025

Especificacdo Qtde Eventos | Previsdo | Local Servicos
Municipios de  Arame,
Araioses, Bacuri, Bardo de
Grajad, Bequimao, Coelho
Neto, Itinga do Maranhdo,
Loretg, Magalhdes  de Alimentacio
x : x . Almeida, Montes Altos, )
Ina(;xgtlilrggiaeoog (T;gggk/ﬁ?ao 35 %gfeaz%?s O~Iinda qua, Sao Berna_rcjlo, Recursos humanos,
Sdo Domingos do Azeitdo, Decoragdo
Séo Domingos do
Maranhdo, Sao Francisco
do Maranhdo, Riachédo,
Timbiras, Zé Doca do
Estado do Maranhao.
o Maio a Dez .. Alimentacéo,
Audiéncia Pablica 13 2024 € 2025 A definir ReCUrsos humanos
Espaco fisico,
cadeiras,
Congresso/Semindrio de . alimentacéo,
Defensores Plblicos do 02 Maio a Dez Séo Luis infraestrutura,
~ 2024 e 2025
Maranhéo recursos humanos,
Servigos musicais e
hospedagem
Comemoracdo de datas festivas,
(Dia da Mulher, Dia do Alimentacéo,
Defensor Publico, Dia Mundial 20 Maio a Dez S0 Luis decoracéo,
de Conscientizacdo de Violéncia 2024 e 2025 infraestrutura,
da Pessoa ldosa e Dia Int. recursos humanos.
Pessoa c/ Deficiéncia).
Alimentacao,
Acdo Social/Campanhas/ 29 Maio a Dez S50 Luis decoracgdo e
Institucional 2024 e 2025 infraestrutura,
recursos humanos
Capacitagdo, Seminarios,
Reunides, Palestras, Cursos e Maio a Dez ~ . Infragstrutura,
25 Sao Luis recursos humanos e
Encontros 2024 e 2025 hospedagem
(2 turnos)
Alimentacéo,
Maio a Dez x . decoragdo e
Posse de Defensores 06 2024 € 2025 Sao Luis infraestrutura,
recursos humanos,
Alimentacao,
Reunido de Encerramento — 02 Maio a Dez S50 Luis in(:f;:srt?ﬁ?l?r,a
Avaliacdo de Exercicio 2024 e 2025 '
recursos humanos e
Servicos musicais
TOTAL 125

OBS: Os municipios podem passar

permanecerao inalterados.

por algumas alteracdes,

mas

os valores
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ANEXO IV - DECLARACAO FORMAL DE DISPONIBILIDADE TECNICA

MODELO DE DECLARACAO FORMAL DE DISPONIBILIDADE TECNICA

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA]

DECLARACAO

Processo Administrativo N° / DPEMA

Pregéo Eletrénico N° / DPEMA

[Nome da Empresa], inscrita no CNPJ N° , por
intermédio do seu representante legal [nome do representante legal], portador da
Carteira de identidade N° e do CPF N° | para fins de comprovacdo de
Qualificacdo Técnica do Pregdo Eletrébnico N°. /  DPEMA, nos termos da

legislacdo pertinente, DECLARA, sob as penas cabiveis, possuir capacidade e experiéncia
profissional na prestacdo e execucdo dos servi¢os exigidos no Termo de Referéncia, do
Edital do Pregdo Eletronico N°._ /  DPEMA, bem como possuir disponibilidade de
pessoal, materiais e equipamentos para 0 cumprimento dos servigos objeto desta licitacdo a

serem prestados no ambito do Estado do Maranhao.

, de de 2024

[assinatura do representante legal]

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenga I1- Sao Luis/MA CEP 65.075-696
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DESPACHO

Unidade Emitente: SUPAD /Supervisdao Administrativa

Comissao Permanente de Licitagao,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizacao de Eventos;

Retornamos o processo considerando as devidas observagodes, ajustadas no Termo
de Referéncia em anexo.

Sao Luis—MA, em 16 de abril de 2024.

Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora
SUPAD

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / supad@ma.def.br -

0041826v3

. eii Documento assinado eletronicamente por Aparecida Maria Brito Veiga, Supervisora
a-gimm; Administrativa, em 16/04/2024, as 17:27, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

E-mail - 0042082

Data de Envio:
17/04/2024 13:49:59

De:
DPEMA/Institucional <cpldpe@ma.def.br>

Para:
assessoriajuridica@ma.def.br

Assunto:
MINUTA PREGAO - ORG. EVENTOS

Mensagem:
Para analise e aprovagéo.

Anexos:
minuta PE SRP DPE-0X.2024 - SERV. EVENTOS.docx



DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: CPL /Comissao Permanente de Licitagao

Assessoria Juridica,

Considerando o processo n.° 0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletronico, Organizagao de Eventos

Encaminhamos o processo administrativo acima identificado, que trata de abertura de
procedimento licitatério, cujo objeto € o Registro de Pregos para eventual e futura contratagdo , sob
demanda de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizagdo, planejamento,
coordenagao, execugao e acompanhamento de eventos institucionais da DPE, em Sao Luis ou em
municipios do Estado, incluindo servigos de alimentagdo, material de decoracao e infraestrutura, para
analise e aprovagao dessa Assessoria Juridica, conforme determina o art. 53 da Lei n°® 14.133/2021.

Sao Luis—MA, em 17 de margo de 2024.

Anunciagao de Maria C. Barbosa
Comissdo Permanente de Contratagao

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0042083v2

sell o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Anunciagao de Maria C. Barbosa, Chefe da
Comissao Permanente de Licitagao, em 17/04/2024, as 13:55, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: ASSEJUR /Assessoria Juridica

Comissao Permanente de Licitagao,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizacao de Eventos;

Considerando que a analise juridica pela ASSEJUR se restringe aos documentos
juntados no SEl;

Solicitamos a juntada da minuta de edital assinada para o regular andamento
processual.

Sao0 Luis—MA, em 18 de abril de 2024.

Jéssica Cortes Fonseca de Andrade
Assessor Junior
Matricula
ASSEJUR

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0042339v2

feii Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
S Juridica, em 18/04/2024, as 09:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §

assinatura

eletrénica 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

MINUTA DE EDITAL

EDITAL N° XXX/2024

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, através de sua
Comissao Permanente de Contratagéo, designado(a) pela Portaria n°® 919-DPGE/2023, no uso de suas
atribuigdes legais, tendo em vista o que consta no Processo SEI n° 0001230.110000936.0.2024, oriundo
da Supervisdo Administrativa, tornam publico, para ciéncia dos interessados que, AS 9:00 HORAS
(Horario de Brasilia) do dia xxx de abril de 2024, que realizara licitagdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, critério de julgamento MENOR PREGO, TIPO ABERTO através de REGISTRO DE
PRECOS, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, pela Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes, pelos Decreto Federal n°® 11.462/2023, Decreto Estadual n°
38.136/2023 (no que couber), e demais normas aplicaveis, e, ainda, de acordo com as condigdes
estabelecidas neste Edital, a se realizar:

DATA: xx de abril.2024, ou no primeiro dia util subsequente, na hipotese de ndo haver expediente
nesta data..

HORA: 9:00 horas (nove horas) — horario de Brasilia-DF.

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.compras.gov.br

CODIGO UASG: 453747
1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a formagéo de Registro de Pregos para contratagdo eventual, sob
demanda de empresa especializada na prestagcdo de servicos de organizagdo, planejamento,
coordenacgao, execucao e acompanhamento de eventos institucionais, da Defensoria Publica do Estado,
em Sao Luis ou em municipios do Estado, incluindo servigos de alimentagédo, material de decoragao e
infraestrutura nas condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacbes do objeto deste Pregao descritas no
Comprasnet e aquelas constantes no Termo de Referéncia, prevalecerdo as do Termo de Referéncia.

1.3. A licitagao sera realizada em item unico.

1.4 O valor global maximo estimado desta despesa importa em R $ 2.579.273,33 (dois milhdes
quinhentos e setenta e nove mil, duzentos e setenta e trés reais e ftrinta e trés centavos), conforme
disposto no Anexo | — Termo de Referéncia, parte integrante deste edital.

1.5 A licitagdo sera realizada para registro de pregos, postergando-se a indicacdo de dotagao
orcamentaria para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente nos termos do art.
17°, do Decreto 11.462, de 31 de margo de 2013.


http://www.compras.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

2 DO REGISTRO DE PRECOS

2.1 As regras referentes ao 6rgao gerenciador, bem como a eventuais adesdes sao as que constam da
minuta de Ata de Registro de Precos.

3 DA PARTICIPACAO NO PREGAO

3.1 Poderdo participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.1.1 Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2 A obtencgao do beneficio de Micro Empresa /EPP equiparadas fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitac&o.

3.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

3.6 Nao poderao disputar esta licitagao:
3.6.1 Aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sang¢ao que Ihe foi imposta;

3.6.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
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civii com dirigente da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista;

3.6.8 Agente publico da Defensoria Publica do Maranh&o;
3.6.9 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigéo;

3.6.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente
publico da Defensoria Publica do Maranhdo, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.11 Empresas cujos socios sejam cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de
fungbes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitagao.

3.7 O impedimento de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituigao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangédo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8 A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a empresa a que
se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacéo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos da DPE.

3.9 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.10 O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacéo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11 Em licitagbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

3.12 A vedacgédo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO



4.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento.

4.2 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1 Esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengbes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2 Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituigao;

4.3.3 Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

4.3.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4,5 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

4.51 No item exclusivo para participacdo de microempresas € empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2 Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “n&o” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6 A falsidade da declaragao de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.8 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

4.9 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.



4.10 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

4.10.1 A aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta;

4.10.2 Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e
o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

4.11.2 Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por maior desconto.

4.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item

4.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para a Defensoria Publica do Estado do
Maranhao, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

4.13 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagcdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

4.14 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

5 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1 Valor Global do Grupo; (valores unitarios e totais dos respectivos itens quando da proposta
ajsutada).

5.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3 Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto.

5.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.



5.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.7 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cées nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicio.

5.8 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sesséao publica estabelecida no preambulo deste Edital.

5.9 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais e estaduais, quando participarem de licitacées publicas;

5.9.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao
por parte dos contratados pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o e,
apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 51, inciso VIII, da Constituigao
Estadual; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento
dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugao
do contrato.

6 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

6.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessé&o publica.

6.3 A comunicagdo entre o PREGOEIRO e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagem, em campo proprio do SISTEMA.

6.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.5 O lance devera ser ofertado pelo VALOR GLOBAL DO GRUPO.

6.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

6.8 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacéo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$ 200,00 (duzentos reais).

6.9 O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto.



6.11. Poderao participar somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores aquela, em que os licitantes apresentarao lances publicos
e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogagoes.

6.11.1 Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item 6.12, poderao os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

6.11.2 A etapa de lances da sessdo publica tera duragado de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracgao da sessao publica.

6.11.3 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.4 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessido publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.

6.11.5 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgoes.

6.11.6 Apods o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.12 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

6.12.1 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.12.2 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.13 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.14 Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagéao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacao.

6.15 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.16 Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

6.16.1 Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo



consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.16.2 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

6.16.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.16.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.17 So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.17.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.17.1.1 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderédo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

6.17.1.2 Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes
previstos nesta Lei;

6.17.1.3 Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

6.17.1.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos orgaos
de controle.

6.17.2 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos
produzidos ou prestados por:

6.17.2.1 Empresas estabelecidas no Estado do Maranh&o;
6.17.2.2 Empresas brasileiras;
6.17.2.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.17.2.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.18 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o
pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

6.18.1 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido pela Administracao.

6.18.2 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais



licitantes.

6.18.3 O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

6.19 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de até 03 (trés) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, sob pena de desclassificagéo.
6.20 Apos a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

7 DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada a etapa de negociagéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sangao que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

7.1.1 SICAF;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta); e

7.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

7.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forga da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3 Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2 O licitante sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificacdo. ( IN
n°® 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3 Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de
participacao.

7.4 Caso atendidas as condig¢bes de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

7.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
os itens 3.1.2.e 4.6 deste edital.

7.6 Verificadas as condigbes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao ao objeto e a compatibilidade
do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado

o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1 Contiver vicios insanaveis;
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7.7.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

7.7.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.7.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
que insanavel.

7.7.6 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagcado da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do prego.

7.7.6.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

7.7.6.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

7.7.7 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7.8. Critério de Julgamento e Aceitabilidade:
7.8.1 Sera considerada vencedora do certame a empresa que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL.

7.8.2 O vencedor devera apresentar a proposta ajustada com os custos unitarios e totais de cada item,
conforme modelo apresentado no Anexo | — do Termo de Referencia.

7.8.2.1- O valor de cada item devera agregar, além dos custos diretos do servigo ou aquisicéo, os
custos indiretos como: encargos sociais, encargos trabalhistas, insumos, custos com transporte,
tributos, taxas e impostos.

8 DA FASE HABILITAGAO

8.1 A documentagao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei 14.133/2021:

8.3. Habilitagao Juridica:

8.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.3.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.3.3 Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
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empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

8.3.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

8.3.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.9 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagao
respectiva.

8.4. Regularidade fiscal e trabalhista:

8.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagédo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto ora licitado;

8.4.6 Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;

8.4.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5. Documentacao relativa a Qualificagao Econémico-Financeira:

8.5.1 Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial ou extrajudicial, ou liquidagao judicial,
ou de execugao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de
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seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida
ha no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura do certame.

8.5.1.1 No caso de certiddo positiva de recuperagédo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda,
comprovar os demais requisitos de habilitacéo.

8.5.2 Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira mediante obtencao de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

8.5.2.1 Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices, devera
apresentar patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a
contratacéo.

8.5.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 65, §1°).

8.5.4 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.5.6 DA QUALIFICAGAO TECNICA:

8.5.6.1 — Para fins de Habilitagdo Técnica as licitantes deverao atender ao disposto no item 16, alineas
a, b e ¢, do Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

8.7 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por copia ou
por servidor da administragédo ou publicagdo em 6rgéo da imprensa oficial.

8.8 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagcao, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021).

8.9 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.10 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que sua(s) proposta(s)
econbmica(s) compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de entrega das
propostas.

8.11 Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.12 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregcao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se
tornem desatualizados. (_IN n°® 3/2018, art. 7°, caput ).
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8.12.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagédo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.13 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.13.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 03 (trés) horas, contado da
solicitagao do pregoeiro.

8.13.2 Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacao de propostas e lances, os
licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacido e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1°do art. 36 e no § 1° do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022 .

8.14 A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagado ao licitante vencedor.

8.14.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14.2 Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.

8.15 Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicido ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN

73/2022, art. 39, §4°):

8.15.1 Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.15.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas;

8.16 Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacido podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e
classificacao.

8.17 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

8.18 Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

8.19 A comprovagédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condi¢ao para participagéao
na licitagao. (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015; art. 42 da Lei Complementar 123/2006).

9 DOS RECURSOS

9.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao de
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licitantes, a anulagdo ou revogacgao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de
2021.

9.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de lavratura da ata.

9.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacao do licitante:

9.3.1 A intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
9.3.2 O prazo para a manifestacédo da intengao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

9.3.3 O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

9.3.4 O prazo para apresentacao de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgagdo da interposigdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.3.5 Na hipotese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021,
0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

9.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

9.6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

9.7 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.8 O acolhimento do recurso invalida to somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.9 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
www.defensoria.ma.def.br.

10 DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

10.1 Nao sendo interposto recurso o Defensor Publico Geral adjudicara o objeto do certame ao
arrematante, com a posterior homologagdo do resultado. Havendo interposicdo de recurso, apds o
julgamento, o Defensor Publico Geral adjudicara e homologara o procedimento.

10.3 A autoridade superior procedera a homologagao do certame, apés verificar cumpridos os requisitos
deste Edital e da legislagao aplicavel.

11 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1 Homologado o resultado da licitagao, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados
a partir da data de sua convocacgao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangodes
previstas neste Edital.
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11.2 Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura da
Ata de Registro de Precos, a Administragdo podera encaminha-la para assinatura por e-mail, para que
seja assinada e devolvida no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

11.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante
0 seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

11.4 Poderao ser formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do licitante vencedor, a descrigao
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

11.5 O prego registrado, com a indicagao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

11.6 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigoes
estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagao
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

11.7 Na hipdtese de o convocado nado assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

11.8 Sera incluido na ata o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos
iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagao do certame.

12 DA FORMAGAO DO CADASTRO RESERVA
12.1 Apds a homologagéo da licitagao, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

12.1.1Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificacao na licitacao; e

12.1.2Dos licitantes que mantiverem sua proposta original

12.2 Sera respeitada, nas contratacoes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

12.2.1A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do certame
em relagao ao licitante mais bem classificado.

12.2.2Para fins da ordem de classificagcéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto
com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

12.3 A habilitagdo dos licitantes que compordao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratag&o dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

12.3.1Quando o licitante vencedor nido assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital; ou

12.3.2Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precgos, nas hipéteses
previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

12.4 Na hipoétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do



adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo
primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na
forma prevista no edital, podera:

12.4.1Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagcdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

12.4.2Adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificagcdo, quando frustrada a negociagado de melhor condicéo.

13 DO CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO
13.1 Apds a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratagao, sera firmado Contrato.

13.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacéo,
para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangodes
previstas neste Edital.

13.2.1 Alternativamente a convocagéo para comparecer perante a Procuradoria Geral de Justica do
Maranhdo para a assinatura do Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura ou
aceite da Adjudicataria, por e-mail, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da data de seu recebimento.

13.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

13.3 O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

13.3.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida
as disposigdes da Lei n® 14.133/2021;

13.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

13.3.3 A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 da
Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos 138 e 139 da mesma
Lei.

13.4 Previamente a contratagcdo a Administragao realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participagao em licitagdo, no ambito da Procuradoria Geral de Justica do
Maranh&o, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do
art. 6°, 1ll, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

13.5 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacéo das condi¢des de habilitacdo consignadas
no edital, que deverado ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

13.5.1 Na hipdtese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situagéo perante o cadastro
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e
anexos.

13.6 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou receber a nota de empenho, a Administragdo, sem prejuizo
da aplicagdo das sangbes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar
outro licitante, respeitada a ordem de classificagcdo, para, apdés a comprovagcdo dos requisitos para
habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagao,



assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

13.7 O Defensor Geral nomeara servidores lotados na Supervisdo de Obras e Reformas para fiscalizar o
contrato, devendo-se registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja cépia
sera encaminhada a CONTRATADA, para que providencie a imediata corregado das irregularidades
apontadas.

13.7.1 O fiscal do contrato devera:

13.7.1.1 Atestar os documentos da despesa e acompanhar o fornecimento de acordo com as datas e
especificagdes pré-definidas, em conformidade com o Edital.

13.7.1.2 Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da CONTRATADA, inclusive quanto a nio interrupgao
do fornecimento do bem.

14 DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
14.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

14.1.1 Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

14.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

14.1.2.1 Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
14.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

14.1.2.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
14.1.2.4 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

14.1.3 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

14.1.4 Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagcao

14.1.5 Fraudar a licitacéo

14.1.6 comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
14.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

14.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

14.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

14.1.7 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

14.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

14.2 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragcdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
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aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

14.2.1.1 Adverténcia;
14.2.1.2 Multa;
14.2.1.3 Impedimento de licitar e contratar e

14.2.1.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigado ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

14.3 Na aplicacao das sancgdes serao considerados:

14.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

14.3.2 As peculiaridades do caso concreto

14.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes

14.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragao Publica

14.3.5 A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagéo oficial.

14.4.1 Para as infragbes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

14.4.2 Para as infragbes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, a multa sera de 15%
a 30% do valor do contrato licitado.

14.5 As sancodes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

14.6 Na aplicacado da sangéo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

14.7 A sang¢ao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracbes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, quando nao se justificar a
imposigdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Estado do Maranhao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e
14.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que
justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

14.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item
14.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, nos
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termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

14.10 A apuracgao de responsabilidade relacionadas as sangbdes de impedimento de licitar e contratar e
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracido de processo de
responsabilizacado a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

14.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sancgbes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.12 Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideragédo da aplicacdo da sancao de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

14.13 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14.14 A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacgao integral dos danos causados.

15 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao da Lei
n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

15.2 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

15.3 A impugnagao e/ ou pedido de esclarecimento poderdo ser realizados, mediante peticdo a ser
enviada, exclusivamente, de forma eletronica, para o e-mail cpldpe@ma.def.br

15.4 Cabera ao PREGOEIRO responder os esclarecimentos no prazo de até dois dias uteis, podendo,
se for o caso, auxiliar-se pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica da DPE.

15.5 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao obrigam a suspensao dos prazos previstos no
certame, cabendo exclusiva e excepcionalmente a DPE esta decisédo, de forma motivada.

15.5 As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos apresentadas apds as 18 h serdo considerados,
como apresentados no primeiro dia util seguinte, as 8h.

15.6 Os avisos, as impugnagdes e respectivas decisdes, bem como os pedidos de esclarecimentos e
suas respostas deverao ser registradas no SISTEMA pelo PREGOEIRO.

15.6 Se a impugnacao for acolhida ou se a resposta aos esclarecimentos importar na modificacao do
Edital, sera definida nova data para abertura da Sessdo Publica, sendo o Edital alterado pelo mesmo
instrumento de publicagdo em que se deu o texto original.

16 DAS DISPOSICOES GERAIS
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16.1 Da sesséo publica do Pregéao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

16.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

16.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario
de Brasilia — DF.

16.4A homologagéao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

16.5 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacido da
disputa entre os interessados, desde que nado comprometam o interesse da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

16.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducédo ou do resultado do processo licitatorio.

16.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Defensoria
Publica do Estado do Maranhéao.

16.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

16.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.10 O Edital e seus anexos estao disponiveis, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
www.compras.gov.br e endereco eletronico www.dpe.ma.def.br.

16.11 Sao partes integrantes deste Edital os seguintes documentos:

16.11.1 ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA E ANEXOS;

16.11.1.1-Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

16.11.2-ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

16.11.3 ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO;

16.12 Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira com base na legislagao em vigor;

16.13 Quaisquer elementos, informagdes e esclarecimentos relativos a esta licitagdo serdo prestados
pelo Pregoeiro e membros da equipe de apoio, por meio eletrénico, via internet, através do e-mail:

cpldpe@ma.def.br.

Sao0 Luis—MA, em 18 de abril de 2024.
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Documento assinado eletronicamente por Anunciagao de Maria C. Barbosa, Chefe da
Comissao Permanente de Licitagao, em 18/04/2024, as 15:13, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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Proc. SEI n2

'i o i. DEFENSORIA PUBLICA 0001230.110000936.0.2024
\M/ DO ESTADO DO MARANHAO
DEFENSORIA PUBLICA Comissdo Permanente de Contratacao Setor CPC

do Estado do Maranhdo

ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS__/2024.

PROCESSO SEI N2 0001230.110000936.0.2024
PREGAO ELETRONICO N2 xx/2024- SRP/DPE
ID DA CONTRATAGAO NO PNCP:

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, com sede nesta cidade, a Av. Prof. Carlos Cunha, n?®
3.261, Calhau, Sdo Luis/MA, inscrita no CNPJ sob o n2 05.483.912/0001-85, neste ato representada por seu
Defensor Geral, Sr.xxx, brasileiro, servidor publico, residente e domiciliado nesta capital, inscrito no CPF n2.
Xxx e no RG n2.xxxx, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de Pregdo de n2 xx/2024,
operado na forma eletrénica, para Registro de Precos, constante do Processo Administrativo n2 xxxx ,
RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a
classificacdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no
Edital do certame, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei Federal n?. 14.133/21, Lei
Complementar n2. 123/06, Decreto Federal n. 11.462/2023 e demais normativos legais aplicaveis, e em
conformidade com as disposices a seguir:

1. DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto a formalizagdo de Registro de Pregos para contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de organizacdo, planejamento, coordenacdo, execucdo e
acompanhamento de eventos institucionais, da DPE em S3o Luis ou em qualquer municipio do Estado,
incluindo servigos de alimentacdo, material de decoracdo e infraestrutura, recursos humanos e recursos
audiovisuais, objeto do Processo SEI n2 xxxxxxxxxxx, DPE/MA, que se constitui em documento vinculativo e
obrigacional as partes.

2. DADOS DA EMPRESA:

EMPRESA:

CNPJ: FONE:

END.:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF n® RG N®

E-MAIL:

3. ESPECIFICACOES:
GRUPO/ Descrigao Quantidade Valor Unit. | ValorTotal
Itens Total (RS) (RS)

3.2. Faz parte integrante desta ATA a(s) EMPRESA(s) que aceitou(aram) formar CADASTRO DE RESERVA nos
mesmos termos e precos da vencedora, conforme Ata de Formacdo do Cadastro de Reserva, registrada no
Sistema Compras Governamentais — COMPRASNET, transcritas abaixo:

FORNECEDOR(ES) QUE ADERIU(RAM) AO CADASTRO DE RESERVA

Acompanhe as sessoes publicas dos Pregdes da DPE/MA pelo endereco www.gov.br/compras, selecionando Consultas >Pregoes
> Em andamento > Cod. UASG "453747". O Edital e outros anexos estdo disponiveis para download no Comprasnet e também no
endereco: https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes.
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. Proc. SEI n?
li o ;I DEFENSORIA PUBLICA 0001230.110000936.0.2024
\M/ DO ESTADO DO MARANHAO
DEGEEﬂfdQBILAMggPhL;EA Comissdo Permanente de Contratacao Setor CPC
Classificagdo |CPF/CNP)J Nome/Razdo Social E-MAIL
1 20.892.130/0001-93

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 Durante a vigéncia da ata, os drgaos e as entidades da Administracdo Publicafederal, estadual, distrital e
municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na
condicdo de ndo participantes,observados os seguintes requisitos:

4.1.1 apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

4.1.2 demonstragdo de que os valores registrados estdao compativeis com os valores praticados pelo mercado
na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021; e

4.1.3 consulta e aceitagdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2 A autorizacdo do drgdo ou entidade gerenciadora apenas serd realizada apds a aceitacdo da adesdo pelo
fornecedor.

4.2.1 O 46rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesGes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3 Apds a autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade ndo participante devera
efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada ematé 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da
ata.

4.4 O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo,podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgao ou pela
entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de pregos.

4.5 O 6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na
qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 4.1.

5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGO E REAJUSTE

5.1.A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia
do fornecedor, desde que comprovado o prec¢o vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida no prdprio
instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1
(um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pela DPE/MA por intermédio de
instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n2 14.133, de 2021.

5.2.1.0 instrumento contratual, de que trata o item 5.2, deverd ser assinado no prazo de validade da ata de
registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados, observado o art.124
da Lei n? 14,133, de 2021.

Acompanhe as sessoes publicas dos Pregdes da DPE/MA pelo endereco www.gov.br/compras, selecionando Consultas >Pregoes
> Em andamento > Cod. UASG "453747". O Edital e outros anexos estdo disponiveis para download no Comprasnet e também no
endereco: https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes.
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\M/ DO ESTADO DO MARANHAO
DEFENSORIA PUBLICA Comissdo Permanente de Contratacao Setor CPC

do Estado do Maranhdo

5.4. Apbés a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condicbes para formalizacdo da ata de registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e
se obrigar nos limites dela;

5.4.2.A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de
Registro de Precos.

5.4.3. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢cdes estabelecidos no
edital ou no aviso de contratacdo, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Bes propostas pelo
primeiro classificado.

5.5 Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do item anterior, a
Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagcdo nos termos do edital ou do aviso de
contratacdo direta, podera:

5.5.1 Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos foram
registrados sem reducdo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor,
mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

5.5.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢Ges ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negocia¢do de melhor condigdo.

5.5.3 A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicao
pretendida, desde que devidamente justificada.

5.6 Cabera reajustamento da presente Ata de Registro de Precos, a pedido daempresa, com base no IPCA
acumulado do dos ultimos 12 meses, contados da publicagao da ATAno PNCP, conforme Art. 25 do Decreto n2
11.462/2023.

6. DAS PENALIDADES
6.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no
edital ou no aviso de contratagdo direta.

6.1.1.As sang¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

7. CONDICOES GERAIS

7.1. As condicGes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigaces
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢Ges do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

7.2. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, s6 serda admitidaa contratacdo de parte de
itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstra¢do de sua vantagem para o 6rgdo ou a
entidade.

7.3 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata de Registro de Precos foi lavrada que lida e achada
conforme vai assinada pelo ORGAO GERENCIADOR e pelo particular fornecedor.

S3o Luis (MA), de de 2024.

Orgado Gerenciador: Defensoria Publica do Estado do Maranhdo

Acompanhe as sessoes publicas dos Pregdes da DPE/MA pelo endereco www.gov.br/compras, selecionando Consultas >Pregoes
> Em andamento > Cod. UASG "453747". O Edital e outros anexos estdo disponiveis para download no Comprasnet e também no
endereco: https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: CPL /Comissao Permanente de Licitagao

A Assessoria Juridica,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizagao de Eventos;

Apos atender solicitacdo dessa ASSEJUR, devolvemos o presente processo para os
devidos fins.

S&o Luis—MA, em 18 de marg¢o de 2024.

Comissao Permanente de Contratagao

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0042578v3

Documento assinado eletronicamente por Anunciagao de Maria C. Barbosa, Chefe da
Comissao Permanente de Licitagao, em 18/04/2024, as 15:14, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

seil

eletrbnica
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: ASSEJUR /Assessoria Juridica

Supervisao de Monitoramento das Atividades Administrativas,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizacao de Eventos;

Considerando o disposto na Lei 14.133/21;

Encaminhamos o referido processo para inclusdo do Mapa de Gerenciamento de
Riscos e do Instrumento de Medi¢ao de Resultados.

Apbs a regularizagdo das pendéncias, solicito a devolugdo do processo a ASSEJUR
para analise do edital de licitagao

Sao0 Luis—MA, em 18 de abril de 2024.

Jéssica Cortes Fonseca de Andrade
Assessor Junior
Matricula 2498343
ASSEJUR

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0042657v2

. P eii Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
gimmlj @ Juridica, em 18/04/2024, as 15:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletrénica 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

n A autenticidade do documento pode ser conferida no link Validar Documento informando o
* codigo verificador 0042657 e o codigo CRC D3556C8F.
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
SUPERVISAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO - SMAAA

INDICADOR 01

ITEM CUMPRIMENTO DE PRAZOS
Finalidade Avaliar a pontualidade na entrega dos eventos
Meta a Cumprir Pelo menos 95% dos eventos estejam dentro do prazo

- Numero de eventos realizados dentro do prazo/Total de eventos
Forma de Medicao

contratados
Periodicidade da
e Mensal
verificagao
Inicio de Vigéncia Data de assinatura do contrato
e Adverténcia por escrito em caso de atrasos recorrentes.
Sanc¢des Contratuais e Suspensdo de pagamentos em casos graves.

e Rescisdo do contrato por descumprimento persistente.

INDICADOR 02

ITEM SATISFAGCAO DOS PARTICIPANTES

Finalidade Avaliar o nivel de satisfacédo dos participantes .

Meta a Cumprir Média de satisfacdo igual ou superior a 4,0

Forma de Medi¢&o Avaliacdo média dos participantes em escalade 1 a 5
Periodicidade da ApOs cada evento
verificagao
Inicio de Vigéncia Data de assinatura do contrato
Sanc¢des Contratuais e Aviso de melhoria exigido.
¢ Reducéo de pagamento proporcional & insatisfacéo
demonstrada.

e Rescisdo em casos graves.
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
SUPERVISAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO - SMAAA

INDICADOR 03

ITEM QUALIDADE DOS EVENTOS

Einalidade Avaliar a qualidade geral dos eventos realizados

Meta a Cumprir Média de qualidade igual ou superior a 4,0

Avaliacdo média da qualidade dos eventos pela equipe da Defensoria

Forma de Medicao em escalade 1a5

Periodicidade da

o - Trimestralmente
verificagao

Inicio de Vigéncia Data de assinatura do contrato

e Adverténcia por escrito em caso de qualidade insatisfatoria.
Sanc¢des Contratuais . Reducéo de pagamento proporcional a qualidade percebida.
e  Rescisdo em casos graves.

INDICADOR 04

ITEM EFICIENCIA NA COORDENAGAO E PLANEJAMENTO

Finalidade Assegurar que os eventos sejam planejados e coordenados de forma
eficiente, otimizando recursos e minimizando posssiveis contratempos.

) ¢ Tempo médio de resposta a solicitacdes de informacdes ou
Meta a Cumprir alteracdes no palnejamento do evento inferior a 24hs.

e Redugéo de pelo menos 10% nos custos operacionais
relacionados a coordenacao e planejamento de eventos.

Forma de Medicéo Verificagdo do cumprimento dos prazos estabelecidos para cada etapa
de planejamento e coordenacao

Periodicidade da Mensal

verificagao

Inicio de Vigéncia Data de assinatura do contrato

Sancdes Contratuais e Adverténcia por escrito em caso de atrasos recorrentes.

e  Suspensdo de pagamentos em casos graves.

e Rescisdo do contrato por descumprimento persistente.
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
SUPERVISAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO - SMAAA

INDICADOR 05

ITEM AVALIAGAO APOS EVENTO

Finalidade Coletar feedback dos participantes e interassados (publico interno e
externo) apos a realizagdo do evento, identificando pontos fortes e
area de melhoria.

Realizar uma pesquisa de satisfagdo pds-evento com pelo menos 80%
dos participantes.

Implementar pelo menos duas melhorias sugeridas perlos participantes
de cada evento.

Meta a Cumprir

Forma de Medicao Avaliacdo média dos participantes em cada evento
Periodicidade da Apos cada evento
verificacao
Inicio de Vigéncia Data de assinatura do contrato
Sanc¢des Contratuais e Aviso de melhoria exigido em caso de média abaixo da meta.
° Reducédo de pagamento proporcional a insatisfacao
demonstrada.

e Rescisdo em casos graves.




DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: SMAAA /Supervisdo de Monitoramento das Atividades Administrativas

A Assessoria Juridica,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizacao de Eventos;

Apoés elaboragdo e inser¢ao do IMR - Instrumento de Medigdo de Resultados,
encaminhamos os autos para continuidade nos tramites processuais.

Informamos, que Mapa de Risco - MP encontra-se no Estudo Técnico Preliminar -
ETP, o qual foi elaborado pelo setor solicitante.

Sao0 Luis—MA, em 22 de abril de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora de Monitoramento - SMAAA

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / smaaa@ma.def.br -

0043472v5

»
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assinatura

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Hevanilde Ferro Castro, Supervisora de
Monitoramento e Avaliagao das Atividades Administrativas, em 22/04/2024, as 10:45,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

PARECER

PARECER JURIDICO N.°: 149/2024- ASSEJUR

PROCESSO N.°: 0001230.110000936.0.2024
Unidade Emitente: ASSEJUR /Assessoria Juridica
Assunto: Analise de minuta de edital

1- RELATORIO

Trata o presente expediente de processo administrativo que tem por finalidade a
contratacao eventual e futura de empresa especializada na prestacao de servicos de
organizacao, planejamento, coordenac¢ao, execucao e acompanhamento de eventos da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao-DPE/MA, incluindo a prestacao dos servicos de
alimentacao, material de decoracao e infraestrutura, servicos e recursos humanos e recursos
audiovisuais, mediante licitacao publica, na modalidade pregao, em sua forma eletrénica, com

registro de precos, conforme justificativa e especificacdes constantes do Termo de Referéncia e
Seus anexos.

Os seguintes documentos sao relevantes para a analise juridica:

Documento de formalizacao da demanda;
Estudo técnico preliminar;

Termo de referéncia;

Pesquisa de mercado;

Autorizacao de abertura de processo licitatorio;
Minuta do Edital de Licitacao.

E a sintese do necessério.
2- APRECIACAO JURIDICA
2.1 - FINALIDADE E ABRANGENCIA DO PARECER jURiDICO

A presente manifestacdo juridica tem o escopo de assistir a autoridade assessorada no
controle prévio de legalidade, conforme estabelece o artigo 53, 1 e I, da Lei n? 14.133, de 2021:

Art. 53. Ao final da fase preparatéria, o processo licitatério seguirad para o
6rgao de assessoramento juridico da Administracdo, que realizard controle
prévio de legalidade mediante andlise juridica da contratacao.

§ 12 Na elaboracao do parecer juridico, o érgao de assessoramento juridico
da Administracao devera:

| - apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de
atribuicao de prioridade;

Il - redigir sua manifestacao em linguagem simples e compreensivel e de
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forma clara e objetiva, com apreciacao de todos o0s elementos
indispensaveis a contratacdo e com exposicao dos pressupostos de fato e
de direito levados em consideracao na analise juridica.

Como se pode observar do dispositivo legal supra, o controle prévio de legalidade se da
em funcao do exercicio da competéncia da andlise juridica da futura contratacao, nao
abrangendo, portanto, os demais aspectos envolvidos, como os de natureza técnica,
mercadolégica ou de conveniéncia e oportunidade. Em relacdo a esses, eventuais
apontamentos decorrem da imbricacdao com questdes juridicas, na forma do Enunciado BPC n®
07, do Manual de Boas Préticas Consultivas da Advocacia-Geral da Unido:

Enunciado BPC n2 7

A manifestacao consultiva que adentrar questao juridica com potencial de
significativo reflexo em aspecto técnico deve conter justificativa da
necessidade de fazé-lo, evitando-se posicionamentos conclusivos sobre
temas ndo juridicos, tais como os técnicos, administrativos ou de
conveniéncia ou oportunidade, podendo-se, porém, sobre estes emitir
opiniao ou formular recomendacdes, desde que enfatizando o carater
discricionario de seu acatamento.

De fato, presume-se que as especificacbes técnicas contidas no presente processo,
inclusive quanto ao detalhamento do objeto da contratacao e suas caracteristicas, tenham sido
regularmente determinadas pelo setor competente do 6rgao, com base em parametros técnicos
objetivos, para a melhor consecucao do interesse publico. O mesmo se pressupde em relacao
ao exercicio da competéncia discricionaria pelo 6rgao assessorado, cujas decisdes devem ser
motivadas nos autos.

De outro lado, cabe esclarecer que nao é papel do 6rgao de assessoramento juridico
exercer a auditoria quanto a competéncia de cada agente publico para a pratica de atos
administrativos, nem de atos ja praticados. Incumbe, isto sim, a cada um destes observar se os
seus atos estdao dentro do seu espectro de competéncias.

Finalmente, deve-se salientar que determinadas observacbdes sao feitas sem carater
vinculativo, mas em prol da seguranca da prépria autoridade assessorada a quem incumbe,
dentro da margem de discricionariedade que lhe é conferida pela lei, avaliar e acatar, ou nao,
tais ponderacdes. Nao obstante, as questdes relacionadas a legalidade serao apontadas para
fins de sua correcdao. O seguimento do processo sem a observancia destes apontamentos sera
de responsabilidade exclusiva da Administracgao.

3 - DA ANALISE JURIDICA

O artigo 18 e incisos da Lei n? 14.133/2021 estabelece todos os elementos que devem
ser compreendidos nos autos do processo de contratacdo publica, e, analisando os documentos
que compoe a instrucao do processo de contratacao, constata-se a presenca da definicao do
objeto e das justificativas para a sua contratacao, a autorizacao da Autoridade Competente
para a instauracao do processo de contratacdo, o Estudo Técnico Preliminar, a pesquisa
mercadolégica, a previsao de dotacao orcamentdria, o Termo de Referéncia, o decreto de
designacao do pregoeiro e da equipe de apoio e a minuta do Edital.

Desta forma, é possivel aferir claramente que os autos do processo encontram-se
devidamente instruido, atendendo as exigéncias minimas legais, ficando evidenciada a solucao
mais adequada para atendimento da necessidade publica.

E, nos termos apresentados na justificativa de contratacao, resta evidente a sua
necessidade, tendo em vista a necessidade institucional de realizacao de acdes, solenidades e
eventos representativos, internos e externos, somados ainda a auséncia de estrutura fisica



organizacional e quadro de pessoal na Defensoria que possa suprir demanda de eventos
institucionais, posto que os servicos a serem contratados requer qualificacdo técnica especifica
para serem realizados.

Ademais, registra-se ainexisténcia do plano anual de contratacées nesta
Defensoria, o que prejudica a analise de compatibilidade da contratacdao com o referido plano,
em que pese nao se tratar de ato obrigatério para a realizacdao do certame, uma vez que, 0
inciso VII, do artigo 12 da NLLC, afere a facultatividade da elaboracao do plano anual de
contratacoes, in fine:

Art. 12. No processo licitatério, observar-se-a o seguinte:

VIl - a partir de documentos de formalizacao de demandas, os dérgaos
responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderao, na forma
de regulamento, elaborar plano de contratacées anual, com o objetivo de
racionalizar as contratacbdes dos érgaos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboracao das respectivas leis orcamentarias.

Analisando os documentos de planejamento da contratacao presentes no processo,
verificamos a presenca de Estudo Técnico Preliminar que abordou a melhor solucao a ser
contratada, bem como a avaliacdo da viabilidade técnica e econbmica da contratacdo,
apresentando o0s seguintes elementos: a descricao da necessidade, os requisitos da
contratacdo, a justificativa quanto a previsao no plano plurianual, a definicao do objeto
(solucao) e a estimativa das quantidades, a estimativa dos precos a serem contratados pelo
levantamento de mercado, a justificativa para o ndo parcelamento do objeto, a auséncia de
contratacdes correlatas e interdependentes, a abordagem acerca de possiveis impactos
ambientais, a andlise de riscos, bem como os responsaveis pela contratacao, tudo em perfeita
harmonia ao minimo exigido em lei e disposto no §19 e incisos do artigo 18 da NLLC.

Seguindo a andlise, verifica-se que o Termo de Referéncia elaborado a partir do Estudo
Técnico Preliminar, contém os seguintes itens: definicdo do objeto, justificativa, especificacdes e
quantitativos do objeto a ser contratado, prazo de entrega e condicdes de execucao, valor
estimado, condicbes de pagamento, obrigacdes da Contratante e da Contratada, normas de
gerenciamento e fiscalizacao do contrato incluindo a previsdao de vigéncia contratual, sancoes a
serem aplicadas, normas referentes a protecao de dados pessoais, 0s critérios de
sustentabilidade e boas praticas ambientais e as exigéncias de qualificacao técnica da
contratada, contendo, por conseguinte, os elementos exigidos pelo inciso Xlll do artigo 62 da Lei
n2 14.133/2021, que assim determina:

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratacdo de
bens e servicos, que deve conter os seguintes parametros e elementos
descritivos:

a) definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentacdao da contratacao, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacdes
sigilosas;

c) descricao da solucao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

d) requisitos da contratacao;

e) modelo de execucao do objeto, que consiste na definicao de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o
seu encerramento;

f) modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucao do objeto



sera acompanhada e fiscalizada pelo érgao ou entidade;

g) critérios de medicao e de pagamento;

h) forma e critérios de selecao do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacao, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memodrias de célculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para
0s respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado;

j) adequacao orcamentaria.

No que se refere a adequacdo orcamentdria, ressaltamos que as despesas para atender a
esta licitacao somente serao disponibilizadas quando da formacao dos processos de
contratacdo, uma vez que, para registro de precos, a prévia dotacdo orcamentdria ndo é
exigida.

Ressaltamos que, para o atendimento da alinea “g”, do inciso XXIIl, do art. 62 da Lei n?
14.133/21, a Supervisao de Monitoramento das Atividades Administrativas juntou o instrumento
de medicao de resultados com o objetivo de avaliacao da qualidade da execucao contratual,
associando o pagamento a qualidade efetivamente obtida.

No que tange a vigéncia contratual estipulada no Termo de Referéncia, chamamos

atencao para a necessidade de adequacao do texto do apresentado, tendo em vista que a Ata
de Registro de Preco terd vigéncia para além do ano de 2024. Dessa forma, sugere-se que a
redacdo faca mencao apenas ao limite dos créditos orcamentarios, ndo estipulando o ano de
vigéncia.

Desta forma, é possivel aferir que a fase preparatéria do certame encontra-se em
consonancia com as exigéncias minimas exigidas pela NLLC para fins de contratacdo nesta nova
sistematica de licitacdes publicas.

3.1- DA MINUTA DO EDITAL

Conforme ja informado, a elaboracao da minuta do edital € um dos elementos que devem
ser observados na fase interna da licitacdo publica, tendo aquele sido submetido a analise
juridica contendo os seguintes anexos: o estudo técnico preliminar, a ata de registros de precos,
e o termo de referéncia.

Para a adocao da modalidade pregao, conforme o art. 29 da referida Lei, o objeto a ser
licitado deverad possuir padroes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

Se adotado o julgamento por maior desconto, este deverd ter como referéncia o preco
global fixado no edital de licitacao, e o desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos
(§22 do art. 29).

Diante do apresentado, afere-se que os itens da minuta do Edital estao definidos de
forma clara e precisa e com a devida observancia do determinado no artigo 25 da Lei n?
14.133/2021, que assim dispoe:

Art. 25. O edital devera conter o objeto da licitacdo e as regras relativas a
convocacao, ao julgamento, a habilitacdo, aos recursos e as penalidades da
licitacao, a fiscalizacdo e a gestdo do contrato, a entrega do objeto e as
condi¢cdes de pagamento.

3.1.1 - Publicidade do edital e do termo do contrato



Destacamos ainda que é obrigatéria a divulgacao e a manutencdo do inteiro teor do
edital de licitacao e dos seus anexos e do termo de contrato no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas e a publicacao de extrato do edital no Didrio Oficial da Unido, conforme determinam os
art. 54, caput e §19, e art. 94 da Lei n® 14.133, de 2021.

Destacamos também que, apdés a homologacao do processo licitatério, é obrigatéria a
disponibilizacao no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) dos documentos elaborados
na fase preparatéria que porventura nao tenham integrado o edital e seus anexos, conforme
determina o art. 54, §39, da Lei n? 14,133, de 2021.

3.1.2 - Do Registro de Precos

Destacamos que a licitacdo serd processada por meio do Sistema de Registro de Precos -
regulamentado pelo Decreto Federal n.2 11.462/2023 e pelo Decreto Estadual n? 38.136/2023,
mostrando-se Util a Administracao da Defensoria Publica, pois, além de procurar atingir precos
mais vantajosos ao longo da vigéncia da Ata de Registros de Precos, permite a aquisicdo
conforme a necessidade da Instituicao.

3.1.3 - ME e EPP

Ressalta-se acerca da obediéncia ao que regulamenta a Lei Complementar n.2 123/2006,
face que o procedimento observou as regras para microempresas, empresas de pegueno porte
e empresas do género.

3.1.4 - Da Minuta do Contrato

Por fim, encaminhamos minuta de contrato com as cladusulas necessarias nos contratos
administrativos (art. 92 da Lei n? 14.133/21): documentos, objeto, obrigacdes da Contratante e
Contratada, preco, dotacdo orcamentaria, pagamento, entrega e recebimento do objeto,
alteracdes, sancdes administrativas, vigéncia, extincao do contrato, casos omissos, publicacbes
e eleicao de foro.

4- CONCLUSAO

Em face do exposto, nos limites da andlise juridica e excluidos os aspectos técnicos e o
juizo de oportunidade e conveniéncia do ajuste, opina-se pela possibilidade juridica do
prosseguimento do presente processo.

Sao0 Luis—MA, em 24 de abril de 2024.

Jéssica Cortes Fonseca de Andrade
Assessora Junior
Matricula: 2498343

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0044455v4



Ei' _ Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
.ﬂmm.'.-. lily Juridica, em 24/04/2024, as 10:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrbnica



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

G

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

MINUTA DE CONTRATO

Contrato n2 035/2024

Processo n2 0001230.110000936.0.2024
Pregao Eletronico n2 XXX/2024 - DPE/MA
ARP n2 XXX/2024 - DPE/MA

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO QUE ENTRE
SI CELEBRAM, DE UM LADO A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO E, DE
OUTRO LADO, A EMPRESA

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito
Publico, inscrita no CNPJ sob o n® 00.820.295/0001-42, com sede na Avenida Junior Coimbra,
S/N, Jardim Renascenca Il, Sao Luis/MA, daqui em diante denominada CONTRATANTE, neste
ato representada pelo Defensor Publico - Geral do Estado, Dr. GABRIEL SANTANA FURTADO
SOARES, brasileiro, defensor publico, matricula n® 1998152 DPE/MA, CPF n? 052.119.714-77,

com residéncia e domicilio nesta Cidade e, do outro lado, a Empresa ..ccovveeeess » CNPJ n?
...................... , sediada na ....., neste ato representada pelo titular .cceeeeeennnnaas, residente e
domiciliado .......... , doravante denominado CONTRATADA, resolvem celebrar o presente

CONTRATO, cuja lavratura foi regularmente autorizado em despacho do Defensor Publico Geral
do Estado, conforme consta no Processo n? 0001230.110000936.0.2024/DPE-MA, da Licitacao
na modalidade Pregao Eletrénico SRP n2 .......... , submetendo-se as partes as disposicoes
constantes da Lei n® 14.133/2021, pela Lei Complementar N2 123 de 14 de dezembro de 2006 e
demais normas pertinentes, a Proposta adjudicada, mediante as Clausulas e condicoes
seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacao de empresa especializada na prestacao
de servicos de organizacao, planejamento, coordenacao, execucao e acompanhamento de
eventos da Defensoria Pldblica do Estado do Maranhao-DPE/MA, incluindo a prestacao dos
servicos de alimentacao, material de decoracao e infraestrutura, servicos e recursos humanos e
recursos audiovisuais.

1.2. A contratacao abrangera todos locais do Estado do Maranhao em que a Defensoria esteja
atuando, sendo que 85% dos eventos serao em Sao Luis e, 15% nos demais municipios,
conforme as necessidades Institucionais apresentadas, baseadas nas especificacdes e


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

quantidades estabelecidas neste pleito.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO

2.1. O presente Contrato vincula-se ao Pregao Eletrénico SRP n? ............. DPE/MA, a ARP n?
........... , ao Termo de Referéncia e a proposta apresentada pela contratada, que independente
de transcricdo é parte integrante deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DA QUANTIDADE E DAS ESPECIFICACOES DO SERVICO

3.1. A quantidade e as especificacdes do servico estao descritas nos Anexos |, Il e lll do Termo

de Referéncia, observando que os servicos contratados podem ser utilizados em outros eventos

nao descritos neste documento, podendo ainda, haver substituicao de servicos, mas mantendo

a equivaléncia de valores, conforme quantitativos estimados no Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. Os eventos, em sua maior parte, realizar-se-ao na capital (Sao Luis), mas também em
qualquer outro municipio do Estado do Maranhao a ser determinado pela Defensoria Publica do
Estado do Maranhao.

4.2 O quantitativo referente ao numero de pessoas por evento serd informado quando na
emissao e envio da nota de servico, pois varia de acordo com a natureza deste.

4.3 O horéario de realizacdo de realizacdo dos eventos constara na ordem de servico.

4.4 As ordens de servico serao emitidas com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas
da realizacdo de eventos de pequeno porte (para até 100 pessoas) e de 48 (quarenta e oito
horas) para os demais eventos.

4.5 A solicitacdo de itens que necessitem de personalizacao sera feita com 5 (cinco) dias de
antecedéncia.

CLAUSULA QUINTA - EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

5.1. A execucao dos servicos ocorrerd apds contratacdo, mediante determinacao do defensor
geral, conforme necessidade demandada, estabelecida no termo contratual, obedecendo aos
prazos previstos no Termo de Referéncia.

5.2. O recebimento do objeto sera realizado pelo setor da Contratante, identificado na ordem de
servico como responsavel pelo evento, mediante recibo, apds verificacao da qualidade e
quantidade.

5.3. A Contratante estabelecera em ordem de servico, o dia e horario de entrega de produtos e



Servicos.

5.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 0l(uma) hora fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da Contratada, inclusive em caso de subcontratacdao, sem prejuizo da aplicacdao de
penalidades.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR

6.1. O valor global estimado do presente contrato é de R$ ... (... reais) e nele estdo inclusos
todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material,
mao de obra, instalacdes e quaisquer despesas inerentes a execucao do objeto do contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrao a
cargo da Atividade UG: 08101, Programa de Trabalho n¢ ................ , Elemento de Despesa:

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA CONTRATUAL

8.1. O presente Contrato tera vigéncia a contar da assinatura do contrato, até o final do
exercicio financeiro.

CLAUSULA NONA - CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. 1 O(s) pagamento(s) sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados a partir do recebimento, conferéncia e aceite definitivo dos servicos realizados,
por meio de Ordem Bancéria, e de acordo com as condicdes constantes da Proposta Comercial,
mediante a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, de acordo com as demais exigéncias
administrativas em vigor.

9.2. O(s) pagamento(s) sera efetuado pela CONTRATANTE em parcelas de acordo com o
demandado, obedecendo ao cronograma de execucao dos eventos (ordem de servico),
mediante apresentacao da Nota Fiscal/Fatura correspondente. A Nota Fiscal/Fatura sera
protocolizada na DPE-MA, até o quinto dia util subsequente ao més da entrega e aceite
definitivo, através de oficio, encaminhado a Defensoria Plblica, devendo ainda conter todas as
informacdes necessarias para dela se dar quitacao e estar de acordo com as normas fiscais
vigentes.

9.3. A ndo observancia do prazo previsto para a apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura e demais
documentagdes necessarias ao pagamento ou a sua apresentacao com incorrecdes ou
auséncias de documentos, ensejara a prorrogacao do prazo de pagamento por igual nUmero de
dias a que corresponder os atrasos e/ou as incorrecdes verificadas, nao cabendo a
CONTRATADA, qualquer acréscimo decorrente deste atraso, de sua Unica e total
responsabilidade.



9.4. A CONTRATADA lancara na Nota Fiscal/Fatura as especificacdes do(s) produto(s) entregues
e servicos executados de modo idéntico aquelas constantes do objeto do Contrato e da Nota de
Empenho

9.5. A Nota Fiscal/Fatura serad atestada pela CONTRATANTE através do Gestor do Contrato,
observadas as normas estabelecidas no Contrato.

9.6 Ao protocolar o pedido de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar dentre as
documentacoes solicitadas as Certidoes Negativas de Débitos referentes as Fazendas Federal,
Estadual (CND e Divida Ativa), Municipal, Justica do Trabalho e Certidao Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, devidamente atualizadas, assim como
comprovar quaisquer alteracdes havidas em seu contrato social, de acordo com a legislacao
vigente.

CLAUSULA DECIMA - DO GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato consistem na verificacao da
conformidade da prestacao dos servicos, e da alocacao dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos art 7 e 117 da Lei n?
14.133 de 12 de abril de 2021.

10.2 O(s) servidor(es) designado(s) anotara(dao) em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, sendo-lhe(s) assegurada a prerrogativa de:

a) Fiscalizar e atestar a execucao do servico, de modo que sejam cumpridas integralmente as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e seus anexos e na proposta
vencedora;

b) Comunicar eventuais falhas na execucao do objeto contratado, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados pela DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DO MARANHAO;

c) Garantir ao contratado acesso a toda e qualquer informacdo sobre ocorréncias ou fatos
relevantes relacionados com a execucao do objeto contratado.

d) Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos a execucdo do contrato, em
especial aplicacdes de sancdes e alteracdes do mesmo.

10.3. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdo ser solicitadas a autoridade superior, em tempo hdbil, para a adocdo das medidas
convenientes.

10.4 A fiscalizacdao exercida pela DPE/MA ndo excluird ou reduzird a responsabilidade da
CONTRATADA pela completa e perfeita execucao do objeto contratual.

10.5 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

10.6 A verificacao da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos no Termo de Referéncia.



10.7 A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacao detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

10.8 A fiscalizacao de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de acordo com o art. 119 e 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Constituem obrigacdes e responsabilidades da CONTRATANTE, além do estabelecido na
legislacao em vigor o seguinte:

a) Designar o Gestor/ Fiscal do contrato, responsavel pelo acompanhamento;

b) Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia, através do
servidor designado;

c) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta da
empresa fornecedora, para fins de aceitacao e recebimento definitivos;

d) Comunicar/notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no servico, para que seja reparado ou corrigido;

e) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da empresa CONTRATADA, conforme
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, se for o caso;

f) Prestar as informacbdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa
Contratada;

g) Efetuar o pagamento no valor correspondente a execucao do servico, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

h) Nao permitir que “outrem” cumpra as obrigacdes a que se sujeitou a empresa contratada;
i) Permitir acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias;

j) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servico(s) em desacordo com as exigéncias deste Termo de
Referéncia;

k) Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da empresa fornecedora,
que prejudique, de qualquer forma, a fiscalizacao, ou ainda, que se conduza de modo
inconveniente ou incompativel com o exercicio das suas funcdes que lhe foram atribuidas.

11.2 A DPE/MA nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
perante terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto contratado, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da mesma, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.



CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Prestar os servicos para Defensoria Publica do Estado do Maranhao, de acordo com as
especificacdes contidas neste termo, no edital e/ou contrato a ser firmado;

12.2. Entregar os produtos nos eventos de acordo com os horarios e locais pré-estabelecidos,
com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsao especifica;

12.3. Na hipdtese do produto nao atender as especificacdes, o mesmo sera recusado, devendo a
contratada substitui-lo imediatamente por outro da mesma natureza e que seja adequado ao
uUso e/ou consumo;

12.4. Providenciar que a equipe contratada esteja no local do evento com pelo menos 1 (uma)
hora de antecedéncia, munida de equipamentos e material de apoio necessario solicitado;

12.4.1 O turno de servico de cada profissional indicado, incluindo todos 0s equipamentos
necessarios a execucao do servico, deverd ter a duracdao de 05 (cinco) horas, podendo se
estender por mais 1 (uma) hora, sem gerar um novo turno.

12.4.2. Os profissionais citados, deverao realizar servico de organizacao de evento, bem como
arrumacao do local.

12.4.3. Manter o pessoal de apoio apresentados com uniformes limpos e completos, adequados
ao evento, de acordo com as condicOes exigidas pela vigilancia sanitaria, disponivel com
antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsao especifica;

12.4.4. Responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem, transporte e alimentacao da
equipe contratada para todos os servicos deste termo de referéncia.

12.4.5. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria,
uma vez que seus empregados ndo manterao nenhum vinculo empregaticio com a DPE/MA.

12.4.6. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas seus
empregados na execucao dos servicos ou em conexao com eles, ainda que ocorridos nos
eventos da DPE/MA.

12.5. Assumir toda a responsabilidade em relacdo a logistica de montagem das estruturas
citadas neste termo, assim como a disponibilizacdao dos servicos.

12.6. Arcar com as reclamacdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizacao do
contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a correcao,
evitando repeticao de fatos.

12.7. Encaminhar, tao logo seja demandado sobre o evento, um orcamento prévio ou preliminar
contendo a sistematizacdo da execucao que atenda as especificacdes constantes neste termo
de referéncia, para apreciacao do gestor do contrato.

12.8. Atender nas quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas no Anexo |, do presente
Termo de Referéncia;



12.9. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracao praticada por seus empregados,
quando da realizacao dos servicos;

12.10. Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade
verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacdo e mudanca dos detalhes
por parte da DPE/MA, durante a fase de planejamento do evento;

12.11. Manter arquivo com toda a documentacao relativa a execucao do contrato a ser firmado,
a qual, quando solicitada, deverd ser encaminhada a DPE/MA, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas;

12.12. Manter uma estrutura minima para atendimento, tais como: computador, internet,
telefone fixo e mével, atendente em expediente de 8 (oito horas) e telefone celular para
atendimento em finais de semana e feriados na capital do Estado do Maranhdo - Sao Luis, a fim
de dar agilidade as solicitacdes e a prestacdo dos servicos, assim como garantir a presenca de
um representante da empresa para reunides previamente informadas pela Supervisao
Administrativa e nos eventos.

12.13. A contratada devera estar apta ao fornecimento dos produtos e/ou servicos
discriminados na nota de empenho, a partir da sua emissao;

12.14. Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados conforme Nota de Empenho,
apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e pagamento;

12.15. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acao ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a DPE/MA ou a terceiros;

12.16. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

12.17. Relatar a Contratante toda e qualquer irreqgularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servicos;

12.18. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho
de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento dos
servicos contratados;

12.20. E permitida a subcontratacdo, de material de decoracdo, infraestrutura, servicos,
recursos humanos e recursos audiovisuais em todo o Estado do Maranhao, pelos quais a
contratada manter-se-a integralmente responsavel. Respeitando o limite maximo de até 30% do
objeto.

12.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato respectivo, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao.

12.22 Comunicar imediatamente a Contratante, a eventual alteracdo no endereco de sua sede,
telefone de contato e e-mail;

12.23. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao objeto da



presente licitacao;

12.24. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e
qguaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do objeto;

12.25. A Contratada deve manter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e refeicbes com
no minimo 50m?2 de area, teto forrado e piso revestido;

12.26. Bancadas de preparo de produtos pereciveis com torneiras fluindo sempre agua potavel
corrente;

12.27. Paredes revestidas de azulejo;

12.28. Camaras frigorificas ou freezer com temperaturas adequadas para guarda de alimentos
pereciveis, mantendo a higiene e limpeza conforme os padrdes da vigilancia Sanitaria;

12.29. Apresentar Certificado de Inspecao Sanitaria emitido pelo érgao competente, habilitando
a empresa e o local inspecionado ao manuseio de alimentos sempre que exigido pela
Supervisao Administrativa;

12.30. Comprovar gue possui em seu quadro de funcionarios um Nutricionista habilitado (a) pelo
Conselho Regional de Nutricao;

12.31. Enviar um representante da empresa para reunides prévias sobre os eventos, sempre
que solicitado pela Supervisao Administrativa, assim como no dia, horario e local dos eventos
com antecedéncia minima de duas horas, para acompanhamento durante todo o evento,
conforme orientacdes da Supervisao Administrativa;

12.32. Entregar os produtos nos eventos de acordo com os hordrios e locais pré-estabelecidos,
com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsao especifica;

12.33. Manter o material de apoio devidamente higienizado, em quantidade suficiente para
atender as necessidades do evento, disponivel com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas,
salvo previsao especifica;

12.34. Entregar todos os produtos e/ou servicos devidamente identificados ou em suas
embalagens originais e em perfeitas condicdes para uso e/ou consumo, devendo atender as
normas de manuseio e condicionamento estabelecidas pela Vigilancia Sanitéria;

12.35. Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que ndo comprometa a
qualidade do produto e todos devem ser servidos em temperatura adequada, conforme a
solicitacao;

12.36. Os produtos deverao ser servidos por garcons treinados e uniformizados pela contratada,
em numero suficiente para atendimento ao publico alvo, atendendo a quantidade minima de 15
convidados por garcom em coquetéis, 25 convidados por garcom em refeicdes e 50 convidados
por garcom em coffee-break;

12.37. Os profissionais referidos, devem estar devidamente uniformizados, de acordo com a
natureza do evento. Todas as recepcionistas devem dispor de radios de comunicacdao com fone
durante o evento. A contratada deve disponibilizar, ainda, pelo menos trés comunicadores com
fone na mesma frequéncia para a utilizacao pela Supervisao Administrativa;



CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES

13.1. Ocorrendo alguma das hipéteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica o licitante
infrator sujeito a aplicacdo das seguintes sanc¢des:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar

13.2. Para a aplicacao das sancoes, serao observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163
da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditério e a ampla defesa.

13.3. Nas hipdteses de cometimento de qualquer infracdo administrativa, poderao ser aplicadas
ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as seguintes sancdes:

a) Adverténcia, pelo cometimento da infracdo tipificada no art. 155, | da Lei 14.133/2021,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados em caso do
cometimento das infracdes tipificadas nos incisos IV, V e VIl e IX, X, Xl e Xll do art. 155 Lei
14.133/2021, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave

c) Multa de mora de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado, pelo
cometimento de infracao tipificada no art. 155, VIl da Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. Apds o
vigésimo dia e a critério da Administracao, poderd ser considerada inexecucao total ou parcial
do objeto.

d) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infracao
tipificada no art. 155, | e Il da Lei 14.133/2021 (inexecucao parcial do contrato).

e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infracao
tipificada no art. 155, Ill da Lei 14.133/2021 (inexecucao total do contrato).

f) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de
infracao tipificada nos incisos Il, Ill, IV, V e VI, do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracao tipificada
nos incisos VI, 1X, X, Xl e Xll do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem como nos demais
casos que justifiguem a imposicao da penalidade mais grave;

13.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Estado/Uniao, ou deduzidos da garantia.

a) A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente, mediante determinacao da
Contratante.

b) Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do



licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cdédigo Civil.

13.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

13.6. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA SUSTENTABILIDADE E DAS BOAS PRATICAS
AMBIENTAIS.

14.1. As boas praticas de otimizacdo de recursos, reducao de desperdicios e menor poluicao
se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverdo ser observados pela
Contratada:

a) Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada
e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisicao e uso de equipamentos e
complementos que promovam a reducao do consumo;

b) O Preposto deve atuar como facilitador das mudancas de comportamento dos
empregados da Contratada;

c) Evitar ao maximo o uso de extensoes elétricas; e

d) Repassar a seus empregados todas as orientacdes referentes a reducao do consumo de
energia e adgua.

14.2. A Contratada devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no
desenvolvimento das atividades do programa interno de separacao de residuos sélidos, em
recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas, disponibilizados
pela DPE/MA.

14.3. A Contratada deve adotar praticas de gestao que garantam os direitos trabalhistas e o
atendimento as normas internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus
empregados.

14.4. A Contratada deve conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos apliciveis, observando também a legislacao ambiental para a prevencao de
adversidades ao meio ambiente e a salde dos trabalhadores e envolvidos na prestacado dos
Servicos.

14.5. A Contratada deverd diminuir o uso de copos descartaveis na prestacdo de servicos
nas dependéncias do érgao ou entidade, substituindo-os por garrafinhas (squezze) para os
funcionarios.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESPONSABILIDADE TECNICA/QUALIFICACAO
TECNICA.

15.1. Os proponentes deverao apresentar a documentacao pertinente a responsabilidade
técnica da empresa para as devidas formalidades legais, bem como atestado de capacidade
técnica, conforme abaixo.

a) No minimo, 01 (um) Atestado/Declaracdao de Capacidade Técnica compativel com o



objeto desta licitacdo, expedido em nome da licitante, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que o licitante prestou/forneceu ou estd
prestando/fornecendo, de modo satisfatério, produtos e servicos compativeis ou similares
em caracteristicas e quantidade com o objeto do Termo de Referéncia, em conformidade
aos ANEXO | e Il do presente instrumento.

b) Declaracao Formal de Disponibilidade Técnica (Anexo IV), emitida e assinada sob timbre
da prépria licitante/ proponente, em que declara ter capacidade e experiéncia profissional
na prestacao dos servicos de mesma natureza do objeto a ser contratado, declarando ainda
sob as penas cabiveis, a disponibilidade de pessoal, materiais e equipamentos para o
cumprimento dos servicos objeto desta licitacdo a ser prestado no ambito do Estado do
Maranhao.

c) Certificado de Cadastro concedido pelo Ministério do Turismo (CADASTUR) como
Organizadora de Eventos, conforme previsto na Lei n® 11.771, de 17 de setembro de 2008 e
ao artigo 18 do Decreto n° 7.381/2010;

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

16.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, o0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, consoante dispde o Artigo 125 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO

17.1. As hipéteses de rescisao do contrato estao previstas nos artigos 137, 138 e 139 da Lei n°
14.133/21.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

18.1. Em observacao as determinacdes constantes da Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 -
LEl GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD), o CONTRATANTE e a CONTRATADA se
comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas
hipoteses dos Arts. 72 e/ou 11 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servicos, e para
propésitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;

b) O tratamento seja limitado as atividades necessdarias ao atingimento das finalidades de
execucao do objeto do contrato, utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de
obrigacao legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito, por determinacdo judicial ou por
requisicao da Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD);

c) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria aquisicao de
bens, esta serd realizada mediante prévia aprovacao da CONTRATANTE, responsabilizando-se a
CONTRATADA por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra
hipétese legal de tratamento). Os dados assim coletados sé poderao ser utilizados na execucao
do objeto especificado neste contrato, e, em hipétese alguma, poderao ser compartilhados ou



utilizados para outros fins;

CLAUSULA DECIMA NONA - DA PUBLICACAO

19.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

CLAUSULA VIGESIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderdao ser esclarecidas pela Supervisao
Administrativa - DPE, através do telefone (98) 2055-3010 R3013, de segunda a sexta-feira, das
8:00 as 17:00hs; A DPE-MA, por intermédio da Supervisdao Administrativa, repassara a
CONTRATADA as informacdes necessdrias para realizacdo dos servicos contratados,
previamente a execucao dos mesmos.

20.2 A DPE-MA poderd alternar a prestacao dos servicos, atendendo aos critérios de
conveniéncia e oportunidade administrativa, observado o disposto legal.

20.3 Qualquer comunicacao da DPE-MA a empresa vencedora devera merecer resposta
conclusiva e por escrito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar do seu
recebimento, submetendo-se, a empresa, as sancdes e penalidades cabiveis, caso tal
determinacao nao seja cumprida.

20.4 Refazer e/ou modificar, as suas expensas, a prestacao dos servicos de modo a adequa-los
as especificacdes deste documento, naquilo que vier a ser recusado, sendo que o ato de
recebimento dos mesmos nao importara na sua aceitacao que, conforme a sua natureza,
somente se consumara com a emissao do Atesto de Aceite pelo Setor Fiscalizador da DPE-MA.

20.5 Nao obstante a aceitacao dos servicos objeto da licitacao, a empresa ficara obrigada a
garanti-los, nos termos da legislacao civil, penal e profissional, e das disposicdes constantes
deste projeto bdasico o custo decorrente da prestacao dos servicos, assim como de quaisquer
onus, taxas e emolumentos que recaiam sobre o objeto da licitacao, correrao Unica e
exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da empresa prestadora dos servicos.

20.6 Apds assinatura do contrato, a execucdao do objeto da licitacdo deverd ser iniciada no
prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos contados do recebimento da Nota de Empenho,
mediante entendimento prévio com o Setor Fiscalizador da DPE-MA, em dias Uteis, no horario
das 8:00 as 17:00 horas, pessoalmente, no prédio sede da Instituicdo na Av. Junior Coimbra,
s/n, Jd. Renascenca IlI, Sao Luis-MA, ou pelo telefone (98) 2055-3010 R-3013, salvo
determinacdo em contrario que serd comunicado a empresa vencedora do certame licitatério.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - FORO

21.1. Fica eleito o foro da Comarca desta Cidade de Sao Luis, Capital do Estado do Maranhao,
com renUncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer
duvidas oriundas do presente instrumento.

E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e
data, sem rasuras, perante 02 (duas) testemunhas que também o subscrevem para maior
validade juridica.



Sao Luis (MA), ... de .... de .......

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTAO DO MARANHAO
CONTRATANTE

XXX XX XXX XX XXX XXX XX XXX XX XXXX

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n@
Nome: CPF n2

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, S&o Luis-MA (Proximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0044458v1

eil Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
ﬂimm:& L‘ily Juridica, em 24/04/2024, as 10:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletrénica 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: ASSEJUR /Assessoria Juridica

Segunda Subdefensoria Publica do Estado,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizacao de Eventos;

Encaminhamos o Parecer n® 149/2022-Assejur e a minuta do contrato, para analise.

Sao Luis—MA, em 24 de abril de 2024

Jéssica Cortes Fonseca de Andrade
Assessora Junior
ASSEJUR

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0044562v2

. eii Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
a:gimm; Juridica, em 24/04/2024, as 10:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletrénica 3° do art. 4°, do Decreto n.® 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: 22 SUB /Segunda Subdefensoria Publica do Estado

Comissao Permanente de Licitagao,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizagcao de Eventos.

Informo que, em consonancia com o Parecer da Assessoria Juridica, o processo esta
apto para instrugao do feito.

Assim, encaminho os autos para juntada do edital definitivo e publicagdo do mesmo.

Sao Luis—MA, em 24 de abril de 2024.

Paulo Rodrigues da Costa
Segundo Subdefensor Publico Geral

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / 2subdefensoriageral@ma.def.br -

0044572v2

[
sel
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assinatura

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Paulo Rodrigues da Costa, 2° Subdefensor
Publico Geral do Estado do Maranhao, em 24/04/2024, as 10:41, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente termo tem como objeto o detalhamento técnico para nortear procedimento
licitatorio visando REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAQAO DE SERVICOS DE
ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO, COORDENACAO, EXECUCAO E
ACOMPANHAMENTO DE EVENTOS da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo-DPE/MA, INCLUINDO A PRESTACAO DOS SERVICOS DE
ALIMENTA(;AO, MATERIAL DE DECORAQAO E INFRAESTRUTURA, SERVICOS
E RECURSOS HUMANOS E RECURSOS AUDIOVISUAIS.

1.2 A contratacdo abrangera todos locais do Estado do Maranhdo em que a Defensoria
esteja atuando, sendo que 85% dos eventos serdo em S&do Luis e, 15% nos demais
municipios, conforme as necessidades Institucionais apresentadas, baseadas nas
especificacOes e quantidades estabelecidas neste pleito.

1.3 O servico supracitado enquadra-se na modalidade de bens e servicos comuns, cujo
padréo de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido no edital e anexos, por
meio de especificacGes usuais de mercado, tendo em vista o disposto no art. 82, da Lei n.°
14.133 de 01 de abril de 2021.

1.4 A contratacdo dos servicos em pauta, constituem-se de atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgdo
licitante, pautada na demanda institucional, condizente aos valores, missdo e visdo da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, seja em inauguracdo de nucleos, posse de
Defensores, seminarios, datas comemorativas, acfes de mobilizacdo social, e outros
associados a misséo constitucional e institucional

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se a eventual contratacdo dos servigos para realizacdo de solenidades
representativas, em prol de difundir o trabalho e agfes executadas pela Defensoria
Plblica do Estado do Maranhdo, que geralmente ocorre através de eventos juridicos e
institucionais para estabelecer e manter proximidade com publicos diversificados,
visando alcance dos projetos idealizados na difusdo de politicas publicas e
aprimoramento da gestdo, onde demandam organizacdo, planejamento, coordenacao,
execucao e acompanhamento das agoes, no intuito de almejar suas finalidades.

2.2 Para tanto, faz-se necessario dispor de mecanismos capazes de realizar
satisfatoriamente os eventos demandados pela gestdo superior da DPE/MA, como quadro
de pessoal compativel, estrutura fisica e logistica adequada a dimensdo e particularidade
dos servicos pertinentes as especificidades de cada atendimento.

2.3 Assim, considerando auséncia de estrutura organizacional e recursos pertinentes a
realizacdo de eventos institucionais, torna-se preponderante a contratacdo de empresa

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenga I1- Sao Luis/MA CEP 65.075-696
Fone(098) 2055-3010 R3013 — supad@ma.def.br - CNPJ N° 00.820.295/0001-42
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

especializada na organizacdo de eventos e servigos correlatos para desenvolver as funcées
necessarias que garantem o pleno atendimento da presente demanda, nos termos do art. 30,
§ 1° da Lei n° 11.771/20081, que atenda de forma qualificada as etapas inerentes a
qualquer evento, transcritos abaixo.

Art. 30. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por
objeto social a prestacdo de servicos de gestdo, planejamento, organizagéo,
promocéao, coordenacdo, operacionalizagdo, producéo e assessoria de eventos.

8 1o As empresas organizadoras de eventos distinguem-se em 2 (duas)
categorias: as organizadoras de congressos, convencdes e congéneres de carater
comercial, técnico-cientifico, esportivo, cultural, promocional e social, de
interesse profissional, associativo e institucional, e as organizadoras de feiras de
negacios, exposicdes e congéneres

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

3.1 Os servigos e quantitativos estimados neste Termo de Referéncia foram acordados
com a gestdo superior, mediante planejamento das atividades e eventos, baseado nas
previsdes de datas comemorativas, acfes de mobilizacdo social, e outros associados a misséo
constitucional e institucional.

3.2 O detalhamento e devidas particularidades estdo contidos no Anexo Il do presente
termo, observando que os servigos contratados podem ser utilizados em outros eventos nao
descritos neste documento. Podendo ainda, haver substituicdo de servi¢os, mas mantendo a
equivaléncia de valores, conforme gquantitativos estimados neste Termo de Referéncia.

4. DO LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
4.1 Os eventos, em sua maior parte, realizar-se-d0 na capital (Sdo Luis), mas também em

qualquer outro municipio do Estado do Maranhao a ser determinado pela Defensoria Publica
do Estado do Maranhdo;

4.2 O quantitativo referente ao nimero de pessoas por evento sera informado quando na
emissdo e envio da nota de servico, pois varia de acordo com a natureza deste;

4.3 O horario de realizacdo de realizacdo dos eventos constara na ordem de servico.
4.4 As ordens de servico serdo emitidas com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas da realizacdo de eventos de pequeno porte (para até 100 pessoas) e de 48 (quarenta e

oito horas) para os demais eventos.

4.5 A solicitagdo de itens que necessitem de personalizacdo serd feita com 5 (cinco) dias de
antecedéncia.

5. EXECUQAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO
5.1 A execucdo dos servigcos ocorrera ap0s contratagdo, mediante determinacéo do defensor

geral, conforme necessidade demandada, estabelecida no termo contratual, obedecendo aos
prazos previstos neste termo de referéncia.
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5.2 O recebimento do objeto sera realizado pelo setor da Contratante, identificado na ordem
de servigo como responsavel pelo evento, mediante recibo, apos verificacdo da qualidade e
quantidade.

5.3. A Contratante estabelecerd em ordem de servico, o dia e horério de entrega de produtos
e Servicos.

5.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01(uma) hora fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da Contratada, inclusive em caso de subcontratacdo, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

6. DO VALOR ESTIMADO

6.1 O valor estimado apresentado, resulta da pesquisa de precos com empresa do mercado
local, que devido as especificidades inviabilizou cotacdo no banco de preco, em
conformidade com a legislacdo vigente. O valor estimado total de R$ 2.579.273,33 (dois
milhdes quinhentos e setenta e nove mil, duzentos e setenta e trés reais e trinta e trés
centavos), demostrado em palhinha no ANEXO 1.

6.2 A proposta de precos devera conter a discriminacdo detalhada dos produtos ofertados, as

quantidades solicitadas, os valores unitarios e totais, em moeda nacional; devido a
correlacdo dos itens e consequente interdependéncia dos servigos, o critério de julgamento sera
pelo valor global.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesas para atender a esta licitacdo somente serdo disponibilizadas quando da
formacdo dos processos de contratacdo, uma vez que, para registro de precos, tal indicacao
ndo é necessaria.

8. DA CONTRATACAO

8.1 A Contratagdo com o fornecedor sera formalizada por instrumento contratual, emitido
apos autorizacao da gestdo superior.

8.2 O Contrato decorrente desse processo administrativo tera vigéncia a contar da assinatura
do contrato, até o final do exercicio financeiro.

8.3 Aplicar-se-a ao futuro contrato os mandamentos da Lei n® 14.133/21, a legislacdo de
protecdo e defesa do consumidor, os preceitos de direito publico e, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposic¢des de direito privado.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO
9.1 O(s) pagamento(s) sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de até 30 (trinta)

dias, contados a partir do recebimento, conferéncia e aceite definitivo dos servigos
realizados, por meio de Ordem Bancéria, e de acordo com as condi¢cdes constantes da
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Proposta Comercial, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, de acordo com as
demais exigéncias administrativas em vigor.

9.2 O(s) pagamento(s) seré efetuado pela CONTRATANTE em parcelas de acordo com o
demandado, obedecendo ao cronograma de execucdo dos eventos (ordem de servico),
mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente. A Nota Fiscal/Fatura seré
protocolizada na DPE-MA, até o quinto dia Util subsequente ao més da entrega e aceite
definitivo, através de oficio, encaminhado a Defensoria Publica, devendo ainda conter todas
as informac0es necessarias para dela se dar quitacdo e estar de acordo com as normas fiscais
vigentes.

9.3 A ndo observancia do prazo previsto para a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura e demais
documentacBes necessarias a0 pagamento ou a sua apresentacdo com incorrecdes ou
auséncias de documentos, ensejara a prorrogagdo do prazo de pagamento por igual nimero
de dias a que corresponder os atrasos e/ou as incorrecGes verificadas, ndo cabendo a
CONTRATADA, qualquer acréscimo decorrente deste atraso, de sua Unica e total
responsabilidade.

9.4 A CONTRATADA lancarda na Nota Fiscal/Fatura as especificacfes do(s) produto(s)
entregues e servicos executados de modo idéntico aquelas constantes do objeto do Contrato
e da Nota de Empenho

9.5 A Nota Fiscal/Fatura sera atestada pela CONTRATANTE através do Gestor do
Contrato, observadas as normas estabelecidas no Contrato.

9.6 Ao protocolar o pedido de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar dentre as
documentacBes solicitadas as Certiddes Negativas de Débitos referentes as Fazendas
Federal, Estadual (CND e Divida Ativa), Municipal, Justica do Trabalho e Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, devidamente
atualizadas, assim como comprovar quaisquer alteracdes havidas em seu contrato social, de
acordo com a legislacdo vigente.

10. DO GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo
da conformidade da prestacdo dos servicos, e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos art 7 e 117 da Lei n°
14.133 de 1° de abril de 2021.

10.2 O (s) servidor (es) designado (s) anotara (d0) em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢éo do contrato, sendo-lhe(s) assegurada a prerrogativa de:

a) Fiscalizar e atestar a execucao do servico, de modo que sejam cumpridas integralmente as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e seus anexos e na proposta
vencedora;

b) Comunicar eventuais falhas na execucdo do objeto contratado, determinando o que for
necessario a regularizacio das faltas ou defeitos observados pela DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO;
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c) Garantir ao contratado acesso a toda e qualquer informacao sobre ocorréncias ou fatos
relevantes relacionados com a execugao do objeto contratado.

d) Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos a execucéo do contrato, em
especial aplicacOes de sangdes e alteragdes do mesmo.

10.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdo ser solicitadas a autoridade superior, em tempo habil, para a adocdo das medidas
convenientes.

10.4 A fiscalizacdo exercida pela DPE/MA n&o excluird ou reduzird a responsabilidade da
CONTRATADA pela completa e perfeita execugdo do objeto contratual.

10.5 O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessaria para o0
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

10.6 A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.7 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos deverad ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

10.8 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes e prepostos, de acordo com o art. 119 e 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Constituem obrigacdes e responsabilidades da CONTRATANTE, além do estabelecido
na legislagdo em vigor o seguinte:

a) Designar o Gestor/ Fiscal do contrato, responsavel pelo acompanhamento;

b) Receber o objeto no prazo e condicBes estabelecidas no Termo de Referéncia, através do
servidor designado;

c) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta da
empresa fornecedora, para fins de aceitacéo e recebimento definitivos;

d) Comunicar/notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no servico, para que seja reparado ou corrigido;

e) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da empresa CONTRATADA,
conforme condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, se
for o caso;

) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa
Contratada;

g) Efetuar o pagamento no valor correspondente a execugdo do servi¢o, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia;
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h) Ndo permitir que “outrem” cumpra as obrigac¢des a que se sujeitou a empresa contratada;
i) Permitir acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias;

J) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servico(s) em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia;

k) Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da empresa
fornecedora, que prejudique, de qualquer forma, a fiscalizagdo, ou ainda, que se conduza de
modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das suas funcbes que lhe foram
atribuidas.

11.2 A DPE/MA ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA perante terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto contratado,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da mesma, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Prestar os servigos para Defensoria Publica do Estado do Maranhéo, de acordo com as
especificacOes contidas neste termo, no edital e/ou contrato a ser firmado;

12.2 Entregar os produtos nos eventos de acordo com os horarios e locais pré-estabelecidos,
com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.3 Na hipo6tese do produto ndo atender as especificacfes, 0 mesmo sera recusado, devendo
a contratada substitui-lo imediatamente por outro da mesma natureza e que seja adequado ao
uso e/ou consumo;

12.4 Providenciar que a equipe contratada esteja no local do evento com pelo menos 1 (uma)
hora de antecedéncia, munida de equipamentos e material de apoio necessario solicitado;
12.4.1 O turno de servico de cada profissional indicado, incluindo todos os equipamentos
necessarios a execucdo do servico, deverd ter a duracdo de 05 (cinco) horas, podendo se
estender por mais 1 (uma) hora, sem gerar um novo turno.

12.4.2 Os profissionais citados, deverdo realizar servigco de organizacdo de evento, bem
como arrumacao do local.

12.4.3 Manter o pessoal de apoio apresentados com uniformes limpos e completos,
adequados ao evento, de acordo com as condi¢cdes exigidas pela vigilancia sanitéria,
disponivel com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.4.4 Responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem, transporte e alimentacdo da
equipe contratada para todos os servigos deste termo de referéncia.

12.4.5 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes
sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio
com a DPE/MA.

12.4.6 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas seus
empregados na execucdo dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos nos
eventos da DPE/MA.

12.5 Assumir toda a responsabilidade em relacdo a logistica de montagem das estruturas
citadas neste termo, assim como a disponibiliza¢do dos servigos.

12.6 Arcar com as reclamacdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizagdo do
contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a
correcdo, evitando repeticao de fatos.
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12.7 Encaminhar, tdo logo seja demandado sobre o evento, um orcamento prévio ou
preliminar contendo a sistematizacdo da execucdo que atenda as especificagdes constantes
neste termo de referéncia, para apreciacao do gestor do contrato.

12.8 Atender nas quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas no Anexo I, do
presente Termo de Referéncia;

12.9 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo praticada por seus empregados,
quando da realizacao dos servicos;

12.10 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou
impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacdo e
mudangca dos detalhes por parte da DPE/MA, durante a fase de planejamento do evento;
12.11 Manter arquivo com toda a documentacdo relativa a execucdo do contrato a ser
firmado, a qual, quando solicitada, devera ser encaminhada a DPE/MA, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas;

12.12 Manter uma estrutura minima para atendimento, tais como: computador, internet,
telefone fixo e movel, atendente em expediente de 8 (oito horas) e telefone celular para
atendimento em finais de semana e feriados na capital do Estado do Maranhdo - S&o Luis, a
fim de dar agilidade as solicitacGes e a prestacdo dos servicos, assim como garantir a
presenca de um representante da empresa para reunides previamente informadas pela
Supervisdo Administrativa e nos eventos.

12.13 A contratada deverd estar apta ao fornecimento dos produtos e/ou servigos
discriminados na nota de empenho, a partir da sua emissao;

12.14 Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados conforme Nota de Empenho,
apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e pagamento;

12.15 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, &8 DPE/MA ou a terceiros;

12.16 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagcfes em vigor;

12.17 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

12.18 Néao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.19 Guardar sigilo sobre todas as informacOes obtidas em decorréncia do cumprimento
dos servicos contratados;

12.20 E permitida a subcontratagcdo, de material de decoracdo, infraestrutura, servicos,
recursos humanos e recursos audiovisuais em todo o Estado do Maranhdo, pelos quais a
contratada manter-se-a integralmente responsavel. Respeitando o limite méaximo de até 30%
do objeto.

12.21 Manter durante toda a vigéncia do contrato respectivo, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.
12.22 Comunicar imediatamente a Contratante, a eventual alteracdo no endereco de sua
sede, telefone de contato e e-mail,

12.23 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da
presente licitag&o;

12.24 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do objeto;
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12.25 A Contratada deve manter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e refeicdes
com no minimo 50m2 de &rea, teto forrado e piso revestido;

12.26 Bancadas de preparo de produtos pereciveis com torneiras fluindo sempre agua
potével corrente;

12.27 Paredes revestidas de azulejo;

12.28 Camaras frigorificas ou freezer com temperaturas adequadas para guarda de alimentos
pereciveis, mantendo a higiene e limpeza conforme os padrfes da vigilancia Sanitéria;

12.29 Apresentar Certificado de Inspecdo Sanitaria emitido pelo 6rgdo competente,
habilitando a empresa e o local inspecionado ao manuseio de alimentos sempre que exigido
pela Supervisdo Administrativa;

12.30 Comprovar que possui em seu quadro de funcionarios um Nutricionista habilitado (a)
pelo Conselho Regional de Nutrig&o;

12.31 Enviar um representante da empresa para reunides prévias sobre os eventos, sempre
que solicitado pela Supervisdo Administrativa, assim como no dia, horario e local dos
eventos com antecedéncia minima de duas horas, para acompanhamento durante todo o
evento, conforme orientagdes da Supervisdo Administrativa;

12.32 Entregar os produtos nos eventos de acordo com os horérios e locais pré-
estabelecidos, com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.33 Manter o material de apoio devidamente higienizado, em quantidade suficiente para
atender as necessidades do evento, disponivel com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas,
salvo previséao especifica;

12.34 Entregar todos os produtos e/ou servigos devidamente identificados ou em suas
embalagens originais e em perfeitas condi¢cdes para uso e/ou consumo, devendo atender as
normas de manuseio e condicionamento estabelecidas pela Vigilancia Sanitéria;

12.35 Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que ndo comprometa a
qualidade do produto e todos devem ser servidos em temperatura adequada, conforme a
solicitacdo;

12.36 Os produtos deverdo ser servidos por garcons treinados e uniformizados pela
contratada, em numero suficiente para atendimento ao publico alvo, atendendo a quantidade
minima de 15 convidados por garcom em coquetéis, 25 convidados por garcom em refeicdes
e 50 convidados por garcom em coffee-break;

12.37 Os profissionais referidos, devem estar devidamente uniformizados, de acordo com a
natureza do evento. Todas as recepcionistas devem dispor de radios de comunicacdo com
fone durante o evento. A contratada deve disponibilizar, ainda, pelo menos trés
comunicadores com fone na mesma frequéncia para a utilizacdo pela Supervisao
Administrativa;

13. DAS SANCOES

13.1 Ocorrendo alguma das hip6teses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021,
fica o licitante infrator sujeito & aplicacdo das seguintes sancdes:

a) adverténcia,

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar

13.2 Para a aplicacdo das sancgOes, serdo observadas as normas contidas nos
artigos 156 a 163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenga I1- Sao Luis/MA CEP 65.075-696
Fone(098) 2055-3010 R3013 — supad@ma.def.br - CNPJ N° 00.820.295/0001-42


mailto:supad@ma.def.br

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

13.3 Nas hipoéteses de cometimento de qualquer infracdo administrativa, poderao

ser aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as

seguintes sanc¢0es:
a) Adverténcia, pelo cometimento da infragdo tipificada no art. 155, | da Lei
14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
b) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens
prejudicados em caso do cometimento das infracGes tipificadas nos incisos
IV, Ve Vil e IX, X, Xl e XIlI do art. 155 Lei 14.133/2021, quando néo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave
c) Multa de mora de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o
valor contratado, pelo cometimento de infracéo tipificada no art. 155, VII da
Lei 14.133/2022 limitado a 20 dias. Apo6s o vigésimo dia e a critério da
Administracdo, podera ser considerada inexecucao total ou parcial do objeto.
d) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento
de infracdo tipificada no art. 155, | e Il da Lei 14.133/2021 (inexecucao
parcial do contrato).
e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo
cometimento de infracdo tipificada no art. 155, Il da Lei 14.133/2021
(inexecucdo total do contrato).
f) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infracdo tipificada nos incisos I, 11,
IV, V e VI, do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando ndo se justificar
a imposigao de penalidade mais grave;
g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos de infracdo tipificada nos incisos VIII,
IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021 bem como nos
demais casos que justifiguem a imposicédo da penalidade mais grave;

13.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Estado/Unido, ou deduzidos da garantia.
a) A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente, mediante
determinacéo da Contratante.
b) Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cadigo Civil.
13.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracédo, observado o principio da proporcionalidade.
13.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - Lei n° 13.709/2018 — LGPD

14.1 Em observagdo as determinagdes constantes da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018 — LElI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD), o CONTRATANTE e a
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CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de

privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao

tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:
a) O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas
nas hipdteses dos Arts. 7° e/ou 11 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo 0s
Servicos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;
b) O tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das
finalidades de execucdo do objeto do contrato, utilizando-os, quando seja 0 caso, em
cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, no exercicio regular de direito, por
determinacdo judicial ou por requisicdo da Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD);
c) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria
aquisicdo de bens, esta sera realizada mediante prévia aprovacdo da
CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipotese legal de
tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na execucdo do
objeto especificado neste contrato, e, em hip6tese alguma, poderdo ser
compartilhados ou utilizados para outros fins;

15 — DA SUSTENTABILIDADE E DAS BOAS PRATICAS AMBIENTAIS
15.1. As boas praticas de otimizacdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor
poluicdo se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverdo ser observados
pela Contratada:
a) Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o desperdicio de dgua
tratada e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de
equipamentos e complementos que promovam a reducdo do consumo;
b) O Preposto deve atuar como facilitador das mudancas de comportamento dos
empregados da Contratada;
c) Evitar ao maximo o uso de extensoes elétricas; e
d) Repassar a seus empregados todas as orientacGes referentes a reducdo do
consumo de energia e agua.
15.2. A Contratada devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no
desenvolvimento das atividades do programa interno de separagdo de residuos sélidos,
em recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas,
disponibilizados pela DPE/MA.
15.3. A Contratada deve adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e
o atendimento as normas internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus
empregados.
15.4. A Contratada deve conduzir suas a¢cdes em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencédo
de adversidades ao meio ambiente e & saude dos trabalhadores e envolvidos na
prestacdo dos servicos.
15.5. A Contratada deverd diminuir o uso de copos descartveis na prestacdo de
servigos nas dependéncias do oOrgdo ou entidade, substituindo-os por garrafinhas
(squezze) para os funcionarios.
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16. DA RESPONSABILIDADE TECNICA/QUALIFICACAO TECNICA

16.1 Os proponentes deverdo apresentar a documentacdo pertinente a responsabilidade
técnica da empresa para as devidas formalidades legais, bem como atestado de capacidade
técnica, conforme abaixo.

a) No minimo, 01 (um) Atestado/Declaracdo de Capacidade Técnica compativel
com oobjeto desta licitagdo, expedido em nome da licitante, fornecido por pessoa
juridica dedireito publico ou privado, comprovando que o licitante prestou/forneceu
ou estd prestando/fornecendo, de modo satisfatorio, produtos e servicos
compativeis ou similares em caracteristicas e quantidade com o objeto do Termo de
Referéncia, em conformidade aos ANEXO I e Il do presente instrumento.

b) Declaragdo Formal de Disponibilidade Técnica (Anexo IV), emitida e assinada
sob timbre da prépria licitante/ proponente, em que declara ter capacidade e
experiéncia profissional na prestacdo dos servi¢cos de mesma natureza do objeto a
ser contratado, declarando ainda sob as penas cabiveis, a disponibilidade de
pessoal, materiais e equipamentos para o cumprimento dos servicos objeto desta
licitacdo a ser prestado no ambito do Estado do Maranhéo.

c) Certificado de Cadastro concedido pelo Ministério do Turismo
(CADASTUR) como Organizadora de Eventos, conforme previsto na Lei n°
11.771, de 17 de setembro de2008 e ao artigo 18 do Decreto n° 7.381/2010;

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderdo ser esclarecidas pela
Supervisdo Administrativa — DPE, através do telefone (98) 2055-3010 R3013, de segunda a
sexta-feira, das 8:00 as 17:00hs; A DPE-MA, por intermeédio da Supervisdo Administrativa,
repassara a CONTRATADA as informacGes necessarias para realizacdo dos servicos
contratados, previamente a execu¢do dos mesmos.

17.2 A DPE-MA podera alternar a prestacdo dos servicos, atendendo aos critérios de
conveniéncia e oportunidade administrativa, observado o disposto legal.

17.3  Qualquer comunicacdo da DPE-MA a empresa vencedora devera merecer resposta
conclusiva e por escrito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar do seu
recebimento, submetendo-se, a empresa, as san¢des e penalidades cabiveis, caso tal
determinacdo ndo seja cumprida.

17.4 Refazer e/ou modificar, as suas expensas, a prestacdo dos servicos de modo a
adequé-los as especificacdes deste documento, naquilo que vier a ser recusado, sendo que o
ato de recebimento dos mesmos ndo importard na sua aceitacdo que, conforme a sua
natureza, somente se consumara com a emissdo do Atesto de Aceite pelo Setor Fiscalizador
da DPE-MA.

17.5 N&o obstante a aceitagdo dos servigos objeto da licitacdo, a empresa ficara obrigada a
garanti-los, nos termos da legislacéo civil, penal e profissional, e das disposi¢des constantes
deste projeto basico o custo decorrente da prestagdo dos servigos, assim como de quaisquer
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onus, taxas e emolumentos que recaiam sobre o objeto da licitacdo, correrdo uUnica e
exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da empresa prestadora dos servicos.

17.6  Apds assinatura de contrato, a execucdo do objeto da licitacdo devera ser iniciada no
prazo méximo de 5 (cinco) dias corridos contados do recebimento da Nota de Empenho,
mediante entendimento prévio com o Setor Fiscalizador da DPE-MA, em dias uteis, no
horério das 8:00 as 17:00 horas, pessoalmente, no prédio sede da Instituicdo na Av. Junior
Coimbra, s/n, Jd. Renascenca I, Sdo Luis-MA, ou pelo telefone (98) 2055-3010 R-3013,
salvo determinacdo em contrario que sera comunicado a empresa vencedora do certame
licitatorio.

18. S4o anexos a este TR:

ANEXO | — PLANILHA DE PRECO VALOR ESTIMATO

ANEXO Il - ESPECIFICACOES DOS ITENS

ANEXO Il - PLANILHA DE EVENTOS

ANEXO IV — DECLARACAO FORMAL DE DISPONIBILIDADE TECNICA

h, ...-’:.r':- i ':.. ";.-'":.- e
Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora Administrativa — DPE/MA
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ANEXO | - PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECO

GRUPO UNICO
_ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO CATSER | UNIDADE | QUANT. UNIT. TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
1.1 DJ - Disk Jockey 15830 Diaria 6h 5 R$ 626,67 | R$3.133,33
1.2 Gargom 5363 Turno 8h 150 R$ 220,00 | R$33.000,00
1.3 Interprete de Libras 27928 Horas 1000 R$ 316,67 | R$316.666,67
1.4 Mestre de cerimOnia 12955 Turno 8h 150 R$ 1.140,00 | R$171.000,00
1.5 | Recepcionista portugués 8729 Turno 8h 300 R$ 276,67 | R$83.000,00
1.6 Cerimonialista 12955 Diéria 8h 80 R$ 716,67 | R$57.333,33
1.7 Servigos Musicais 15830 Diéaria 06h 20 R$ 2.433,33 | R$ 48.666,67
1.8 Almoco/jantar - tipo 1 3697 Pessoa 2000 R$ 130,00 | R$260.000,00
19 Almoco/jantar - tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$ 190,00 | R$190.000,00
1.10 Bolo confeitado 3697 Unidade 18 R$ 250,00 | R$4.500,00
1.11 Kit lanche 3697 Unidade 4000 R$ 25,00 R$ 100.000,00
1.12 Bombons de chocolate 464004 Unidade 500 R$ 5,00 R$ 2.500,00
1.13 Brunch 3697 Pessoa 5000 R$ 60,00 R$ 300.000,00
1.14 Coffee break - tipo 1 3697 Pessoa 5000 R$ 35,00 R$ 175.000,00
1.15 Coffee break - tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$ 26,67 | R$26.666,67
1.16 Coquetel tipo 1 3697 Pessoa 1000 R$ 63,33 R$ 63.333,33
1.17 Coquetel tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$81,67 | R$81.666,67
1.18 Garrafag§ ﬁ?:gsou cha- | 604671 | \yidade 400 R$ 43,67 |RS$ 17.466,67
1.19 Junk Food - Tipo 1 3697 Pessoa 500 R$ 41,67 R$ 20.833,33
1.20 Junk Food - Tipo 2 3697 Pessoa 500 R$ 56,67 R$ 28.333,33
1.21 Welcome Coffee 3697 Pessoa 500 R$ 43,67 R$ 21.833,33
1.22 | Amanjo Sfﬂgsrapeq“eno 170271 Unidade 100 R$ 183,33 | R$ 18.333,33
123 | Arranjodeflorestipo | 17027 | ;g 50 R$ 583,33 | R$29.166,67
cerrado
1.24 Cor(‘;zr?:bf;?res 5882 Unidade 40 R$ 700,00 | R$ 28.000,00
125 | Arranjodeflorestipo | 17027 | ;g 50 R$ 700,00 | R$ 35.000,00
jardineira
1.26 Bouquet de flores 7641 Unidade 50 R$ 600,00 | R$30.000,00
1.27 | Cadeira de policarbonato 20460 Diéria 500 R$ 50,00 R$ 25.000,00
1.28 Cadeira plastica 20460 Diaria 6000 R$ 6,33 R$ 38.000,00
1.29 Decoragdo em baldo 17019 Cento 50 R$ 2.000,00 | R$100.000,00
1.30 Mesa bistrd 60 cm 20460 Unidade 50 R$ 500,00 | R$25.000,00
1.31 Mesa bistrd 80 cm 20460 Unidade 50 R$ 453,33 | R$ 22.666,67
1.32 Mesa em PVC 20460 Unidade 100 R$ 12,00 R$ 1.200,00
1.33 Pranchao 613683 Unidade 100 R$ 36,67 R$ 3.666,67
1.34 Tapete classico 614108 Unidade 20 R$ 173,33 | R$3.466,67
1.35 Tapete persa 613820 Unidade 20 R$ 80,00 | R$1.600,00
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1.36 | Toalha de mesa quadrada 17124 Unidade 80 R$ 80,00 R$ 6.400,00

1.37 | Toalha de mesa redonda 17124 Unidade 80 R$ 23,00 R$ 1.840,00
Auditério até 500 22721 L,

1.38 Dessoas Diaria 20 R$ 3.000,00 | R$ 60.000,00
Auditorio até 200 22721 .

1.39 Dess0as Diaria 20 R$ 2.600,00 | R$52.000,00

1.40 Apartamento Single 9946 Diaria 50 R$ 260,00 | R$13.000,00

141 Apartamento Duplo 9946 Diéria 50 R$ 300,00 | R$ 15.000,00

1.42 Locagaoltgrr:]da -10x 21164 | Dpiaria sh 50 R$ 800,00 | R$ 40.000,00

143 | Locacdo dsen:e”da -5x 1 21164 | hiaviash 50 R$ 500,00 | R$ 25.000,00

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 2.579.273.33

OBS: Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores ndo constituem, em hipétese alguma,
compromissos futuros para a DPE/ MA.
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ANEXO Il - ESPECIFICAGCAO DOS ITENS

ITEM

DESCRICAO

ESPECIFICACAO/DETALHAMENTO

01

DJ — Disk Jockey

Profissional qualificado em acUstica e sonorizagdo, possuindo mesa de
som, misturador, console de mixagem, ou simplesmente mixer, que é um
dispositivo musical eletronico do tipo analdgico ou digital, para sincronizar e
combinar (mixagem) varias fontes de som (microfones, instrumentos, players),
somando-as em um Unico.

02

Gargom

Pessoa qualificada para servir com bom desempenho, possuindo agilidade,
raciocinio rapido, capacidade de observacdo, paciéncia, capacidade de organizacao,
flexibilidade, disponibilidade de horario, simpatia, pro-atividade e responsabilidade.

03

Interprete de libras:

Profissional deve ter fluéncia na Lingua Brasileira de Sinais, certificado
comprovado pelo Ministério da Educacdo—MEC (“Pré Libras™) para o exercicio
da atividade de intérprete de libras, com experiéncia na interpretacao da lingua
em eventos, preferencialmente em eventos no &mbito do poder.

04

Mestre de cerimbnia

Devera ter experiéncia comprovada (certificado de capacitacdo na area e a testado
de habilitacdo técnica) e desenvoltura na apresentacdo e conducéo de eventos, com
boa impostacdo de voz, postura e dominio das técnicas de cerimonial e protocolo.
Apresentar-se 02 horas antes do inicio do evento para ensaio.

05

Recepcionista
portugués

Deverd possuir experiéncia comprovada (a testado de habilitacdo técnica) nas
seguintes atividades: Recepgdo em evento e aeroporto; follow up; credenciamento;
digitacdo; assisténcia em palco; estande; manipulacdo de material e convites e
montagem de kits; acompanhamento de autoridades. Os profissionais devem estar
trajados com uniforme padrdo (terno para homens, terninho ou tailleur para
mulheres ou vestido longo para eventos de premiacdo) conforme especificacdo do
evento. O servico podera ser usado antes, durante e apds o evento conforme
necessidade do evento.

06

Servigos de
cerimonialista

Pessoa responsavel pela organizacdo e bom andamento do cerimonial no evento,
bem como identificacdo de autoridades e convidados,VIPs, preparacdo da mesa
diretora, preparacdo de nominadas, elaboracdo de roteiro, entre outros, com a
supervisdo da Chefia de Cerimonial - sujeito a aprovacéo.

07

Servigos Musicais

Os servigos musicais deverdo ser realizados por Musicos com experiéncia em
apresentacbes em eventos institucionais e solenidades, com capacidade de
improvisacdo e boa postura. Ficando ressalvado que é responsabilidade dos
profissionais a regularizacdo dos pagamentos das taxas correspondentes & Ordem
dos Mdsicos do Brasil, devendo apresentar a comprovacao do pagamento, ficando o
tribunal de Justica do Maranhdo isento de multas relacionadas com a Ordem dos
Musicos.

08

Almocgo/jantar — tipo

Buffet completo: Entrada - 1 Tipo; Salada — 2 Tipos; Molho para salada — 3 tipos;
Carne — 1 Tipo de carne vermelha/l tipo de carne branca; Guarni¢bes — 4 Tipos;
Sobremesa — 3 Tipos; Suco — Jarra : 2 tipos; Refrigerante — Garrafa 2L: 2 light/ 2
normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2 tipos de coquetel sem &lcool. O
servico devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes.
Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres, gar¢ons e copeiras e cozinheiros. Duragéo
minima de 4h, minimo 30 pessoas.

09

Almoco/jantar — tipo
2

Buffet completo: Entrada - 3 Tipos; Salada — 4 Tipos; Molho para salada — 3 tipos;
Carne (filé) — 2 Tipo de carne vermelha/2 tipo de carne branca; Guarni¢des — 8
Tipos; Sobremesa, Suco 3 tipos: 4 tipos Refrigerante — Garrafa 2L: 2 light/ 2
normal; Agua mineral com ou sem gas; Café; 2 tipos de coquetel sem &lcool. O
servico deverd ser servido com todos 0s materiais e mdo de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes.
Ex. Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Dura¢do
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minima de 4h. minimo 15 pessoas.

10

Bolo confeitado

Doce a base de trigo, ovos, aclicar com recheios e cobertura, sendo essencial,
textura macia, superficie uniforme; homogeneidade do miolo; volume adequado;
palatabilidade e sabor agradavel; e facilidade de processamento.

11

Kit lanche

Kit para lanche composto: 01(um) sanduiche ou hanburgue, 01(uma) fruta ,01(uma)
caixa de suco ou mini refrigerante e 01(uma) barra de cereal.

12

Bombons de
chocolate

Doce constituido basicamente por um recheio e recoberto por uma
camada de chocolate, cupulate ou glacé

13

Brunch

Crepes, tabua de frios variados, patisserie, frutas variadas da estagdo, 04 (quatro)
tipos tortas, 02 (dois) mousses, quiches, salpicdo, massas ¢/ 02 (dois) tipos de
molhos, saladas, 02 (dois) tipos de pratos quentes (carne ou frango ou peixe ou
camardo); Bebidas: Café de 1% qualidade (selo ABIC), chas diversos, leite,
chocolate, 4gua com e sem gas, coquetel de frutas sem alcool, 03 (trés) tipos de
sucos de frutas, 03 (trés) tipos de refrigerantes (comum, light e diet). O servico
devera ser servido com todos 0s materiais e médo de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. Ex.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragéo
minima de 4h. minimo 15 pessoas.

14

Coffee Break — Tipo
1

Salada de frutas; 8 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 4 tipos de doces; Suco;
Refrigerante normal, ligth, diet; &gua mineral com e sem gés. O servigo devera ser
servido com todos os materiais e mdo de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. EXx.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragéo
minima de 1h.

15

Coffee Break — Tipo
2

02 Tipos de Salada; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10 tipos de doces,
5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e diet; 4gua
mineral com e sem gés; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem alcool, café. O servigo
devera ser servido com todos 0s materiais e médo de obra necessarios para o perfeito
funcionamento do mesmo. Considerar 1 garcom para cada 15 participantes. EX.
Rechauds, lougas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragéo
minima de 4h.

16

Coquetel tipo 1

02 Tipos de Salada; 10 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados; 5 tipos de doces;
Suco; Refrigerante normal, ligth, diet; &gua mineral com e sem gas; 03 Tipos de
Coquetel de frutas sem alcool. O servico devera ser servido com todos 0s materiais
e médo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds,
loucas, prataria e talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Duragdo minima de 4h.
minimo 15 pessoas.

17

Coquetel tipo2

03 Tipos de Salada porcionadas; 15 tipos de salgados; 5 tipos de Empratados;10
tipos de doces, 5 tipos de itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e
diet; agua mineral com e sem gas; 03 Tipos de Coquetel de frutas sem alcool; Café.
O servico devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios para
o perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds, lougas, prataria e talheres,
garcons e copeiras e cozinheiros. Duracdo minima de 4h. minimo 15 pessoas.

18

Garrafa de café ou
cha — 02 litros

Fornecido em garrafas térmicas, com copos biodegradaveis ou xicaras de loucas,
acucar, adogante e mexedores de madeira ou biodegradaveis. No preco apresentado
devem estar agregados todos 0s custos acima descritos.

19

Junk food — Tipo 01

Fornecimento de alimentacdo servida em carrocinhas ou em embalagens
individualizadas com os itens: pizzas, crepes, cachorro quente, pipoca, batata-frita,
sanduiches de hamburguer, algodaodoce ou sorvetes, bebidas (suco e refrigerantes,
2 sabores de cada, incluindo normal, light e diet). O servico devera ser servido com
todos os materiais e mdo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do
mesmo. Duragdo minima de 4h. minimo 15 pessoas.

20

Junk food — Tipo 02

Fornecimento de alimentacdo servida em carrocinhas ou em embalagens
biodegradaveis individualizadas, com os itens: pipoca, e bebidas (suco e
refrigerantes, incluindo normal, light e diet). O servico devera ser servido com
todos os materiais e mdo de obra necessarios para o perfeito funcionamento do
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mesmo. Durag¢do minima de 4h. minimo 15 pessoas

Café, leite, chocolate, capuchino, chas diversos, 02 (dois) tipos de sucos de fruta,
agua com ou sem gas, agua de c6co; 03 (trés) tipos de frios, 02 (dois) tipos de frutas
da estacdo, 03 (trés) tipos de paes, torradas, pao de queijo, iogurte, 02 (dois) tipos

21 Welcome Coffee |de cereais matinais, 02 (dois) tipos de bolo, geleias, mel, manteiga, requeijdo. O
servigo devera ser servido com todos os materiais e mao de obra necessarios para o
perfeito funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds, loucas, prataria e talheres,
garcons e copeiras e cozinheiros. Dura¢do minima de 2h. minimo 15 pessoas

29 Arranjo de flor Mix de flores naturais, colocado em vaso ou suporte pequeno para composicao da

pequeno p/ mesa | mesa e decoracdo do ambiente.

23 Arranjo de flores tipo | Arranjo de flores nobres efou tropicais naturais para mesa de impacto, rustica,

cerrado centro, apoio e outras.
Arranjo de flores naturais em forma circular acompanhado de folhagens, com

24 Coroa de flores tamanho médio de 1m x 1m, fita de cetim com letras em papel dourado ou

(fanebre) impressas na fita com a frase definida pela chefia de cerimonial, conforme o
solicitado.
Arranjos florais para mesa de solenidades, com flores nobres e/ou tropicais naturais.

5 Arranjo de flores tipo | Para decoragdo em palcos, plenaria, pllpitos, pedestal e areas de circulagdo,

> jardineira mediante a necessidade do evento, tamanho médio de 1m de largura x 0,8m
de altura, conforme o solicitado

26 Bouquet de flores | Arranjo de rosas e/ou flores tropicais com no minimo 12 unidades

27 Cadeira de Cadeira com design moderno em policarbonato opaco transparente ou opaco em

policarbonato cores.

28 Cadeira plastica | Cadeira plastica fixa sem braco
Decoragdo em baldo latex, coloridos, numeros variados. Decoragdo que

29 Decoracio em baldo ?bjetiva fager o "pano_ de fundo” do evento e facilitar a sua orientacéo,

ormato e dimensdes variadas. Montagem no local conforme tema do evento,
definido pela DPE.
Mesa Bistrd com tampo de vidro com 60 cm de didmetro com 3 banquetas altas

30 Mesa bistrd 60 cm | estofadas em cores.

Mesa Bistré com tampo de vidro com 80 cm de didmetro com 3 banquetas altas

31 Mesa bistrd 80 cm | estofadas em cores.

32 Mesa em pvc Mesa redonda na cor branca em PVC para 4 lugares com cadeiras

33 Pranchdo — 10 Mesa com pés em madeira e tampo de vidro, para 10 lugares, podendo ser quadrada

lugares ou redonda, com 10 cadeiras fixas com encostos e assento estofados

34 Tapete classico Tapete em cores, tipo classico. Dimensdo minima: 1,35 X 2,50

35 Tapete persa Tapete tipo persa. Dimensdo minima: 2,5 X 3,00

36 [Toalha-mesa quadrada | Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - minimo 3 x 3 metros

37 Toalha-mesa redonda | Toalha em tecido Branca ou colorida (exceto em TNT) - minimo 3 a 4 metros
Local acessivel, proprio para realizacdo de eventos, localizado na zona urbana de

38 Auditorio paraaté |Sao Luis, com capacidade minima de 500 (quinhentas) pessoas acomodadas

500 pessoas sentadas, ambiente arejado, limpo, climatizado, que atenda as exigéncias e
qualificacBes sanitarias, seguranca e acessibilidade.
Local acessivel, prdprio para realizacdo de eventos, localizado na zona urbana de

39 Auditério para até | Sao Luis, com capacidade minima de 200 (duzentas) pessoas acomodadas sentadas,

200 pessoas ambiente arejado, limpo, climatizado, que atenda as exigéncias e qualificacdes
sanitarias, seguranca e acessibilidade.
Hospedagem em S&o Luis, apartamento single, hotel categoria cinco estrelas, ar

40 Apartamento single | condicionado, televisdo, frigobar, telefone, TV a cabo e acesso a internet banda
larga incluindo na diéria o café da manha.

41 Apartamento duplo | Hospedagem em S&o Luis, apartamento duplo, hotel categoria cinco estrelas, ar

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenga I1- Sao Luis/MA CEP 65.075-696
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condicionado, televisdo, frigobar, telefone, TV a cabo e acesso a internet banda
larga incluindo na didria o café da manha.

Locacdo de tenda— | Locacdo, montagem e desmontagem de tendas, medindo 10x10m, estrutura

10x10 m metalica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica.
Locacdo de tenda— | Locacdo, montagem e desmontagem de tendas, medindo 5x5m, em estrutura
5x5m metalica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica.

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenga I1- Sao Luis/MA CEP 65.075-696
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ANEXO 11l - PLANILHA DE EVENTOS

EVENTOS PREVISTOS 2024/2025

Especificacdo Qtde Eventos | Previsdo | Local Servicos
Municipios de  Arame,
Araioses, Bacuri, Bardo de
Grajad, Bequimao, Coelho
Neto, Itinga do Maranhdo,
Loretg, Magalhdes  de Alimentacio
x : x . Almeida, Montes Altos, )
Ina(;xgtlilrggiaeoog (T;gggk/ﬁ?ao 35 %gfeaz%?s O~Iinda qua, Sao Berna_rgo, Recursos humanos,
Sdo Domingos do Azeitdo, Decoragdo
Séo Domingos do
Maranhdo, Sao Francisco
do Maranhdo, Riachédo,
Timbiras, Zé Doca do
Estado do Maranhao.
o Maio a Dez .. Alimentacéo,
Audiéncia Pablica 13 2024 € 2025 A definir ReCUrsos humanos
Espaco fisico,
cadeiras,
Congresso/Semindrio de . alimentacéo,
Defensores Plblicos do 02 Maio a Dez Séo Luis infraestrutura,
~ 2024 e 2025
Maranhéo recursos humanos,
Servigos musicais e
hospedagem
Comemoracdo de datas festivas,
(Dia da Mulher, Dia do Alimentacéo,
Defensor Publico, Dia Mundial 20 Maio a Dez S0 Luis decoracéo,
de Conscientizacdo de Violéncia 2024 e 2025 infraestrutura,
da Pessoa ldosa e Dia Int. recursos humanos.
Pessoa c/ Deficiéncia).
Alimentacao,
Acdo Social/Campanhas/ 29 Maio a Dez S50 Luis decoracgdo e
Institucional 2024 e 2025 infraestrutura,
recursos humanos
Capacitagdo, Seminarios,
Reunides, Palestras, Cursos e Maio a Dez ~ . Infragstrutura,
25 Sao Luis recursos humanos e
Encontros 2024 e 2025 hospedagem
(2 turnos)
Alimentacéo,
Maio a Dez x . decoragdo e
Posse de Defensores 06 2024 € 2025 Sao Luis infraestrutura,
recursos humanos,
Alimentacao,
Reunido de Encerramento — 02 Maio a Dez S50 Luis in?faC:srtarlE?Sr,a
Avaliacdo de Exercicio 2024 e 2025 '
recursos humanos e
Servicos musicais
TOTAL 125

OBS: Os municipios podem passar

permanecerao inalterados.

por algumas alteracdes,

mas

os valores
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ANEXO IV - DECLARACAO FORMAL DE DISPONIBILIDADE TECNICA

MODELO DE DECLARACAO FORMAL DE DISPONIBILIDADE TECNICA

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA]

DECLARACAO

Processo Administrativo N° / DPEMA

Pregéo Eletrénico N° / DPEMA

[Nome da Empresa], inscrita no CNPJ N° , por
intermédio do seu representante legal [nome do representante legal], portador da
Carteira de identidade N° e do CPF N° | para fins de comprovacdo de
Qualificacdo Técnica do Pregdo Eletrbnico N°.  /  DPEMA, nos termos da

legislacdo pertinente, DECLARA, sob as penas cabiveis, possuir capacidade e experiéncia
profissional na prestacdo e execucdo dos servicos exigidos no Termo de Referéncia, do
Edital do Pregdo Eletronico N°._ /  DPEMA, bem como possuir disponibilidade de
pessoal, materiais e equipamentos para 0 cumprimento dos servigos objeto desta licitacdo a

serem prestados no ambito do Estado do Maranhao.

, de de 2024

[assinatura do representante legal]

Av. Janior Coimbra, Jardim Renascenga I1- Sao Luis/MA CEP 65.075-696
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: SUPAD /Supervisdao Administrativa

Comissao Permanente de Licitagao,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizacao de Eventos;

Encaminhamos processo com o novo Termo de Referéncia em conformidade com o
parecer juridico.

Sao Luis—MA, em 24 de abril de 2024.

Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora
SUPAD

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / supad@ma.def.br -

0044667v2

. eil Documento assinado eletronicamente por Aparecida Maria Brito Veiga, Supervisora
agimm‘; Administrativa, em 24/04/2024, as 12:00, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

EDITAL

PREGAO ELETRONICO SRP N°. 90002/2024 — DPE/MA

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, através de sua
Comissao Permanente de Contratagéo, designado(a) pela Portaria n® 919-DPGE/2023, no uso de suas
atribuigdes legais, tendo em vista o que consta no Processo SEI n° 0001230.110000936.0.2024, oriundo
da Supervisdo Administrativa, tornam publico, para ciéncia dos interessados que, AS 9:00 HORAS
(Horario de Brasilia) do dia14 de maio de 2024, que realizara licitagdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, critério de julgamento MENOR PREGO, TIPO ABERTO através de REGISTRO DE
PRECOS, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, pela Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes, pelos Decreto Federal n°® 11.462/2023, Decreto Estadual n°
38.136/2023 (no que couber), e demais normas aplicaveis, e, ainda, de acordo com as condigdes
estabelecidas neste Edital, a se realizar:

DATA: 14 de maio de 2024, ou no primeiro dia util subsequente, na hipotese de
nao haver expediente nesta data..

HORA: 9:00 horas (nove horas) — horario de Brasilia-DF.
LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.compras.gov.br
CODIGO UASG: 453747

1. DO OBJETO

1.1- O objeto da presente licitagdo € a formagao de Registro de Pregos para contratagcdo eventual, sob
demanda de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizagdo, planejamento,
coordenacgao, execucao e acompanhamento de eventos institucionais, da Defensoria Publica do Estado,
em Sao Luis ou em municipios do Estado, incluindo servicos de alimentagido, material de decoragao e
infraestrutura nas condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2- Em caso de discordancia existente entre as especificagbes do objeto deste Pregao descritas no
Comprasnet e aquelas constantes no Termo de Referéncia, prevalecerao as do Termo de Referéncia.

1.3- A licitagdo sera realizada em item Ginico com menor valor global por lance.

1.4 O valor global maximo estimado desta despesa importa em R $ 2.579.273,33 (dois milhdes
quinhentos e setenta e nove mil, duzentos e setenta e trés reais e trinta e trés centavos), conforme
disposto no Anexo | — Termo de Referéncia, parte integrante deste edital.

1.5 A licitagdo sera realizada para registro de precos, postergando-se a indicacdo de dotagao
orcamentaria para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente nos termos do art.
17°, do Decreto 11.462, de 31 de margo de 2013.

2. DO REGISTRO DE PRECOS


http://www.compras.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

2.1 As regras referentes ao 6rgao gerenciador, bem como a eventuais adesdes sdo as que constam da
minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

3.1 Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.1.1 Os interessados deverdo atender as condigbes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.1.2 A obtencgao do beneficio de Micro Empresa /EPP equiparadas fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgéos responsaveis pela informacgéao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique
incorre¢cao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

3.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

3.6 Nao poderao disputar esta licitacao:
3.6.1 Aquele que nio atenda as condicbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

3.6.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civii com dirigente da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja


http://www.gov.br/compras
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16

cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista;

3.6.8 Agente publico da Defensoria Publica do Maranh&o;
3.6.9 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigéo;

3.6.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente
publico da Defensoria Publica do Maranhdo, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.11 Empresas cujos socios sejam cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de
fungbes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitagao.

3.7 O impedimento de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituigao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangédo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8 A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a empresa a que
se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacéo, de execugio da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos da DPE.

3.9 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.10 O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11 Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

3.12 A vedacgédo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratagéo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento.



4.2 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1 Esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengbes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2 Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituigao;

4.3.3 Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

4.3.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4,5 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

4.51 No item exclusivo para participagdo de microempresas € empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2 Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “n&o” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6 A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o licitante as san¢des previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.8 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

4.9 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e



obedecera as seguintes regras:

4.10.1 A aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta;

4.10.2 Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e
o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

4.11.2 Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por maior desconto.

4.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item

4.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para a Defensoria Publica do Estado do
Maranhao, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

4.13 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagcdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

4.14 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1 Valor Global do Grupo; (valores unitarios e totais dos respectivos itens quando da proposta
ajsutada).

5.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo
do objeto.

5.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

5.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento ser&o retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.



5.7 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cées nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sessao publica estabelecida no preambulo deste Edital.

5.9 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais e estaduais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.9.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao
por parte dos contratados pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o e,
apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 51, inciso VIII, da Constituigao
Estadual; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento
dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugao
do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

6.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessé&o publica.

6.3 A comunicagdo entre o PREGOEIRO e as licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de
mensagem, em campo proprio do SISTEMA.

6.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.5 O lance devera ser ofertado pelo VALOR GLOBAL ITEM UNICO.

6.6 Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

6.8 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacéo aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$ 200,00 (duzentos reais).

6.9 O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto.

6.11 Poderao participar somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores aquela, em que os licitantes apresentarao lances publicos



e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogacoes.

6.11.1 Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no item 6.12, poderao os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

6.11.2 A etapa de lances da sessdo publica tera duragado de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracgao da sessao publica.

6.11.3 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.4 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.

6.11.5 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgoes.

6.11.6 Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.12 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

6.12.1 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.12.2 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.13 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregédo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

6.14 Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

6.15 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.16 Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

6.16.1 Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.



6.16.2 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

6.16.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.16.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.17 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.17.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.17.1.1 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagao;

6.17.1.2 Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagbes
previstos nesta Lei;

6.17.1.3 Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

6.17.1.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos érgaos
de controle.

6.17.2 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.17.2.1 Empresas estabelecidas no Estado do Maranh&o;
6.17.2.2 Empresas brasileiras;
6.17.2.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.17.2.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.18 Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢go maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o
pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.18.1 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢go maximo definido pela Administragéao.

6.18.2 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.



6.18.3 O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

6.19 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de até 03 (trés) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, sob pena de desclassificagio.
6.20 Apds a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢gbes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

7.1.1 SICAF;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta); e

7.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

7.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdécio
majoritario, por for¢ca da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3 Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2 O licitante sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual desclassificagdo. ( IN

n°® 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3 Constatada a existéncia de sancgao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicédo de
participagao.

7.4 Caso atendidas as condicbes de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

7.5 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
os itens 3.1.2.e 4.6 deste edital.

7.6 Verificadas as condi¢cdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade
do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado

o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1 Contiver vicios insanaveis;

7.7.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
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7.7.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratagéo;

7.7.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.7.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
que insanavel.

7.7.6 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majorag¢ao do prego.

7.7.6.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

7.7.6.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

7.7.7 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7.8. Critério de Julgamento e Aceitabilidade:

7.8.1 Sera considerada vencedora do certame a empresa que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL ITEM
UNICO.

7.8.2 O vencedor devera apresentar a proposta ajustada com os custos unitarios e totais de cada item,
conforme modelo apresentado no Anexo | — do Termo de Referencia.

7.8.2.1- O valor de cada item devera agregar, além dos custos diretos do servigo ou aquisicdo, os
custos indiretos como: encargos sociais, encargos trabalhistas, insumos, custos com transporte,
tributos, taxas e impostos.

8. DA FASE HABILITAGAO

8.1 A documentagao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei 14.133/2021:

8.3. Habilitagao Juridica:

8.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.3.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.3.3 Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
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empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao

Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

8.3.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.9 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracées ou da consolidagao
respectiva.

8.4. Regularidade fiscal e trabalhista:

8.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto ora licitado;

8.4.6 Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;

8.4.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5. Documentacao relativa a Qualificagao Econémico-Financeira:

8.5.1 Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial ou extrajudicial, ou liquidagao judicial,
ou de execugao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de
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seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida
ha no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura do certame.

8.5.1.1 No caso de certiddo positiva de recuperagédo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda,
comprovar os demais requisitos de habilitacéo.

8.5.2 Balango patrimonial e demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira mediante obtencao de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

8.5.2.1 Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices, devera
apresentar patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a
contratacéo.

8.5.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 65, §1°).

8.5.4 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.6. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

8.6.1. Para fins de Habilitagao Técnica as licitantes deverao atender ao disposto no item 16, alineas a,
b e ¢, do Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

8.7 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por copia ou
por servidor da administragédo ou publicagdo em 6rgéo da imprensa oficial.

8.8 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagcao, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021).

8.9 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.10 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que sua(s) proposta(s)
econbmica(s) compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de entrega das
propostas.

8.11 Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.12 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregcao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se
tornem desatualizados. (_IN n°® 3/2018, art. 7°, caput ).



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018

8.12.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagédo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.13 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.13.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 03 (trés) horas, contado da
solicitagao do pregoeiro.

8.13.2 Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacao de propostas e lances, os
licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacido e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1°do art. 36 e no § 1° do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022 .

8.14 A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagado ao licitante vencedor.

8.14.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14.2 Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.

8.15 Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicido ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN

73/2022, art. 39, §4°):

8.15.1 Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.15.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas;

8.16 Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacido podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e
classificacao.

8.17 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

8.18 Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

8.19 A comprovagédo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condi¢ao para participagéao
na licitagao. (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015; art. 42 da Lei Complementar 123/2006).

9. DOS RECURSOS

9.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao de
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licitantes, a anulagdo ou revogacgao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de
2021.

9.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de lavratura da ata.

9.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitacao do licitante:

9.3.1 A intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
9.3.2 O prazo para a manifestacédo da intengao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

9.3.3 O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

9.3.4 O prazo para apresentacao de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgagdo da interposigdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.3.5 Na hipotese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021,
0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

9.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

9.6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

9.7 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.8 O acolhimento do recurso invalida to somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.9 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
www.defensoria.ma.def.br.

10. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO

10.1 Nao sendo interposto recurso o Defensor Publico Geral adjudicara o objeto do certame ao
arrematante, com a posterior homologagdo do resultado. Havendo interposicdo de recurso, apds o
julgamento, o Defensor Publico Geral adjudicara e homologara o procedimento.

10.3 A autoridade superior procedera a homologagao do certame, apés verificar cumpridos os requisitos
deste Edital e da legislagao aplicavel.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1 Homologado o resultado da licitagao, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados
a partir da data de sua convocacgao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangodes
previstas neste Edital.
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11.2 Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura da
Ata de Registro de Precos, a Administragdo podera encaminha-la para assinatura por e-mail, para que
seja assinada e devolvida no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

11.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante
0 seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

11.4 Poderao ser formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do licitante vencedor, a descrigao
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

11.5 O prego registrado, com a indicagao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

11.6 A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigoes
estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagao
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

11.7 Na hipdtese de o convocado nado assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

11.8 Sera incluido na ata o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos
iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagao do certame.

12. DA FORMAGAO DO CADASTRO RESERVA
12.1 Apds a homologagéo da licitagao, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

12.1.1Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificacao na licitacao; e

12.1.2Dos licitantes que mantiverem sua proposta original

12.2 Sera respeitada, nas contratacoes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

12.2.1A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do certame
em relagao ao licitante mais bem classificado.

12.2.2Para fins da ordem de classificagcéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto
com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

12.3 A habilitagdo dos licitantes que compordao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratag&o dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

12.3.1Quando o licitante vencedor nido assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital; ou

12.3.2Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precgos, nas hipéteses
previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

12.4 Na hipoétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do



adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo
primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na
forma prevista no edital, podera:

12.4.1Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagcdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

12.4.2Adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificagcdo, quando frustrada a negociagado de melhor condicéo.

13. DO CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO
13.1 Apds a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratagao, sera firmado Contrato.

13.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacéo,
para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangodes
previstas neste Edital.

13.2.1 Alternativamente a convocagéo para comparecer perante a Procuradoria Geral de Justica do
Maranhdo para a assinatura do Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura ou
aceite da Adjudicataria, por e-mail, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da data de seu recebimento.

13.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

13.3 O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

13.3.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida
as disposigdes da Lei n® 14.133/2021;

13.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

13.3.3 A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 da
Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos 138 e 139 da mesma
Lei.

13.4 Previamente a contratagcdo a Administragao realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participagao em licitagdo, no ambito da Procuradoria Geral de Justica do
Maranh&o, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do
art. 6°, 1ll, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

13.5 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacéo das condi¢des de habilitacdo consignadas
no edital, que deverado ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

13.5.1 Na hipdtese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situagéo perante o cadastro
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e
anexos.

13.6 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou receber a nota de empenho, a Administragdo, sem prejuizo
da aplicagdo das sangbes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar
outro licitante, respeitada a ordem de classificagcdo, para, apdés a comprovagcdo dos requisitos para
habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagao,



assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

13.7 O Defensor Geral nomeara servidores lotados na Supervisdo de Obras e Reformas para fiscalizar o
contrato, devendo-se registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja cépia
sera encaminhada a CONTRATADA, para que providencie a imediata corregado das irregularidades
apontadas.

13.7.1 O fiscal do contrato devera:

13.7.1.1 Atestar os documentos da despesa e acompanhar o fornecimento de acordo com as datas e
especificagdes pré-definidas, em conformidade com o Edital.

13.7.1.2 Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da CONTRATADA, inclusive quanto a nio interrupgao
do fornecimento do bem.

14. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES
14.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

14.1.1 Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

14.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

14.1.2.1 Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
14.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

14.1.2.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
14.1.2.4 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

14.1.3 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

14.1.4 Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagcao

14.1.5 Fraudar a licitacéo

14.1.6 comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
14.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

14.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

14.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

14.1.7 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

14.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

14.2 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragcdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
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aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

14.2.1.1 Adverténcia;
14.2.1.2 Multa;
14.2.1.3 Impedimento de licitar e contratar e

14.2.1.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigado ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

14.3 Na aplicacao das sancgdes serao considerados:

14.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

14.3.2 As peculiaridades do caso concreto

14.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes

14.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragao Publica

14.3.5 A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagéo oficial.

14.4.1 Para as infragbes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

14.4.2 Para as infragbes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, a multa sera de 15%
a 30% do valor do contrato licitado.

14.5 As sancodes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

14.6 Na aplicacado da sangéo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

14.7 A sang¢ao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracbes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, quando nao se justificar a
imposigdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Estado do Maranhao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e
14.8.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que
justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar,
cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

14.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item
14.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, nos
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termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

14.10 A apuracgao de responsabilidade relacionadas as sangbdes de impedimento de licitar e contratar e
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracido de processo de
responsabilizacado a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

14.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sancgbes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.12 Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideragédo da aplicacdo da sancao de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

14.13 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14.14 A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacgao integral dos danos causados.

15. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL, DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao da Lei
n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (irés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

15.2 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

15.3 A impugnagao e/ ou pedido de esclarecimento poderdo ser realizados, mediante peticdo a ser
enviada, exclusivamente, de forma eletronica, para o e-mail cpldpe@ma.def.br

15.4 Cabera ao PREGOEIRO responder os esclarecimentos no prazo de até dois dias uteis, podendo,
se for o caso, auxiliar-se pelo setor requisitante e ainda pela Assessoria Juridica da DPE.

15.5 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao obrigam a suspensao dos prazos previstos no
certame, cabendo exclusiva e excepcionalmente a DPE esta decisédo, de forma motivada.

15.5 As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos apresentadas apds as 18 h serdo considerados,
como apresentados no primeiro dia util seguinte, as 8h.

15.6 Os avisos, as impugnagdes e respectivas decisdes, bem como os pedidos de esclarecimentos e
suas respostas deverao ser registradas no SISTEMA pelo PREGOEIRO.

15.6 Se a impugnacao for acolhida ou se a resposta aos esclarecimentos importar na modificacao do
Edital, sera definida nova data para abertura da Sessdo Publica, sendo o Edital alterado pelo mesmo
instrumento de publicagdo em que se deu o texto original.

16. DAS DISPOSIGOES GERAIS


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
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16.1 Da sesséo publica do Pregéao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

16.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

16.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario
de Brasilia — DF.

16.4A homologagéao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

16.5 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacido da
disputa entre os interessados, desde que nado comprometam o interesse da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

16.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducédo ou do resultado do processo licitatorio.

16.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Defensoria
Publica do Estado do Maranhéao.

16.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

16.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.10 O Edital e seus anexos estao disponiveis, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
www.compras.gov.br e endereco eletronico www.dpe.ma.def.br.

16.11 Sao partes integrantes deste Edital os seguintes documentos:

16.11.1 ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA E ANEXOS;

16.11.1.1-Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

16.11.2-ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREGCO

16.11.3 ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO;

16.11 Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira com base na legislagao em vigor;

16.12 Quaisquer elementos, informagdes e esclarecimentos relativos a esta licitagdo serdo prestados
pelo Pregoeiro e membros da equipe de apoio, por meio eletrénico, via internet, através do e-mail:

cpldpe@ma.def.br.

OBS.: Todos os anexos citados neste edital encontram-se disponivel no site
DPE/MA, https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes.
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Sao0 Luis—MA, em 25 de abril de 2024.

Comissdo Permanente de Contratagao

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga I, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0044943v1

g eil Documento assinado eletronicamente por Hilton Rafael Carvalho Costa, Assessor Sénior,
ﬁ'mma E em 25/04/2024, as 16:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art.
eletrinica 4° do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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94140 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO
453747 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

RELAGAO DE ITENS - PREGAO ELETRONICO N° 90002/2024-000 SRP

1 - Itens da Licitacao

|1 - Promogéo de Evento

Descrigao Detalhada: O objeto da presente licitagdo é a formagao de Registro de Pregos para contratagédo eventual, sob demanda de empresa
especializada na prestagao de servigos de organizacéo, planejamento, coordenagao, execugdo e acompanhamento de eventos
institucionais, da Defensoria Publica do Estado, em Sao Luis ou em municipios do Estado, incluindo servigos de alimentagéo,
material de decoragao e infraestrutura nas condigdes e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Tratamento Diferenciado: Nao

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Né&o

Quantidade Total: 1 Quantidade Minima Cotada: 1

Critério de Julgamento: Menor Preco Critério de Valor: Valor Estimado
Valor Unitario (R$): 2.579.273,33

Unidade de Fornecimento: UNIDADE Quantidade Maxima para Adesdes: 2

Intervalo Minimo entre Lances (%): 0,50

Local de Entrega (Quantidade): Sao Luis/MA (1)

PREGAO ELETRONICO N° 90002/2024-000 SRP UASG 453747 25/04/2024 16:04 (1/1)



25/04/2024, 16:10 SIASGnet-DC - Disponibilizar Aviso de Licitagdo apenas para Divulgagao

Licitacao

Ambiente: PRODUCAO Disponibilizar Aviso de Licitagdo apenas para Divulgagio 25/04/2024 16:12:36

Q Este Aviso de Licitacdo sera Divulgado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP e no gov.br/compras
(www.gov.br/compras) na data de 29/04/2024.

Resumo do Aviso de Licitagéo

Orgdo UASG Responsavel
94140 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO 453747 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO
Modalidade de Licitagao N° da Licitagéo Caracteristica Forma de Realizagéo Modo de Disputa
| Pregéao 90002/2024 Registro de Preco (SRI Eletrénico Aberto
N° da IRP
00002/2024
Lei Critério de Julgamento
Lei n°® 14.133/2021 Menor Prego/Maior Desconto

Tipo de Objeto
Servigos Comuns

N° do Processo Compra Nacional Gerenciada/Autorizada ME/SGD
0001230.11000093 Nao Nao
Validade da Ata SRP Quantidade de Itens
12| mes(es) 1
Objeto

O objeto da presente licitacdo é a formagcdo de Registro de Pregos para contratacao eventual, sob demanda de
empresa especializada na prestagdo de servicos de organizag¢do, planejamento, coordenacdo, execug¢do e
acompanhamento de eventos institucionais, da Defensoria Publica do Estado, em S3ao Luis ou em municipios do Estado, v
incluindo servicos de alimentac¢do, material de decora¢do e infraestrutura nas condi¢bes e exigéncias estabelecidas z

Data da Divulgagéo

29/04/2024
Data da Disponibilidade do Edital Data/Hora da Abertura da Licitagdo
A partir de |29/04/2024 as 109:00 Em | 14/05/2024 as09:00

Disponibilizar apenas para Divulgacao

Aviso de Licitagcao

| !ulu;ﬁnzsmme |
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n SEGUNDA - FEIRA, 29 - ABRIL - 2024 (® D.0. PUBLICACOES DE TERCEIROS

AL

miliar Contra a Mulher, a distribui¢@o dos processos novos obedecera
a propor¢ao de 65% para a 4* Vara e 35% para 2* Vara Especial de
Violéncia Doméstica ¢ Familiar Contra a Mulher, até que se atinja
a equivaléncia de acervo; CONSIDERANDO o requerimento en-
caminhado pelo Defensor Publico Lucas Henrique Leite e Cruz ao
Gabinete da Defensoria Publica-Geral, em 20 de fevereiro de 2024;
RESOLVE: Art. 1° Criar a 17* vaga de Defensor (a) Publico (a) para
atuacdo no Nucleo Criminal da Defensoria Publica do Estado do Ma-
ranhdo. Art. 2° As atribui¢des da vaga serdo regulamentadas em ato
proprio, com a observancia da deliberacdo do Conselho Superior da
Defensoria Ptblica do Estado do Maranhdo. § 1° Provisoriamente,
até a regulamentacgdo especifica, a 17* vaga de Defensor (a) Publico
(a) Criminal atuara perante a 7* Vara Criminal do Termo Judiciario
de Sdo Luis e perante a 4* Vara Especial de Violéncia Doméstica e
Familiar contra a Mulher do Termo Judiciario de Sdo Luis, em defesa
do requerido. § 2° Provisoriamente, até nova regulamentag@o, a 14* De-
fensoria Publica Criminal atuara perante a 2* Vara Especial de Violéncia
Doméstica e Familiar contra a Mulher do Termo Judiciario de Sao Luis,
em defesa do requerido, e junto a Vara Especial do Idoso e Registros
Publicos na defesa dos réus em processos criminais ou de requeridos nos
processos de medidas protetivas de urgéncias em tramite nesta unidade
judiciaria. Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publica-
¢do. Gabinete da Defensoria Piblica Geral do Estado, em Sdo Luis/MA,
24 de abril de 2024. GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES
Defensor Piblico-Geral do Estado do Maranhio.

AVISOS

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

AVISO DE REMARCACAO PREGAO ELETRONICO N° 004/2024
SALIC/MA PROCESSO N° SEAD/008/2024 A SECRETARIA
ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS,
torna publico que a licitagdo em epigrafe, Pregao Eletrénico, do tipo
MENOR PRECO, POR ITEM, objetivando o Registro de Precos
para confecciio e fornecimento de material grafico (capa de pro-
cesso, cartio, cartaz, cartilha, cracha4, folder, impressos e livros),
anteriormente adiado até o ulterior deliberagdo, fica REMARCADA
para o dia 13 de maio de 2024, as 09h00min (horério de Brasilia),
através do uso de recursos de tecnologia da informag&o, no site www.
compras.ma.gov.br, sendo presidida por Pregoeiro da Secretaria
Adjunta de Licitagdes e Compras Estratégicas SALIC/MA, situada
na Av. Jeronimo de Albuquerque, Edificio Clodomir Milet, s/n°,
4° andar, Calhau - Sao Luis/MA. CEP: 65074-220. A Secretaria
informa que o Edital encontra-se disponivel na pagina web_www.
compras.ma.gov.br e www.segep.ma.gov.br. Sdo Luis, 26 de abril de
2024. Aline Pinheiro Vasconcelos Secretaria Adjunta de Licitagdes
e Compras Estratégicas — SALIC/MA.

SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

AVISO DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO N° 005/2024-
CSL/SEGOYV - MA PROCESSO ADMINISTRATIVO N° SEGOV/
00014/2024 OBJETO: Contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de Materiais de Expediente, incluindo o servico de en-
trega, visando o atendimento das necessidades da SEGOV e todos
0s Orgéos que compdem sua estrutura. CRITERIO DE JULGA-
MENTO: MENOR PRECO POR LOTE. DATA DA ABERTURA:
as 10h30min do dia 10/05/2024, horario de Brasilia/DF. Local de
Realizagdo: Portal de Compras do Estado do Maranhdo: https://
www.compras.ma.gov.br. Edital ¢ demais informagdes do processo
licitatorio estdo em;: https://www.segov.ma.gov.br ou https:/www.
gov.br/pncp ou https://www.compras.ma.gov.br Informagdes adi-
cionais serdo prestadas na CSL/SEGOV localizada no Av. Pedro II,
180 — Centro, Sdo Luis/MA, 65010-450, Ed. Joao Goulart, 1° Andar,
ou pelo e-mail csl@segov.ma.gov.br. Sdo Luis (MA), 29 de abril de
2024. Eduardo Henrique de Melo Santos Pregoeiro Secretaria de
Governo do Estado do Maranhdo — SEGOV/MA.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
MARANHAO - TJ/MA

AVISO DE LICITACAO Pregio Eletronico SRP n® 90.015/2024 Pro-
cesso n° 19.664/2024 Objeto: Aquisi¢do de impressoras e materiais
para impressio de cracha; Abertura: 16/05/2024 as 10:00h (horario
de Brasilia); Local: https://www.gov.br/compras/pt-br/; Informagdes:
Coordenadoria de Licitagdo e Contratos, Rua do Egito, n° 144, Cen-
tro, Sdo Luis/MA. CEP: 65.010-190; E-mail: colicitacao@tjma.jus.
br. Fone: (98) 2055-2419/2420 . Sdo Luis/MA, 19 de abril de 2024.
Sanae Souza Yamada - Pregoeira Oficial - TIMA (Uasg 925125).

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO

AVISODELICITACAOPREGAO ELETRONICOSRPN°90002/2024-
DPE (UASG 453747) Proc. SEI n° 0001230.110000936.0.2024.
Objeto: Formacgao de registro de precos para contratacdo eventual e
futura de empresa para prestacao de servigos de organizagao, planeja-
mento, coordenagao, execugdo e acompanhamento de eventos institu-
cionais da DPE/MA, conforme condicdes ¢ exigéncias estabelecidas
no Edital e seus anexos. Base legal: Lei n® 14.133/2021, de 1° de abril
de 2021 e demais normas aplicadas a matéria. Abertura: 14/05/2024,
as 9:00h (nove horas), horario de Brasilia-DF. Local: Site do Portal
de compras do Governo Federal: www.comprasgovernamentais.gov.
br. Informagdes: Comissdo Permanente de Contratagdo, Av. Jinior
Coimbra, Quadra 21, Lote 02, n® 215, Renascenca II, Sdo Luis - MA.
O Edital esta a disposi¢@o nos sites: https://pncp.gov.br/app/editais;
defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes ¢ TCE/MA. Sao Luis,
25/04/2024- Pregoeiro CPC/DPE-MA.

CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO
DO MARANHAO - CRA/MA

EXTRATO DA RATIFICACAO DA DISPENSA DE LICITACAO n°
04/2024 CPL/CRA/MA DO PROCESSO n° 476903.000297/2024-
65 SEI. O presidente do Conselho Regional de Administragdo do Ma-
ranhdo CRA/MA, no uso da competéncia que lhe confere a Lei 4.769,
tomando por base o parecer adjudicatério da Comissdo Permanente
de Licitagdo - CPL/CRA/MA, respaldada pela manifestagdo positi-
va, por meio de Parecer Juridico favoravel, com amparo legal nos
incisos II, do Art. 75 e IV, do Art. 71, da lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, referente a dispensa de licitagdo em epigrafe, que tem por
objeto a contratacdo de empresa especializada em servigos de locacao
de dispositivos multifuncionais (impressoras e scanner), incluindo o
fornecimento dos equipamentos; instalagdo e treinamento do pessoal
operacional; assisténcia técnica local; servigos de manuten¢ao
preventiva e corretiva; substituicdo deequipamentos; reposi¢do de
pecas e de todo o material de consumo (toner, cilindro, revelador,
oleo de fusdo) gastos ou danificados, necessarios ao perfeito funcio-
namento dos equipamentos, exceto papel, para atender a demanda de
impressdes, fotocopias e digitalizagdo de documentos do Conselho
Regional de Administracdo do Maranhdao CRA-MA, ratifica em favor
da empresa TECHNOCOPY EQUIPAMENTOS SUPRIMENTOS E
SERVICOS LTDA CNPJ: 05.060.367/0001-14 no valor global de R$
7.200,00 (sete mil e duzentos reais). ORIGEM DOS RECURSOS:
RECEITAS CORRENTES (RECURSOS PROPRIOS) — Conta n°
6.2.2.1.1 ¢ DESPESA CONTA n° 6.2.2.1.1.01.04.04.026 - LOCA-
CAO DE BENS MOVEIS, MAQUINAS E EQUIPAMENTOS. Sio
Luis, 24 de abril de 2024. Adm. Ivaldo Correia Prado Filho - CRA-
-MA 1784 Presidente do CRA-MA.

EMPRESA MARANHENSE DE SERVICOS
HOSPITALARES - EMSERH

AVISO DE LICITACAO LICITACAO ELETRONICA N° 040/2024 -
CL/EMSERHPROCESSO ADMINISTRATIVO N°195.644/2023
— EMSERH OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos continuados de vigilancia patrimonial e se-
guranga armada diurna e noturna, para atender as necessidades do
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Comissao Permanente de Licitagao da DPE-MA <cpldpe@ma.def.br>

PREGAO ELETRONICO SRP N°. 90002/2024 - DPE/MA

3 mensagens

amanda@luminareventos.com.br <amanda@Iluminareventos.com.br> 9 de maio de 2024 as 17:26
Para: cpldpe@ma.def.br

Prezados, boa tarde!

Solicitamos a disponibilizagdo dos anexos referidos no sistema Compras Gov.

16.11.1 ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA E ANEXOS;
16.11.1.1-Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
16.11.2-ANEXO Il — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
16.11.3 ANEXO Ill — MINUTA DO CONTRATO;

Cordialmente.

| -

AMANDA ANTUNES

COORDENADORA DE COMPRAS

LIIIIIIII:IH (21) 97274 - 4998
Brasilia-DF | 550 Paulo-SP | Curitiba-PR | Vitéria-ES ‘
EVENTOS e N

bk Edital 90002 Organizacao de Eventos.pdf
176K

Comissao Permanente de Licitagdo da DPE-MA <cpldpe@ma.def.br> 10 de maio de 2024 as 08:46
Para: amanda@luminareventos.com.br

Prezada, bom dia!

Salientamos que conforme edital, todos os anexos referente ao pregédo em epigrafe, encontram-se no site
desta defensoria: https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes
Permanecemos a disposicéo.

[Texto das mensagens anteriores oculto]

Atenciosamente,

Comissao Permanente de Licitacdo

Defensoria Publica do Estado do Maranhao

Av. Janior Coimbra, Qd-21, S/N, Renascenga II, Sdo Luis-MA
CEP: 65.075-696

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=fdcabbf6fa&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1793608648659268446& simpl=msg-f:17986086486592... 1/3
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

amanda@luminareventos.com.br <amanda@Iuminareventos.com.br> 10 de maio de 2024 as 09:45
Para: Comissao Permanente de Licitagdo da DPE-MA <cpldpe@ma.def.br>

Prezados, Bom dia!

Agradecemos o breve retorno!

Solicitamos esclarecimentos para os itens abaixo:

ITEM 01 - DJ — Disk Jockey

A parte de equipamentos para a utilizagdo do servigo, como seria essa contratagao, visto que ndo ha na planilha
itens como sonorizagao, microfones, entre outros, como seria disponibilizado para a prestagao de servigo?

ITEM 07 - Servigos Musicais

O 6rgao poderia disponibilizar a preferéncia das ultimas contratagées? Se seria banda e a quantidade de integrantes,
se seriam apresentagao solo, apresentacao de dupla, qual o perfil mais utilizado pelo 6rgao?

A parte de equipamentos, caso seja necessario, nao esta coberto pelo item, como seria essa contratagao, visto que
nao ha na planilha itens como sonorizagao, microfones, palco, entre outros, como seria disponibilizado para a
prestagéo de servigo?

ITEM 10 - Bolo confeitado

O Item esta sendo cotado como unidade, porém as confeitarias e profissionais do ramo trabalham apenas com o
quilo do bolo, como sera a prestagao deste servigo, visto que o TR prevé a unidade e a prestagao de servigo € por
quilo? Sendo prestado como unidade o item ficaria aberto para que fosse solicitado varios tamanhos e isso
acarretaria em prejuizo para empresa.

Os espacos fisicos, deverao ser de rede hoteleira?

Cordialmente.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=fdcabbf6fa&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1793608648659268446& simpl=msg-f:17986086486592... 2/3


https://defensoria.ma.def.br/
lvsgarcez
Realce

lvsgarcez
Realce

lvsgarcez
Realce

lvsgarcez
Realce

lvsgarcez
Realce

lvsgarcez
Realce

lvsgarcez
Realce


DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: CPL /Comissdo Permanente de Licitagdo
Processo SEI n° 0001230.110000936.0.2024

Assunto: Pedido de esclarecimento.

A Supervisdo Administrativa,

Encaminhamos em anexo, Pedido de Esclarecimento de n° 001 (0051429, Pag. 2), referente ao Pregao Eletronico SRP
n°® 90003/2024-Organizagéo de eventos, para conhecimento e manifestacéo.

Atenciosamente, em 10 de maio de 2024.

Comissao Permanente de Contratagao

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0051435v4

. reil Documento assinado eletronicamente por Raimundo Eduardo da Silva Farias, Assessor
a?-;inatur-a Sénior, em 10/05/2024, as 10:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletrénica 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: SUPAD /Supervisdao Administrativa

Comissao Permanente de Licitagao,

Considerando o processo n.°0001230.110000936.0.2024, Licitatério: Pregao
Eletrénico, Organizacao de Eventos;

Em resposta aos questionamentos apresentados pela empresa LUMINAR EVENTOS,
seguem os esclarecimentos:

ITEM 01: DJ — Disk Jockey

Toda aparelhagem de som sera de responsabilidade da contratada.

ITEM O7: Servicos Musicais

Os servigos musicais variam conforme evento, tivemos banda com 04 integrantes,
apresentacao solo (voz e instrumento) e também duplas.

Todos os equipamentos e sistema de sonorizagao serao fornecidos pela contratada.

ITEM 10: Bolo Confeitado

O item devera ser cotado por quilo.

OBS: Referente a “espaco fisico”, ndo é obrigatério que seja em rede hoteleira.

Sao0 Luis—MA, em 10 de maio de 2024.

Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora
SUPAD

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / supad@ma.def.br -

0051836v3


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

Documento assinado eletronicamente por Aparecida Maria Brito Veiga, Supervisora, em
10/05/2024, as 15:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°,
do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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ITEM O7 - Servicos Musicais

O orgdao poderia  disponibilizar a
preferéncia das ultimas contratacoes? Se
seria banda e a quantidade de integrantes,
se seriam apresentacao solo, apresentacao
de dupla, qual o perfil mais utilizado pelo
orgao?

A parte de equipamentos, caso seja
necessario, nao esta coberto pelo item,
COMo seria essa contratacao, visto que nao
ha na planilha itens como sonorizagao,
microfones, palco, entre outros, como seria
disponibilizado para a prestacao de
servigo?

ITEM 10 - Bolo confeitado

O Item esta sendo cotado como unidade,
poréem as confeitarias e profissionais do
ramo trabalham apenas com o quilo do
bolo, como sera a prestacao deste servico,
visto que o TR prevé a unidade e a
prestacao de servico e por quilo? Sendo
prestado como unidade o item ficaria
aberto para que fosse solicitado varios
tamanhos e isso acarretaria em prejuizo
para empresa.

Os espacos fisicos, deverao ser de rede
hoteleira?

Y

Em resposta aos  questionamentos
apresentados pela empresa LUMINAR
EVENTOS, seguem os esclarecimentos:

ITEM O1: DJ - Disk Jockey

Toda aparelhagem de som sera de
responsabilidade da contratada.
ITEM O7: Servicos Musicais

Os servicos musicais variam conforme
evento, tivemos banda com 04 integrantes,
apresentacao solo (voz e instrumento) e
também duplas.

Todos o0s equipamentos e sistema de
sonorizagao  serao  fornecidos  pela
contratada.

ITEM 10: Bolo Confeitado

O item devera ser cotado por quilo.
OBS: Referente a ‘espaco fisico”, nao e
obrigatorio que seja em rede hoteleira.

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=45374705900022024
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ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA - ME CNPJ: 15.037.271/0001-99
R SANTA EMILIA, N° 282, Monte das Oliveiras CEP: 69.093-813 Manaus/Am
Contato: (92) 99462-0080 E-mail: elifranck@gmail.com

PROPOSTA DE PRECOS

Pregao Eletrénico N° 90002/2024 (SRP)

UASG 453747 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

Proposta que faz a empresa ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA, inscrita no CNPJ no 15.037.271/0001-99,
estabelecida na Rua Santa Emilia, bairro Monte das Oliveiras, cidade de Manaus, Estado do Amazonas,
Telefone: (92) 99462-0080, e-mail: elifranck@gmail.com, para os objetos abaixo relacionados, de acordo com
todas as especificagcdes e condi¢des estabelecidas no edital, promovido por este 6rgao:

GRUPO UNICO
ITEM DESCRICAO CATSER | UNIDADE | QUANT. VALOR (VALOR TOTAL
UNIT. ESTIMADO
ESTIMADO
1,1 DJ - Disk Jockey 15830 Diéaria 6h 5 R$ 500,00 [R$2.500,00
1,2 Gargom 5363 Turno 8h 150 R$ 200,00 |R$30.000,00
1,3 Interprete de Libras 27928 Horas 1000 R$ 130,00 [R$130.000,00
1,4 Mestre de cerimonia 12955 Turno 8h 150 R$ 800,00 [R$120.000,00
1,5 | Recepcionista portugués 8729 Turno 8h 300 R$ 250,00 |R$ 75.000,00
1,6 Cerimonialista 12955 Diaria 8h 80 R$ 600,00 [R$48.000,00
1,7 Servigos Musicais 15830 Diaria 06h 20 R$ 2.000,00 [R$40.000,00
1,8 Almocgo/jantar - tipo 1 3697 Pessoa 2000 R$ 70,00 |R$140.000,00
1,9 Almocgo/jantar - tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$ 100,00 |R$100.000,00
1,10 Bolo confeitado 3697 Unidade 18 R$ 200,00 [R$3.600,00
1,11 Kit lanche 3697 Unidade 4000 R$ 20,00 [R$80.000,00
1,12 Bombons de chocolate 464004 Unidade 500 R$ 5,00 R$ 2.500,00
1,13 Brunch 3697 Pessoa 5000 R$30,00 |R$150.000,00
1,14 Coffee break - tipo 1 3697 Pessoa 5000 R$ 20,00 [R$100.000,00
1,15 Coffee break - tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$ 25,00 [R$ 25.000,00
1,16 Coquetel tipo 1 3697 Pessoa 1000 R$ 40,00 |[R$40.000,00
1,17 Coquetel tipo 2 3697 Pessoa 1000 R$ 40,00 |[R$40.000,00
1,18 | Garrafa de café oucha- | 604671 Unidade 400 R$ 20,00 [R$8.000,00
02 litros
1,19 Junk Food - Tipo 1 3697 Pessoa 500 R$ 30,00 [R$15.000,00
1,20 Junk Food - Tipo 2 3697 Pessoa 500 R$ 40,00 [R$20.000,00
1,21 Welcome Coffee 3697 Pessoa 500 R$30,00 [R$15.000,00
1,22 | Arranjo de flor pequeno 17027 Unidade 100 R$ 150,00 |R$15.000,00
p/ mesa




ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA - ME CNPJ: 15.037.271/0001-99
R SANTA EMILIA, N° 282, Monte das Oliveiras CEP: 69.093-813 Manaus/Am
Contato: (92) 99462-0080 E-mail: elifranck@gmail.com

1,23 Arranjo de flores tipo 17027 Unidade 50 R$ 300,00 |R$15.000,00
cerrado
1,24 |Coroa de Flores (fanebre) 5882 Unidade 40 R$ 500,00 |R$20.000,00
1,25 [Arranjo de flores tipo 17027 Unidade 50 R$300,00 |R$15.000,00
jardineira
1,26 Bouquet de flores 7641 Unidade 50 R$ 200,00 |R$10.000,00
1,27 | Cadeira de policarbonato | 20460 Diaria 500 R$ 20,00 |[R$10.000,00
1,28 Cadeira plastica 20460 Diaria 6000 R$ 6,00 |R$36.000,00
1,29 Decoragdo em baldo 17019 Cento 50 R$1.000,00 |R$50.000,00
1,30 Mesa bistro 60 cm 20460 Unidade 50 R$ 200,00 |R$10.000,00
1,31 Mesa bistro 80 cm 20460 Unidade 50 R$ 200,00 |R$10.000,00
1,32 Mesa em PVC 20460 Unidade 100 R$ 10,00 |R$1.000,00
1,33 Pranchdo 613683 Unidade 100 R$ 35,00 |R$3.500,00
1,34 Tapete cléassico 614108 Unidade 20 R$ 50,00 [R$1.000,00
1,35 Tapete persa 613820 Unidade 20 R$ 80,00 |R$1.600,00
1,36 | Toalha de mesa quadrada | 17124 Unidade 80 R$ 20,00 |[R$1.600,00
1,37 | Toalha de mesaredonda | 17124 Unidade 80 R$ 20,00 |[R$1.600,00
1,38 Auditorio até 500 22721 Diaria 20 R$2.100,00 |R$42.000,00
pessoas
1,39 Auditorio até 200 22721 Diaria 20 R$2.100,00 |R$42.000,00
pessoas
1,40 Apartamento Single 9946 Diéria 50 R$ 300,00 |R$ 15.000,00
1,41 Apartamento Duplo 9946 Diéria 50 R$ 300,00 |R$ 15.000,00
1,42 Locacgdo tenda - 10 x 21164 Diaria 8h 50 R$ 400,00 |R$20.000,00
10m
1,43 Locagdo de tenda - 5 x 21164 Diaria 8h 50 R$ 242,00 |R$12.100,00
Sm
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 1.532.000,00

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: UM MILHAO E QUINHENTOS E TRINTA E DOIS MIL REAIS

A empresa ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA declara que concorda com todas as especificagdes do

Edital.

1. Prazo de validade da proposta: 60 dias




ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA - ME CNPJ: 15.037.271/0001-99
R SANTA EMILIA, N° 282, Monte das Oliveiras CEP: 69.093-813 Manaus/Am
Contato: (92) 99462-0080 E-mail: elifranck@gmail.com

2. Dados da licitante: Razao Social, endere¢o, telefone, nimero do CNPJ/MF, e-mail, se houver, Banco,
agéncia, numero da conta-corrente e praga de pagamento: ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA - ME CNPJ:
15.037.271/0001-99 R SANTA EMILIA, N° 282, Monte das Oliveiras CEP: 69.093-813 Manaus/Am Contato:
(92) 99462-0080 E-mail: elifranck@gmail.com

3. Contato para fins de faturamento:
Nome: Elifranck Carvalho Gouvéa
CPF: 98352652249

RG no 2275291-9

Orgao Expedidor: SSP-AM
Naturalidade: Novo Aripuana
Nacionalidade: Brasileira
Cargo/fungao: Sécio Administrador
Enderego completo: Av Torquato Tapajés, 6930, Allegro Residencial, Torre 5 Ap 401
Telefone: (92) 99462-0080

E-mail: elifranck@gmail.com

6. Dados Bancarios: Titular: ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA - ME, Banco ITAU, Agéncia: 2466 Conta:
99375-1.

Manaus, 14 de Maio de 2024.

Representante Legal: Elifranck Carvalho Gouvéa
Cargo: Sécio Diretor [ CAD. NACIONAL DE PESSOA JURIDICA™T]
CPF 98352652249 15 037 271/0001 -99
ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA
Rua Santa Emilia, N° 282 - Monte das Oliverras
CEP 69093-813

LMANAUS - AM |
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Declaracgio
Declaramos para os fins exigidos na legislagio, conforme documentagio registrada no SICAF, que a situacio do
fornecedor no momento ¢é a seguinte:

Dados do Fornecedor

CNPJ: 15.037.271/0001-99 DUNS®: 938232822

Razio Social: ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA

Nome Fantasia: EW GOUVEA

Situagio do Fornecedor: Credenciado Data de Vencimento do Cadastro: 04/09/2024
Natureza Juridica: EMPRESARIO (INDIVIDUAL)

MEL: Nio

Porte da Empresa: Micro Empresa

Ocorréncias e Impedimentos
Ocorréncia: Consta

Impedimento de Licitar: Consta
Ocorréncias Impeditivas indiretas: Nada Consta
Vinculo com "Servico Publico": Nada Consta

Niveis cadastrados:
Automitica: a certidio foi obtida através de integracio direta com o sistema emissor. Manual: a certiddo foi inserida
manualmente pelo fornecedor.

I - Credenciamento
IT - Habilitag¢io Juridica
III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal

Receita Federal e PGEN Validade: 24/06/2024 Automatica

FGTS Validade: 20/05/2024 Automatica

Trabalhista  (http://www.tst.jus.br/certidao) Validade: 26/10/2024 Automatica
IV - Regularidade Fiscal Estadual/Distrital e Municipal

Receita Estadual/Distrital Validade: 29/05/2024

Receita Municipal Validade: 01/07/2024

V - Qualificagio Técnica
VI - Qualificagio Econémico-Financeira
Validade: 31/05/2025

Emitido em: 14/05/2024 10:03 1 de 2
CPF: 671 . XXX XXX-20 Nome: HILTON RAFAEL CARVALHO COSTA
Ass:



http://www.tst.jus.br/certidao

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

ANEXO

Impedimentos de Licitar

Dados do Fornecedor

CNPJ: 15.037.271/0001-99 DUNS®: 938232822
Razio Social: ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA
Nome Fantasia: EW GOUVEA

Situacio do Fornecedor: Credenciado

Impedimento de Licitar no Ambito:

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL / 974004-CAMARA LEGISLATIVA DO

Orgios do Governo Federal

Emitido em: 14/05/2024 10:03
CPF: 671 XXX.XXX20  Nome: HILTON RAFAEL CARVALHO COSTA

2
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRICAO COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUAGAOQ | 2,/ DEASERTURA
15.037.271/0001- 13/02/2012
151 (%7'27 10001-99 CADASTRAL 3/02/20

NOME EMPRESARIAL
ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
EW GOUVEA ME

CODIGO E DESCRIGAO DAATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
73.19-0-03 - Marketing direto

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

59.11-1-02 - Produgéo de filmes para publicidade

59.20-1-00 - Atividades de gravacao de som e de edigao de musica

73.11-4-00 - Agéncias de publicidade

73.12-2-00 - Agenciamento de espagos para publicidade, exceto em veiculos de comunicagao
73.19-0-02 - Promocgao de vendas

73.19-0-99 - Outras atividades de publicidade nao especificadas anteriormente

74.20-0-04 - Filmagem de festas e eventos

82.99-7-99 - Outras atividades de servigos prestados principalmente as empresas nao especificadas anteriormente
90.01-9-03 - Producgéo de espetaculos de danga

93.19-1-01 - Produgao e promogao de eventos esportivos

CODIGO E DESCRICAO DA NATUREZA JURIDICA
213-5 - Empresario (Individual)

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

R SANTA EMILIA 282 ek

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
69.093-813 MONTE DAS OLIVEIRAS MANAUS AM
ENDEREGO ELETRONICO TELEFONE

ELIFRANCK@GMAIL.COM (92) 9946-2008

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

Fekdkkk

SITUAGAO CADASTRAL DATA DA SITUAGAO CADASTRAL
ATIVA 13/02/2012

MOTIVO DE SITUACAO CADASTRAL

SITUAGAO ESPECIAL DATA DA SITUAGAO ESPECIAL

Fekddkdkk Fedededkdkdk

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n° 2.119, de 06 de dezembro de 2022.

Emitido no dia 14/05/2024 as 11:07:45 (data e hora de Brasilia). Pagina: 11

about:blank

m



| Secretaria de

b4 A

REQUERIMENTO DE EMPRESARIO 1/

\\g‘;?/ Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragéo

NUMERO DE IDENTIFICAGAO DO REGISTRO DE EMPRESA - NIRE DA SEDE NIRE DA FILIAL (preencher somente se ato referente a filial)

1380021339-5

NOME DO EMPRESARIO

ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA

(completo sem abreviaturas)

NACIONALIDADE ESTADO CIVIL
BRASILEIRA CASADO
SEXO REGIME DE BENS (se casado)
M & F |:| COMUNHAO PARCIAL
FILIAGAO (méae)
FRANCISCO CARLOS FERREIRA GOUVEA | MARIA ELIZETE CARVALHO GOUVEA
NASCIDO EM (data de nascimento) IDENTIDADE (ntimero) Orgao Emissor UF CPF (nmero)
04/06/1989 22752919 | SSP AM 983.526.522-49
EMANCIPADO POR (forma de emancipacédo somente no caso de menor) EMAIL

| elifranck@gmail.com
DOMICILIADO NA (LOGRADOURO rua, av, etc.) NUMERO
RUA MUTUM DO NORTE 35
COMPLEMENTO BAIRRO / DISTRITO CEP
APT 401;BLOCO 11;COND VILLA;COND JARDI TARUMA-ACU 69023097
MUNICIPIO UF
MANAUS AM

Declaro que a atividade se

[ ENQUADRA
[] ReEeNQUADRA
[] bESENQUADRA

Porte

> MICROEMPRESA - ME
[] EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP

nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006

Declaro, sob as penas da lei, inclusive que sé&o veridicas todas as informagées prestadas neste instrumento e quanto ao disposto no artigo 299 do Cédigo Penal, ndo estar

impedido de exercer ati

vidade empresaria, ndo possuir outro registro de empresario e requer a Junta Comercial do Estado do Amazonas:

ATO DESCRIGAO DO ATO EVENTO| DESCRICAO DO EVENTO

002 ALTERACAO 2211 |ALTERACAO DE ENDERECO DENTRO DO MESMO MUNICIPIO
EVENTO| DESCRIGAO DO EVENTO EVENTO| DESCRIGAO DO EVENTO

2244 | ALTERACAO DE ATIVIDADES ECONOMICAS (PRINCIPAL E 2247 |ALTERACAO DE CAPITAL SOCIAL

NOME EMPRESARIAL

ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA - ME

LOGRADOURO (rua, av, etc.) NUMERO

RUA SANTA EMILIA 282

COMPLEMENTO BAIRRO / DISTRITO CEP
MONTE DAS OLIVEIRAS 69093813

MUNICIPIO UF PAIS CORREIO ELETRONICO (E-MAIL)

MANAUS |AM | BRASIL ELIFRANCK@GMAIL.COM

VALOR DO CAPITAL - R$
100.000,00

VALOR DO CAPITAL (por extenso)
CEM MIL REAIS

CODIGO DE ATIVIDADE
ECONOMICA (CNAE)

Atividade principal

7319003

Atividades secundarias
5911102
5920100
7311400
7312200
7319002

DESCRIGAO DO OBJETO

MARKETING DIRETO SERVICOS DE ALIMENTACAO PARA EVENTOS E RECEPCOES - BUFE AGENCIAS DE PUBLICIDADE AGENCIAMENTO
DE ESPACOS PARA PUBLICIDADE, EXCETO EM VEICULOS DE COMUNICACAO PROMOCAO DE VENDAS OUTRAS ATIVIDADES DE
PUBLICIDADE ATIVIDADES DE GRAVACAO DE SOM E DE EDICAO DE MUSICA FILMAGEM DE FESTAS E EVENTOS PRODUCAO DE FILMES
PARA PUBLICIDADE OUTRAS ATIVIDADES DE SERVICOS PRESTADOS PRINCIPALMENTE AS EMPRESAS PRODUCAO DE ESPETACULOS
DE DANCA PRODUCAO E PROMOCAO DE EVENTOS ESPORTIVOS

DATA DE INICIO DAS ATI
13/02/2012

VIDADES | NUMERO DE INSCRIGAO NO CNPJ TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF UF USO DA JUNTA COMERCIAL
i DEPENDENTE DE _
15037271000199 NIRE anterior ATTORIZACAD 1-SIM
GOVERNAMENTAL 2-NAO

ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO (ou pelo representante/assistente/gerente) (campo de preenchimento facultativo)

DATA DO DOCUMENTO

ASSINATURA DO EMPRESARIO

09/09/2021
PARA USO EXCLUSIVO DA JUNTA COMERCIAL
DEFERIDO. AUTENTlCAQAO

PUBLIQUE-SE E

ARQUIVE-SE. ~
AUTENTICACAO DIGITAL, NOS TERMOS DO DISPOSTO NO
§ 3° DO ART. 4° DA IN-DREI 03/2013, EVIDENCIADA EM

RODAPE, APOS A APROVACAO DO ATO

MODULO INTEGRADOR: ~ AMP2100168342 (FRR R

CRIHIARRI RIS LA AV3374143




. Ministério da Economia
Secretaria de Governo Digital

\\gﬁ/ Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragéo

REQUERIMENTO DE EMPRESARIO 5,

NUMERO DE IDENTIFICAGAO DO REGISTRO DE EMPRESA - NIRE DA SEDE
1380021339-5

NIRE DA FILIAL (preencher somente se ato referente a filial)

NOME DO EMPRESARIO (completo sem abreviaturas)
ELIFRANCK CARVALHO GOUVEA

NACIONALIDADE ESTADO CIVIL

BRASILEIRA CASADO

SEXO REGIME DE BENS (se casado)

M & F |:| COMUNHAO PARCIAL

FILIAGAO (mé&e)

FRANCISCO CARLOS FERREIRA GOUVEA | MARIA ELIZETE CARVALHO GOUVEA

NASCIDO EM (data de nascimento) IDENTIDAD<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>