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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

CONTRATO

CONTRATO N° 068/2026
PROCESSO N° 0001464.110000956.0.2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO QUE ENTRE
S| CELEBRAM, DE UM LADO A DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO E, DE OUTRO LADO, A
EMPRESA GIOVANNA DE ANDRADE GARCIA LTDA.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO , pessoa juridica de Direito
Publico, inscrita no CNPJ sob o n° 00.820.295/0001-42, com sede na Avenida Junior Coimbra, Quadra
21, Lote 02, Loteamento Jaracaty, Renascenga Il, Sdo Luis/MA, por meio do FUNDO DE
APARELHAMENTO DA DEFENSORIA PUBLICA — FADEP, CNPJ n° 22.565.391/0001-24, daqui em
diante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pela Defensora Publica-Geral do Estado
Dra. CRISTIANE MARQUES MENDES, brasileira, defensora publica, matricula n°® 2246460 DPE/MA,
CPF n.° XXX.797.XXX-87, com residéncia e domicilio nesta Cidade e, do outro lado, a empresa
GIOVANNA DE ANDRADE GARCIA LTDA, CNPJ n° 58.733.182/0001-90, sediada na Rua Thomas
Edison n° 2203, sala 07, quadra 28, lote 11, Bairro Horto Teresina/Pl, CEP 64.052-770, neste ato
representada pela Senhora GIOVANNA DE ANDRADE GARCIA , portadora do CPF n° 355.636.133-72,
doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO, cuja lavratura foi
regularmente  autorizada em  despacho constante no  Processo  Administrativo n°
0001464.110000956.0.2026, de Inexigibilidade de Licitagdo, com fulcro no art. 74, Inciso Ill, “f’, da Lei n°®
14.133/21, Nota de Empenho n° 2026NE000137, mediante as clausulas e condigbes e obrigacdes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para a realizacdo de curso de capacitagao intitulado
“Suprimento de Fundos: entre a urgéncia e o controle — regras, responsabilidades e boas praticas”,
destinado aos servidores da Defensoria Publica do Estado do Maranhao (DPE-MA).

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

2.1. Este Contrato vincula-se as normas contidas na Lei n°® 14.133/21, ao Termo de Referéncia, a
Proposta de Precos apresentada pela CONTRATADA, a Nota de Empenho e demais documentos que
compdem o presente Processo que, independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e
complementar deste Instrumento.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

CLAUSULA TERCEIRA - ESPECIFICAGAO DO OBJETO

3.1. O objeto consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigo de
capacitagao profissional, por meio da realizagao do curso intitulado “Suprimento de Fundos: entre a
urgéncia e o controle — regras, responsabilidades e boas praticas”, destinado aos servidores da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

3.1.1. A solugéo abrange todo o ciclo de vida da contratagcdo, compreendendo:

| — Fase de planejamento, com definicdo do conteldo programatico, alinhado a legislagao vigente e as
necessidades institucionais da DPE-MA, bem como a disponibilizagdo de instrutor com notéria
especializagao na tematica;

Il — Fase de execugdo, consistente na realizagdo do curso com carga horaria de 8 (oito) horas, na
modalidade presencial, com abordagem tedrica e pratica, incluindo exposi¢cdo dialogada, analise de
casos concretos e esclarecimento de duvidas relacionadas a realidade institucional;

Il — Fase de encerramento, com a disponibilizacdo de material didatico atualizado, emissdo de
certificados aos participantes e consolidagdo dos resultados da capacitagcdo, para fins de registro
institucional e avaliagao.

3.2. O objeto devera contemplar capacitagdo estruturada para todos os servidores administrativos da
Defensoria, assegurando a adequada transferéncia de conhecimento, interagdo entre instrutor e
participantes e aplicabilidade pratica dos conteldos abordados, especialmente quanto a correta
utilizagado, execucgao e prestacado de contas de suprimento de fundos.

CLAUSULA QUARTA- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratada devera ser pessoa juridica especializada na prestagao de servigos de capacitagdo na
area de Administracdo Publica, com experiéncia comprovada em cursos relacionados a gestéo
financeira, controle interno ou suprimento de fundos.

4.2. O(s) profissional(is) responsavel(is) pela ministragao do curso devera(dao) possuir notéria
especializagao, formagcdo compativel e experiéncia comprovada na area, especialmente quanto a
execucao da despesa publica e prestagao de contas.

4.3. A contratada devera assegurar:

4.3.1. cumprimento integral da carga horaria de 8 horas;

4.3.2. adequacgao do conteudo a legislacao vigente;

4.3.3. fornecimento de material didatico atualizado;

4.3.4.emissao de certificados;

4.3.5. qualidade pedagdgica compativel com capacitagéo profissional de servidores publicos.

4.4, O regime de execugao sera de empreitada por prego global, considerando a natureza do servigo.

4.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto principal, especialmente quanto a atividade de
instrutoria, admitindo-se apenas servigos acessorios, quando necessarios.

CLAUSULA QUINTA- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto tera inicio apds a formalizagdo da contratagao e emissdao da nota de
empenho ou instrumento equivalente.

5.1.1. Apd6s a contratagao, a empresa devera:

| — alinhar com a Escola Superior da Defensoria Publica a data, horario da realizagao da capacitagao na
Sede da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o;



Il — confirmar a realizagdo do curso conforme condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
IIl — prestar orientagbes prévias quanto a execugao da capacitagdo, quando necessario.

5.2. A execugao do objeto consistira na realizagdao do curso com carga horaria de 8 (oito) horas,
na modalidade presencial, conforme programacgao previamente definida.

5.2.1. Durante a execuc¢ao, a contratada devera:

| — ministrar integralmente o contetdo programatico proposto;

Il — adotar metodologia baseada em aulas expositivas dialogadas, com abordagem tedrica e pratica;
Il — promover a interagdo com os participantes, possibilitando esclarecimento de duvidas;

IV — utilizar linguagem clara e compativel com a realidade da Administragéo Publica;

V — disponibilizar material didatico atualizado aos participantes.

5.2.2. A capacitagdo devera observar a qualidade técnica compativel com o nivel de especializagéo
exigido para atuagéo na area de suprimento de fundos.

5.3. A execugao do contrato devera produzir os seguintes resultados:

| — capacitacdo dos servidores quanto a correta utilizagao do suprimento de fundos;
Il — melhoria na execucao e prestagao de contas das despesas;

lIl — redugéo de falhas operacionais e riscos administrativos;

IV — fortalecimento dos controles internos e da governanca institucional.

5.4. A execugao contratual sera considerada concluida apés:

| — a realizagao integral da carga horaria prevista;

Il — o cumprimento do conteudo programatico;

lIl — a disponibilizagdo do material didatico;

IV — a emissao dos certificados de participacdo aos servidores.

5.4.1. O encerramento sera formalizado mediante atesto do fiscal do contrato, apds verificacdo do
cumprimento das obrigagcbes assumidas pela contratada.

CLAUSULA SEXTA- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Designacao de Gestor e Fiscal do Contrato

6.1.1. Sera formalmente designado, por ato da autoridade competente, um gestor do contrato e, se
necessario, um ou mais fiscais, aos quais competira acompanhar, controlar e avaliar a execugao do
objeto. O gestor sera responsavel pelo acompanhamento global do ajuste, enquanto o fiscal atuara na
verificagao direta do cumprimento das obrigagdes contratuais.

6.2. Acompanhamento da Execucao
6.2.1. O acompanhamento ocorrera em trés fases:

| — Fase preparatoria: verificagdo do alinhamento prévio entre a contratada e a Escola Superior da
Defensoria Publica quanto a data, local, carga horaria e condigbes de realizagdo da capacitagao;

Il — Fase de execugao: acompanhamento da realizagao do curso, com verificagdo do cumprimento da
carga horaria, do conteudo programatico, da metodologia aplicada e da participacédo dos servidores;

Il — Fase pés-evento: Conferéncia da entrega do material didatico e da emissao dos certificados aos
participantes.

6.3. Instrumentos de Fiscalizagao



6.3.1. A fiscalizacdo podera se dar por meio de:

| — verificacdo da realizagcido da capacitagao conforme previsto;
Il — controle de frequéncia dos participantes;

[l — analise do material didatico disponibilizado;

IV — registro de ocorréncias durante a execugao;

V — atesto do cumprimento do objeto pelo fiscal do contrato.
6.4. Registro de Ocorréncias e Medidas Administrativas

6.4.1.Eventuais inconsisténcias, como descumprimento de carga horaria, auséncia injustificada de
palestrantes anunciados ou atraso na emissao de certificados, deverao ser registradas formalmente pelo
fiscal, podendo ensejar notificacdo da contratada para regularizacado, aplicacdo de penalidades previstas
contratualmente ou demais medidas cabiveis.

6.5. Encerramento da Gestao Contratual

6.5.1. A gestao contratual sera concluida com o atesto definitivo da execug¢ao do objeto pelo fiscal e pelo
gestor do contrato, apés verificagdo do cumprimento integral das obrigagbes assumidas, possibilitando a
liquidagado da despesa e o arquivamento do processo administrativo.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR

7.1. O valor do presente contrato é de R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

CLAUSULA OITAVA - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1. Critério de medigao

8.1.1. A medicdo do objeto sera realizada por resultado, considerando a natureza do servico de
capacitagdo. O cumprimento contratual sera aferido mediante verificagao dos seguintes elementos:

| — realizagdo da capacitagdo conforme condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
Il — cumprimento integral da carga horaria de 8 (oito) horas;

Il — execugao do conteudo programatico previsto;

IV — disponibilizagado de material didatico aos participantes;

V — emissao dos certificados de participacao.

8.1.2. A medicao sera formalizada por meio de atesto do fiscal do contrato, com base na verificagado do
efetivo cumprimento das obrigagbes assumidas pela contratada.

8.2. Critério de pagamento

8.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento definitivo
do objeto e da apresentagéo da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

8.2.2. O pagamento ficara condicionado a comprovacéo:
| — da realizagao da capacitagao;

Il — do cumprimento da carga horaria prevista;

Il — da entrega do material didatico;

IV — da emissao dos certificados de participagao.

8.3. Condigao para liquidagao da despesa



8.3.1. A liquidacao da despesa somente ocorrera apés a verificagdo do cumprimento integral do objeto,
mediante atesto do fiscal do contrato, confirmando que a capacitagcéo foi realizada conforme previsto
neste contrato.

8.3.2. Em caso de descumprimento parcial ou total das obrigacdes, poderdo ser adotadas as medidas
administrativas cabiveis, inclusive glosa proporcional do valor contratado, sem prejuizo da aplicagao de
sancgdes.

CLAUSULA NONA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

9.1. Os recursos orcamentarios, para cobertura do presente Contrato, correrdo a conta da
disponibilidade orcamentaria: UG 080901 - Fundo de Aparelhamento da Defensoria Publica do
Maranhao; Programa de Trabalho: 03 092 0623 6006 023345; Natureza de Despesa: 33.90.39.03
Concursos, Treinamentos, Cursos e Reciclagem; Fonte: 1.7.59.107000- FADEP.

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

10.1. A contratagdo tera vigéncia de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do instrumento
contratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
11.1. Efetuar o pagamento nos termos, valores e prazos estabelecidos neste contrato.

11.2. Exercer a fiscalizagdo do contrato por meio dos servidores designados, conforme estabelecido no
item 6 do TR.

11.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre quaisquer irregularidades na execugao do servigo.

11.4. Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execugao dos servicos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Prestar o servigo rigorosamente conforme as especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta comercial.

12.2. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagéo
exigidas na contratacio.

12.3. Comunicar imediatamente a DPE/MA qualquer alteragdo em sua situagdo juridica, fiscal ou
técnica.

12.4. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao vigente.

12.5. Cumprir rigorosamente o cronograma de execuc¢ao estabelecido no item 5.2 deste contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO DO CONTRATO:

13.1. As hipdteses de extingdo do contrato sdo aquelas previstas nos artigos 137, 138 e 139 da Lei n°
14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS SANGOES

14.1. Pela inexecucgao total ou parcial do contrato, a Administragdo podera, garantido o contraditério e a
ampla defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangbes, previstas no art. 156 da Lei n°



14.133/2021:
a) Adverténcia: por falhas leves que ndo comprometam substancialmente a execugéo do contrato;
b) Multa: nas seguintes hipdteses e percentuais:

*0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso, até o limite de 2% (dois por cento) sobre o valor do
contrato;

*5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, por inexecugéo parcial;

*10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, por inexecugao total;

c) Impedimento de licitar e contratar: pelo prazo de até 3 (trés) anos;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar: nos casos mais graves.

14.2. As sangdes poderao ser aplicadas cumulativamente, conforme a gravidade da infragéo.

14.3. O valor das multas sera descontado dos pagamentos devidos a CONTRATADA ou cobrado
judicialmente.

14.4. A aplicagao de sangdes ndo exime a CONTRATADA da obrigagao de reparar os danos causados
a Administragdo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

15.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 —
LGPD”), que dispbe sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica
estabelecido que:

15.1.1. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecdo de
Dados Pessoais, em especial a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais (LGPD),
bem como com as determinagbes de 6rgdos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

15.1.2. O contrato nao transfere a propriedade de quaisquer dados da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o ou dos clientes deste para a Contratada.

15.1.3. A Contratada tratara os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a
execucao e na medida do necessario para atender as finalidades do objeto contratado.

15.1.4. A Defensoria Publica do Estado do Maranhao ndo autoriza a Contratada a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

15.1.5. A Contratada ndo podera, sem autorizagdo e/ou instrugbes prévias da Defensoria Publica do
Estado do Maranhéao, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos
Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes a terceiros.

15.1.6. A Contratada devera manter sigilo das operacdes de tratamento de dados pessoais que realizar
em razdo do contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para
proteger os dados contra a destruigdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a comunicagdo ou
difusdo ou o acesso néo autorizado, além de garantir que o ambiente (fisico ou logico) utilizado por ela
para o tratamento de dados pessoais seja estruturado de forma a atender aos requisitos de segurancga,
padrboes de boas praticas de governanca e principios gerais previstos na legislagdo e nas demais
normas regulamentares aplicaveis.

15.1.7. As obrigagdes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se
estendem a seus prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o acesso aos
dados pessoais somente seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas
no Contrato e que estejam sob obrigacdo de confidencialidade com relagdo aos dados pessoais



tratados.

15.1.8. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do
contrato segundo as instrugdes licitas e documentadas fornecidas pela Defensoria Publica do Estado do
Maranhao, conforme a politica de privacidade e prote¢do de dados pessoais da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao; bem como da legislagdo pertinente a protegcdo de dados pessoais, sob pena de
arcar com as perdas e danos que eventualmente causar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao e
a terceiros, sem prejuizo das demais sangdes aplicaveis.

15.1.9. A Contratada respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo a dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razdo do exercicio de atividade de
tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato, por violagao a legislagao de protecdo de dados
pessoais e as instrucodes licitas da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, bem como por violagcéo
da seguranga, nos termos do Paragrafo unico do Artigo 44 da LGPD.

15.1.10. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranga da informagédo prevista na LGPD, nas
normas regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relacdo aos dados pessoais,
mesmo apos o seu término.

15.1.11. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, sobre exposi¢des ou ameagas em relagdo a conformidade com a protegao de
dados, bem como sobre reclamagdes e solicitagdes dos titulares de Dados Pessoais bem como
intimagdes e notificagdes judiciais ou de outras autoridades publicas, que venha a receber em razao do
contrato.

15.1.12. A Contratada se compromete a cooperar e a fornecer a Defensoria Publica do Estado do
Maranhao, no prazo estabelecido, todas as informacdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais
que estiverem sob sua custédia em razdo do contrato e que sejam necessarias para responder as
solicitagdes ou reclamacdes feitas com fundamento na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

15.1.13. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, por escrito e
imediatamente apds tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranga envolvendo
dados pessoais tratados em razao do contrato. Essa notificagdo devera conter, no minimo:

a) data e hora provavel do incidente;

b) data e hora da ciéncia pela contratada;

c) relagao dos tipos de dados afetados pelo incidente;

d) numero de titulares afetados e demais informagdes sobre os titulares envolvidos;

e) indicagédo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos incidentes;
f) os riscos relacionados ao incidente;

g) dados de contato do Encarregado de Protegdo de Dados ou outra pessoa junto a qual seja possivel
obter mais informagdes sobre o ocorrido;

h) os motivos da demora, no caso de a comunicagao nao ter sido imediata.

15.1.14. A Defensoria Publica do Estado do Maranhao tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e
fiscalizar a conformidade da Contratada com as obrigagdes de Protecdo de Dados Pessoais, sem que
isso implique em qualquer diminuicdo da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o
Contrato.

15.1.15. A Contratada arcara com todos os custos, incluindo indenizagdes e penalidades aplicadas a
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo por eventuais danos que esta venha a sofrer em
decorréncia do uso indevido dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado
que houve falha de segurancga (técnica e administrativa), descumprimento das regras da lei geral de
protecdo de dados citadas no contrato e das orientacdes do Defensoria Publica do Estado do Maranhéo,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades do contrato.



15.1.16. A Contratada declara que, caso utilize sistema préprio para armazenamento dos dados
fornecidos pela Defensoria Publica do Estado do Maranh&o para execugao dos servigos:

a) adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticagdo, a criptografia, a
deteccao de intrusdo e a prevencado de vazamento de informacgbes e dados recebidos da Defensoria
Publica do Estado do Maranh&o para execugao do objeto do Contrato;

b) realizara testes e varreduras para deteccao de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas eletrénicos
livres de programas maliciosos;

c) efetuara a gestao de acessos aos seus sistemas eletronicos pelos seus prepostos, de forma efetiva,
assegurando o cumprimento das obriga¢des do Contrato e da legislagao reguladora;

d) mantera o registro das operacgdes de tratamento de dados pessoais que realizarem;

€) seguira os padrbes de segurancga técnica e procedimentos de seguranca das informagdes testadas e
validadas e referendados pelo Defensoria Publica do Estado do Maranh&o por meio do contrato ou em
suas Politicas de Governanga, de Seguranga da Informacgao e de Privacidade.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICAGAO:

16.1. Este Contrato sera publicado/divulgado na forma prevista no art. 94 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO:

17.1. Fica eleito o foro da comarca desta Cidade de Sao Luis, Capital do Estado do Maranhao, com
renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas
oriundas do presente instrumento.

17.2. E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e
forma, sem rasuras, perante 02 (duas) testemunhas que também os subscrevem para maior validade
juridica.

Sao Luis (MA), de junho de 2026

CRISTIANE MARQUES MENDES
DEFENSORA PUBLICA-GERAL DO ESTADO DO MARANHAO
CONTRATANTE

Documento assinado digitalmente

b GIOVANNA DE ANDRADE GARCIA
g L Data: 10/06/2026 11:01:42-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

GIOVANNA DE ANDRADE GARCIA
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n°

Nome: CPF n°
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